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1. OBJETIVO:

Establecer el conjunto de actividades a seguir para la obtencién de los productos: Fallo con
Responsabilidad Fiscal, Fallo Sin Responsabilidad Fiscal y Auto por el cual se Acepta el
Pago Total y se Archiva el Proceso Ejecutivo del Proceso de Prestacion de Servicio de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

2. ALCANCE:

Este procedimiento aplica tanto para las actividades de recibir y analizar antecedente
(Hallazgo Fiscal o Indagacién Preliminar) hasta la notificacion personal o por edicto del Auto
gue decide los recursos y/o Grado de Consulta del Fallo con Responsabilidad Fiscal, Fallo
sin Responsabilidad Fiscal como el traslado a Jurisdiccion Coactiva del Fallo con

Responsabilidad Fiscal debidamente ejecutoriado hasta la materializacion del archivo del
proceso ejecutivo.

3. BASE LEGAL:

Constitucion Politica de Colombia; articulos 268, numeral 5°y 272,
Cadigo de Procedimiento Civil, capitulo VIII articulo 561.

Cdbdigo Contencioso Administrativo.

Ley 734 de 2002, Codigo Disciplinario Unico.

Ley 1066 de 2006. “Por la cual se dictan normas para la normalizacién de la cartera publica y
otras disposiciones”.

Decreto 4473 de 2006, “Por el cual se Reglamenta la Ley 1066 de 2006".
Estatuto Tributario.
Decreto Ley 1421 de 1993 (Estatuto Organico de Bogota), articulo 109 numeral 5°.

Ley 610 del 15 de agosto de 2000, por la cual se establece el tramite de los Procesos de
Responsabilidad Fiscal de competencia de las Contralorias.

Acuerdo 361 del 6 de enero de 2009, proferido por el Concejo de Bogota D.C. "Por el cual se

organiza la Contraloria de Bogota D. C., se determinan las funciones por dependencias, se
fijan los principios generales inherentes a su organizacién y funcionamiento y se dictan otras

Pagina 2 de 221




PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE

((K'A\\ PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
) ,
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

CONTRALORIA FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
DE BOGOTA. D.C. RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO
EJECUTIVO

disposiciones”. Articulos 5, numeral 12, Titulo Il Capitulo V articulo 32, numeral 5°. 52, 53,
58 y 59.

Ley 42 de 1993, “Organizacién del Sistema de Control Fiscal Financiero y los Organismos
gue lo ejercen”.

Resolucion Organica 05149 del 26 de octubre de 2000 de la Contraloria General de la
Republica, "Por la cual se establece el procedimiento para la expedicion del Boletin de
Responsables Fiscales en la Contraloria General de la Republica".

Resolucion Reglamentaria 043 de 2001, "Por la cual se asignan unas funciones de apoyo a
la Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva”.

Resolucion Reglamentaria 019 del 10 de diciembre de 2008, “Por la cual se expidi6 el
reglamento interno para el recaudo interno de cartera de la Contraloria de Bogota, D.C."

Resolucion Reglamentaria 020 del 9 de agosto de 2010, “Por la cual se modifica el término
establecido en el articulo noveno de la Resolucion Reglamentaria No. 019 de diciembre 10
de 2008”.

Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, “por medio de la cual se otorgan
competencias para el tramite de la Indagacién Preliminar y el Proceso de Responsabilidad
Fiscal”.

Resolucion Reglamentaria 001 del 4 de febrero de 2009. “Por la cual se adoptan las
denominaciones de las dependencias de la nueva estructura organica de la Contraloria de
Bogota D.C. y se modifican los cédigos de las mismas”.

Circular de la Contraloria de Bogota D. C. 10000- 006678 de mayo de 2001 “Procedimientos
y acciones a seguir con ocasién de pérdida de bienes o fondos de Bogota Distrito Capital”.

Circular de la Contraloria de Bogota D.C. 10000-014102 de noviembre de 2001, “Vigilancia
Fiscal y Procedimiento para la constitucién en Parte Civil dentro de los Procesos Penales por
delitos contra intereses patrimoniales de Bogota D. C.

Circular 10000-126 del 22 de enero de 2003, expedida por el Contralor de Bogota D.C.,
“Accién de Repeticion frente a la Accién Fiscal. Responsabilidad de la Administracion”.

Circular 10000-00181 del 29 de enero de 2003, proferida por el Contralor de Bogota D. C.,
“Criterio Normativo de Imputacion Subjetiva Estructurado con Base en el Dolo o Culpa Grave
en Materia de Responsabilidad Fiscal. Sentencia C 619 de 2002, H Corte Constitucional”.

Circular 10000-00361 del 18 de febrero de 2003, proferida por el Contralor de Bogota D.C.:
“Autonomia de la Accion Fiscal. Presupuestos y Caracteristicas de la Responsabilidad Fiscal.
Sentencia C-832 del 8 de octubre de 2002 — H. Corte Constitucional”.
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4. DEFINICIONES:
Proceso de Responsabilidad Fiscal

APELACION: Medio de impugnacién (recurso) interpuesto ante el funcionario de primera
instancia para ante el superior jerarquico a efecto que éste confirme, modifique o revoque la
decisién adoptada.

APODERADO DE OFICIO: Mecanismo garantista consagrado en la Ley 610 de 2000, que
opera en dos eventos: 1. si el implicado no puede ser localizado; y 2. o, habiendo sido citado,
no comparece a rendir la version (articulos 42 y 43).

ARCHIVO DEL EXPEDIENTE: Habra lugar a tomar esta determinacién cuando prueba una
de las siguientes causales o circunstancias: El hecho no existid, el hecho no es constitutivo
de detrimento patrimonial al Estado, el hecho no comporta el ejercicio de gestién fiscal o
cuando se acredite el resarcimiento pleno del perjuicio al patrimonio del Estado, conforme a
lo dispuesto por el articulo 47 de la Ley 610 de 2000.

AUTO: Providencia mediante la cual se declara la voluntad administrativa, con el objeto de
garantizar la impulsién y culminacién del proceso

AUTO DE APERTURA DEL PROCESO: providencia que inicia formalmente el proceso de
Responsabilidad Fiscal (Arts. 40y 41 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE IMPUTACION DE RESPONSABILIDAD FISCAL : Providencia que se dicta luego
de culminada la etapa probatoria cuando esta objetivamente probado el dafio y existan
testimonios que ofrezcan serios motivos de credibilidad, indicios graves, documentos,
peritaciéon o cualquier medio probatorio que comprometa la Responsabilidad Fiscal de los
implicados (Art. 48 de la Ley 610 de 2000).

AUTO DE ARCHIVO: Providencia expedida por el funcionario competente, cuando iniciado
el proceso se configura alguna de las causales previstas en el articulo 47 de la Ley 610 de
2000.

AUTO QUE DECRETA EMBARGO: Providencia mediante la cual se decretan, durante el
proceso, las medidas cautelares previstas en el Cédigo de Procedimiento Civil, sobre los
bienes o rentas de los responsables, con el fin de lograr el recaudo de la obligacién.

AUTO QUE ORDENA LEVANTAR MEDIDAS CAUTELARES: Agquel mediante el cual se
dispone cancelar las medidas cautelares decretadas, una vez obre en el proceso coactivo
copia del auto admisorio de la demanda ante el Tribunal Contencioso Administrativo y que se
preste caucion bancaria o de compafiia de seguros.

DECRETO DE PRUEBAS: Ordenacion de las pruebas pertinentes, conducentes y Utiles para
el esclarecimiento de los hechos.
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EDICTO: Escrito que se fija en lugar visible de una Oficina o Dependencia, con el fin de
notificar providencias o decisiones cuya natificacién personal no ha sido posible.

EJECUTADO: Persona contra quien se adelanta un proceso ejecutivo para el cobro de un
fallo con responsabilidad fiscal o una multa.

EJECUTORIA: Situacién de firmeza de los actos administrativos que ocurre cuando carecen
de recursos, cuando ha vencido el término sin que se hubiesen interpuesto los que fueren
procedentes o cuando los recursos interpuestos se hayan decidido.

EJECUTORIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS: Segun el articulo 56 de la Ley 610 de
agosto de 2000, las providencias quedaran ejecutoriadas:

Cuando contra ellas no proceda ningun recurso:

Cinco (5) dias habiles después de la ultima notificacion, cuando no se interpongan recursos
0 se renuncie expresamente a ellos.

Cuando los recursos interpuestos se hayan decidido.

La firmeza de los actos administrativos es indispensable para la ejecucion de ellos, ain
contra la voluntad de los responsables fiscales y de la Compafiia Aseguradora. Constituye
causal de mala conducta del funcionario ejecutar un acto administrativo que no esté en firme.

No obstante, en caso de que se pida aclaracion o complementacién de una providencia, su
firmeza solo se producira una vez ejecutoriada la que la resuelva.

ESTADO: Escrito fijado en lugar visible de una Oficina o Dependencia, como medio de
notificacion de las providencias que no requieren notificacion personal.

EXPEDIENTE: Conjunto de todos los documentos que hacen parte de una actuacion
administrativa o proceso.

FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL: Determinacion del presunto responsable fiscal
cuando en el Proceso Responsabilidad Fiscal obre prueba que conduzca a la certeza de la
existencia del dafio al patrimonio publico y su cuantificacion, de la individualizacién y
actuacion con culpa grave del Gestor Fiscal y de la Relacién de Causalidad entre el dafio y el
comportamiento del agente (Art. 53 de la Ley 610 de 2000).

FALLO SIN RESPONSABILIDAD FISCAL: Providencia que emite el funcionario competente
para adelantar un Proceso de Responsabilidad Fiscal cuando en éste se desvirtien las
imputaciones formuladas o no exista prueba que conduzca a la certeza de uno o varios de
los elementos que estructuran la responsabilidad fiscal (Art. 54 de la Ley 610 de 2000).

Pagina 5 de 221




PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE

((K'A\\ PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
) ,
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

CONTRALORIA FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
DE BOGOTA. D.C. RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO
EJECUTIVO

GRADO DE CONSULTA: Mecanismo previsto en | a Ley 610 de 2000, articulo 18, en
defensa del interés publico, del ordenamiento juridico y de los derechos y garantias
fundamentales cuando se dicte Auto de archivo, el Fallo Sin Responsabilidad Fiscal o
cuando el Fallo con Responsabilidad Fiscal y el responsabilizado hubiese estado
representado por un apoderado de oficio.

Por Secretaria Comun debera enviarse el expediente, dentro de los tres (3) dias siguientes,
a su superior funcional o jerarquico, como lo dispone la Resolucién Reglamentaria 022 de
2004.

Si transcurrido un mes de recibido el expediente por el superior no se hubiere proferido la
respectiva providencia, quedara en firme el fallo o Auto materia de la consulta, sin perjuicio
de la responsabilidad disciplinaria del funcionario moroso. Es de anotar que en este ultimo
evento, previsto por la Ley, el superior jerarquico o funcional podra, en una misma
providencia, decidir la consulta y la apelacion que interponga el apoderado de oficio.

HALLAZGO: Toda situacién irregular encontrada durante el Proceso de Prestacién de
Servicio Micro. En su descripciéon se debe incluir informacién necesaria para que el lector
pueda entender y juzgar el hallazgo sin requerir explicacion adicional. Hechos o situaciones
irregulares que impactan significativamente el desempefio de la organizacion.

INDAGACION PRELIMINAR: Etapa preprocesal oficiosa, independiente del proceso,
aungue sus resultados pueden conducir al inicio del mismo. Su fundamento legal se
encuentra en el articulo 39 de la Ley 610 de 2000 vy jurisprudencial en la Sentencia C-540—
97 de la Honorable Corte Constitucional, entre otras.

Es preciso aclarar que las indagaciones preliminares, como su nombre lo indica, no son una
etapa del Proceso de Responsabilidad, son diligencias previas al mismo, para determinar si
hay mérito para su inicio o no, sin perder de vista que existe estrecha relacion con el Proceso
de Responsabilidad Fiscal.

MEDIDAS CAUTELARES: Disposiciones que se decretan y practican durante el proceso, en
los términos del Coédigo de Procedimiento Civil, sobre los bienes de las personas
responsables, con el fin de asegurar el recaudo de los créditos u obligaciones fiscales.

Como pauta, pueden ser decretadas antes o después de librar mandamiento de pago,
implicando ello, naturalmente, que no es indispensable que previamente la otra parte
reconozca el derecho que se invoca, ni la sentencia que lo declara, y solo presuponen la
verosimilitud del derecho.

MERITO EJECUTIVO: Calidad en virtud de la cual un acto administrativo, en el caso el que

establece una responsabilidad fiscal, puede ejecutarse o hacerse efectivo, aun en contra de
la voluntad del obligado o responsable.
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NOTIFICACION: Es el acto solemne mediante el cual la Contraloria entera al investigado y
a los demas interesados de una determinacién unilateral, providencia, constituyéndose en el
punto de partida para el cbmputo de términos.

NOTIFICACION POR EDICTO: Se presenta cuando no es posible realizar la notificacion
personal al cabo de cinco (5) dias del envio de la citacién. Se fija en un lugar publico del
respectivo despacho.

NOTIFICACION PERSONAL: Tiene caracter de principal, pues de poderse realizar, se
prefiere a cualquier otro tipo de notificacion, por cuanto garantiza el debido proceso y que el
contenido de determinada providencia fue realmente conocido por la persona que debia
enterar de ella; y se surte de manera directa e inmediata con el sujeto de derecho al cual se
le quiera enterar de alguna determinacién proferida dentro del proceso.

PROCESO: Desarrollo légico y secuencial de una actividad determinada por fases o etapas,
tendiente al logro de un obijetivo.

PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL: Conjunto de actuaciones administrativas
adelantadas por las Contralorias, con el fin de determinar y establecer la responsabilidad de
los servidores publicos y de los particulares, cuando en el ejercicio de la gestion fiscal o con
ocasion de ésta, causen un dafo al patrimonio publico por accién u omisién y en forma
dolosa o culposa.

PRUEBA: Procedimiento para el acopio de evidencia, interpretacion y significacion para
aceptar o rechazar una hipotesis, es decir "todo lo que sirve para darnos la certeza acerca de
la verdad de una proposicién. La Certeza esta en nosotros, la verdad en los hechos. Aquella
nace cuando uno cree que conoce ésta; mas por la facilidad humana, puede haber certeza
donde no haya verdad y viceversa”.

RECAUDO: Accion de cobrar el valor de la obligacion materia del proceso de ejecucion.

RECURSO: Opcién o garantia que los ciudadanos tienen frente al Estado para solicitar la
revisién o reconsideracion sobre cualquier medida que los afecte.

RECURSO DE APELACION: Es un recurso mediante el cual el ejecutado lleva el proceso
ante el superior jerarquico, constituye un instrumento a través del que se materializa el
principio de la doble instancia y procede generalmente contra los autos interlocutorios y las
sentencias para reformarlas o anularlas.

RECURSO DE REPOSICION: Impugnacion interpuesta por el interesado o su apoderado
debidamente constituido, dentro del plazo legal, para buscar que el mismo funcionario que
dicto la providencia, la aclare, modifique o revoque.

RESPONSABILIDAD FISCAL: Obligacién de pagar una suma liquida de dinero, a cargo de
un responsable.
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SUSTANCIACION: Estudio y proyeccion de las actuaciones que se surten dentro de un
expediente.

TESTIMONIO: Es la exposicién que un tercero rinde al funcionario con referencia a los
hechos o circunstancias relacionadas directa o indirectamente con la materia de la
investigacion y de las cuales se ha tenido conocimiento por percepcion directa o por
informaciones.

TRASLADO - DISPOSICION DEL EXPEDIENTE A LAS PARTES (DESCARGOS)

Surtida la notificacién personal o desfijado el edicto del Auto de Imputacion de
Responsabilidad Fiscal (a partir del dia siguiente de surtido uno de los dos tramites), los
responsables fiscales dispondran de diez (10) dias habiles para presentar los argumentos de
su defensa frente a las imputaciones efectuadas en el Auto y solicitar y aportar las pruebas
que se pretendan hacer valer. Durante el término aludido, el expediente permanecera a
disposicién del interesado en la Secretaria del correspondiente Despacho.

TRASLADO DEL FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL: Una vez se encuentre en
firme el fallo con responsabilidad fiscal se procedera a surtir los siguientes traslados:

Corresponde a la dependencia de conocimiento en primera instancia, una vez ejecutoriado y
en firme el fallo con responsabilidad fiscal, a través de la Direccién de Responsabilidad Fiscal
y Jurisdiccion Coactiva, reportar a la Contraloria Delegada para Investigaciones, Juicios
Fiscales y Jurisdiccién Coactiva de la Contraloria General de Republica, la siguiente
informacién para su inclusion en el Boletin de Responsables Fiscales:

Numero, fecha y cuantia del Fallo con responsabilidad fiscal.
Nombre del (los) responsable(s) fiscal(es).

Cédula de Ciudadania del (los) responsable(s).
Identificacion de la entidad afectada.

(Ver Resolucion Organica No. 05149 de octubre 26 de 2000-Libro Il — Normatividad
aplicabe).

Cuando la decision que se profiera no sea la de Fallo con Responsabilidad Fiscal, pero
dentro del proceso se establezca que se dieron las causales para el inicio del proceso
administrativo sancionatorio, se compulsaran copias de lo pertinente al Director de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, para lo de su competencia en esta materia.

Cuando el Fallo con Responsabilidad Fiscal sea contra un contratista, se solicitara a la

autoridad administrativa correspondiente la imposicion de la sancion respectiva. Para estos
efectos la sancion sera causal de caducidad del contrato, siempre que no haya expirado el
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plazo para su ejecucion y no se encuentre liquidado (Ley 610 de 2000, articulo 61).
Igualmente, se comunicara a la Camara de Comercio respectiva, para lo de su competencia,
en lo referente al registro de proponentes.

Traslado del Fallo con Responsabilidad a la Subdireccion de Jurisdiccién Coactiva, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes, acompafiado del acto administrativo que resuelve los
recursos interpuestos, con sus respectivas notificaciones y constancia de ejecutoria.

Proceso de Cobro Coactivo
FASES DEL PROCESO DE COBRO.
* Estudio del Titulo
* Cobro Persuasivo
» Cobro Coactivo

ESTUDIO DEL TITULO. Para iniciar un proceso administrativo de cobro por jurisdiccion
coactiva, deben verificarse los siguientes requisitos:

* Que los titulos ejecutivos contengan una obligacion clara, expresa y exigible de pagar
una suma liquida de dinero a favor del Tesoro Publico.

* Que los titulos ejecutivos tengan registrados datos completos de los ejecutados,
como: nombre o razon social, identificacién (cédula o NIT), tipo de obligacién
(individual o solidaria), la cuantia debe estar escrita en nimeros y en letras, distinguir
si es persona natural o juridica. En caso de que el deudor sea persona juridica debe
acompafarse el certificado de existencia y representacion legal actualizada.

* Que exista coherencia entre la parte considerativa y la resolutiva de los titulos
ejecutivos.

* Que las natificaciones de los titulos ejecutivos se surtan conforme con lo establecido
en el articulo 44 vy siguientes del Cdodigo Contencioso Administrativo, sin omitir
ninguno de sus requisitos. Anexar la notificacion personal del titulo ejecutivo,
constancia de fijacion y desfijacion cuando se trate de notificacion por edicto, asi
como la constancia del correo certificado. En las notificaciones de las decisiones
debe sefalarse los recursos que proceden, el término para interponerlos y ante quien
interponerlos.

* Que obre constancia de ejecutoria del titulo ejecutivo.
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Que en cada uno de los folios que integran el titulo ejecutivo se deje constancia
legible que es fotocopia auténtica, advirtiendo que es la primera copia del original y
gue presta mérito ejecutivo, conforme lo previsto en el articulo 115 del Cdodigo de
Procedimiento Civil.

En caso que se hayan resuelto recursos, estén debidamente notificados.

En caso de haberse decretado y registrado medidas cautelares en el Proceso de
Responsabilidad Fiscal, se anexe el cuaderno de medidas cautelares, asi como los
titulos de depdsito judicial, debidamente endosados a las dependencias de cobro
coactivo respectivo.

En caso de existir Titulos de Depdsito Judicial originados en embargos decretados y
registrados en cuentas bancarias en el proceso de responsabilidad fiscal, éstos
deben estar incluidos en el cuaderno de medidas cautelares.

Que a los documentos exigidos, se anexen las polizas de seguros que amparen a los
responsables.

El funcionario competente dejara constancia de estudio del Titulo Ejecutivo a través
de una constancia secretarial y en el Auto que avoca conocimiento.

Se entienden ejecutoriados los actos administrativos que sirven de fundamento al cobro por
jurisdiccion coactiva:

Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto o no
se presenten en debida forma.

Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos.
Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de nulidad y

restablecimiento del derecho en la Jurisdiccion Contencioso Administrativa, se hayan
decidido en forma definitiva, segun el caso.

COBRO PERSUASIVO. La Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, adelantar4 el cobro
persuasivo mediante las siguientes acciones:

Localizacion del deudor: Se oficiard a la respectiva entidad afectada y a la Funcion
Publica, para obtener la dltima direccidon y nameros telefonicos registrados en la hoja
de vida y declaracién juramentada de bienes; asi mismo a la DIAN, a la Direccion de
Impuestos Distritales, y demas entidades que puedan proporcionar la informacion
requerida.
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e Ubicacion de los bienes del deudor: Para la ubicacion de bienes del ejecutado se
circularizara a las distintas entidades que puedan suministrar informacion tales como
al Sistema de Informacion Financiera-CIFIN-, Secretaria de la Movilidad, Instituto
Geografico Agustin Codazzi, Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital,
Ministerio de Transporte, Oficina de Registro de Instrumentos Publicos y Privados y
demas fuentes que proporcionen la ubicacién de los bienes.

» Se efectuaran comunicaciones telefénicas y escritas a los ejecutados, recordandole el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del titulo ejecutivo, donde se le informara
claramente la forma, el lugar y la oportunidad de realizar el pago y los beneficios de
hacerlo prontamente, asi como las implicaciones de pasar a la etapa de cobro
coactivo.

e Celebracion de acuerdo de pago con el ejecutado.

El periodo de negociacion persuasiva tiene un término maximo de 30 dias, vencido este
término, se procedera a dar inicio de la etapa de Cobro Coactivo.

La Contraloria de Bogota, D.C. a través de la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva o del
funcionario ejecutor podra aceptar garantia personal en los procesos de menor y minima
cuantia.

COBRO COACTIVO. Esta fase debera iniciarse una vez agotada la etapa persuasiva, como
lo establece el Estatuto Tributario y las remisiones normativas que éste dispone, en
concordancia con el articulo 5 y siguientes de la Ley 1066 de 2006 y la Ley 42 de 1993, el
Cadigo de Procedimiento Civil y demas normas que regulen la materia.

MANDAMIENTO DE PAGO: EIl funcionario competente para exigir el cobro coactivo,
producira el Mandamiento de Pago ordenando la cancelaciéon de las obligaciones pendientes
mas los intereses respectivos. Este mandamiento se notificara personalmente al deudor,
previa citacién para que comparezca en un término de diez (10) dias. Si vencido este término
no comparece, el mandamiento ejecutivo se natificara por correo certificado. En la misma
forma se notificara el mandamiento ejecutivo a los herederos del deudor y a los deudores
solidarios.

Cuando la natificacién del mandamiento de pago se haga por correo, debera informarse de
ello por cualquier medio de comunicacién del lugar. La omision de esta formalidad, no
invalida la notificacién efectuada.

El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo del mismo deudor, de
acuerdo a lo prescrito en el articulo 826 del Estatuto Tributario.

BUSQUEDA DE BIENES: Previa o simultaneamente con el mandamiento de pago, el
funcionario ejecutor competente podra decretar el embargo y secuestro preventivo de los
bienes del deudor que se hayan establecido como de su propiedad.
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Para este efecto, los funcionarios competentes podran identificar los bienes del deudor por
medio de las informaciones tributarias, o de las informaciones suministradas por entidades
publicas o privadas, que estaran obligadas en todos los casos a dar pronta y cumplida
respuesta a la Contraloria de Bogota, D.C.

EFECTOS DE LA REVOCATORIA DIRECTA: En el procedimiento administrativo de cobro
por Jurisdiccion Coactiva, no podran debatirse cuestiones que debieron ser objeto de
discusion en la via gubernativa.

La interposicién de la revocatoria directa, no suspende el proceso de cobro, pero el remate
no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo.

TERMINO PARA PAGAR O PRESENTAR EXCEPCIONES : Dentro de los quince (15) dias
siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, el deudor debera cancelar el monto de
la deuda con sus respectivos intereses. Dentro del mismo término, podran proponerse
mediante escrito las excepciones contempladas en el articulo 831 del Estatuto Tributario.
EXCEPCIONES: Contra el Mandamiento de Pago procederan las siguientes excepciones:

* El pago efectivo.

» La existencia de acuerdo de pago.

» La falta de ejecutoria del titulo.

» La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente.

* La interposicion de demandas de nulidad y restablecimiento del derecho ante la
Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo.

e La prescripcién de la accién de cobro.
» Lafalta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

Contra el Mandamiento de Pago que vincule a los deudores solidarios procederan
ademas, las siguientes excepciones:

e La calidad de deudor solidario.
» Laindebida tasacién del monto de la deuda.

TRAMITE DE LAS EXCEPCIONES: El tramite de las excepciones se adelanta en cuaderno
separado de acuerdo con lo siguiente:
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» El funcionario competente dispondra de un mes para decidir sobre las excepciones
propuestas.

» El funcionario competente, recibido el escrito que propone las excepciones, decretara
las pruebas solicitadas por las partes que fueren procedentes y las de oficio que
estime necesarias, V fijara el término de diez (10) dias para practicarlas, vencido éste
decidira sobre las excepciones propuestas.

» Si prospera alguna excepcién contra la totalidad del mandamiento de pago, el
funcionario competente se abstendra de fallar sobre las demas y debera cumplir lo
dispuesto en el inciso segundo del articulo 306 del Codigo de Procedimiento Civil.

e« Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario competente asi lo
declarara y ordenara la terminacion y archivo del proceso cuando fuere del caso vy el
levantamiento de las medidas preventivas cuando se hubieren decretado. En igual
forma procedera si en cualquier etapa del proceso el deudor cancelara la totalidad de
las obligaciones.

e Cuando la excepciéon probada, lo sea respecto a una o varias de las obligaciones
contenidas en el mandamiento de pago, el proceso continuara en relacion con las
demas sin perjuicio de los ajustes correspondientes.

» Silas excepciones no prosperan, 0 prosperan parcialmente, la providencia ordenara
llevar adelante la ejecucion en la forma que corresponda. Contra esta providencia
procede Unicamente el recurso de reposicion.

e Si prospera la excepcion de beneficio de inventario, la sentencia limitara la
responsabilidad del ejecutado al valor por el cual se le adjudicaron los bienes en el
respectivo proceso de sucesion.

RECURSO CONTRA LA RESOLUCION QUE DECIDE LAS EXCEPCIONES: En la
Resolucion que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la ejecucion y el
remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha Resolucién procede
Unicamente el recurso de reposicién ante el Subdirector de Jurisdiccion Coactiva, dentro del
mes siguiente a la notificacién que decidié la providencia, quien tendra un (1) mes para
resolver, contado a partir de su interposicion en debida forma.

RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE COBRO POR
JURISDICCION COACTIVA: Las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento
administrativo de cobro coactivo, son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno,
excepto los que en forma expresa se sefialen en este procedimiento para las actuaciones
definitivas, como:

» Auto por el cual se resuelve Nulidad — Reposicion y Apelacién
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» Auto por el cual se adjudica un bien llevado a remate — Reposicién y Apelacion

ACCIONES ANTE LA JURISDICCION CONTENCIOSO ADMINISTR ATIVA: Dentro del
proceso de cobro administrativo por jurisdiccion coactiva, s6lo seran demandables ante la
Jurisdiccion Contencioso Administrativa, las resoluciones que fallan las excepciones y
ordenan llevar adelante la ejecucion; la admision de la demanda no suspende el proceso de
cobro coactivo, pero el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo de
dicha jurisdiccion.

ORDEN DE EJECUCION: Si vencido el término para excepcionar no se hubieren propuesto
excepciones 0 las mismas no hubieren sido probadas, 6 el deudor no hubiere pagado, el
funcionario competente proferird auto que ordena la ejecucion y el remate de los bienes
embargados y secuestrados. Contra tal acto administrativo no procede recurso alguno.

Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata este numeral no se hubieren
dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretard el embargo y secuestro de los
bienes del deudor si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se
ordenara la investigacion de ellos para que una vez identificados se embarguen y secuestren
y se prosiga con el remate de los mismos.

GASTOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR JURIS DICCION COACTIVA:
En el procedimiento administrativo de cobro coactivo, el deudor debera cancelar, ademas del
monto de la obligacién, los gastos (Costas) en que incurrié la Contraloria de Bogota, D.C.
para hacer efectivo el crédito.

MEDIDAS PREVENTIVAS: Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor
demuestre que se ha admitido demanda contra el titulo ejecutivo y que ésta se encuentra
pendiente de fallo ante la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo, se ordenara
levantarlas, previa la constitucion de garantia bancaria o de compafiia de seguros, por el
valor adeudado mas los intereses moratorios y las costas.

Las medidas cautelares también podran levantarse cuando admitida la demanda ante la
jurisdiccion de lo contencioso-administrativo contra las resoluciones que fallan las
excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucién, se presta garantia bancaria o de
compaifia de seguros, por el valor adeudado, mas los intereses moratorios y las costas.

LIMITE DE INEMBARGABILIDAD: Para efecto de los embargos a cuentas de ahorro,
librados por la Contraloria de Bogota, D.C. dentro de los procesos administrativos de
jurisdiccion coactiva, que ésta adelante contra personas naturales, el limite de
inembargabilidad es de veinticinco (25) salarios minimos legales mensuales vigentes,
depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea titular el ejecutado o deudor.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite de
inembargabilidad.
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No seran susceptibles de medidas cautelares por parte de la Contraloria de Bogota, D.C. los
bienes inmuebles afectados con patrimonio de familia inembargable.

Pese a no existir limite de inembargabilidad, estos recursos no podran utilizarse por la
entidad ejecutora hasta tanto quede plenamente demostrada la acreencia a su favor, con
fallo judicial debidamente ejecutoriado o por vencimiento de los términos legales de que
dispone el ejecutado para ejercer las acciones judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta bancaria del
deudor hasta tanto sea admitida la demanda o el ejecutado garantice el pago del 100% del
valor en cobro, mediante caucién bancaria o de compafiias de seguros. En ambos casos, el
ejecutor debe proceder inmediatamente, de oficio 0 a peticion de parte, a ordenar el
desembargo.

La caucion prestada u ofrecida por el ejecutado conforme con el parrafo anterior, debera ser
aceptada por la Entidad.

LIMITE DE LOS EMBARGOS: El valor de los bienes embargados no podra exceder del
doble de la deuda mas sus intereses. Si efectuado el avalio de los bienes, éstos excedieren
la suma indicada, debera reducirse el valor del embargo si ello fuere posible, hasta dicha
cuantia, oficiosamente o a solicitud del interesado.

El avalio sera ordenado por la Contraloria de Bogota, D.C., y realizado por el perito o el
funcionario competente, teniendo en cuenta el valor comercial de los bienes y se dara
traslado, el cual se comunicara a la parte interesada.

Si el deudor no estuviere de acuerdo, podra solicitar dentro de los diez (10) dias siguientes a
la notificacién, un nuevo avallio con intervencion de un perito debidamente acreditado por
autoridad competente y designado por el deudor, caso en el cual el deudor debera cancelar
los honorarios. Contra este avallio no procede recurso alguno.

REGISTRO DEL EMBARGO: De la Resolucién que decreta el embargo de bienes se
enviara una copia a la oficina de registro correspondiente. Cuando sobre dichos bienes ya
existiere otro embargo registrado, el funcionario lo inscribird y comunicara a la Contraloria de
Bogota, D.C. y al juez o autoridad que ordend el embargo anterior.

En este caso, si el crédito que origin6 el embargo anterior es de grado inferior al ordenado
por la entidad, el funcionario ejecutor continuara con el procedimiento, informando de ello al
juez o autoridad respectiva y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el remanente del
remate. Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado superior, el funcionario
ejecutor se hara parte en el proceso ejecutivo y velara porque se garantice la deuda con el
remanente del remate del bien embargado.

Cuando el embargo se refiera a salarios, se hara conforme al limite fijado por la ley y se
informara al patrono o pagador respectivo, quien consignara dichas sumas a 6rdenes de la
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Contraloria de Bogota, D.C. y respondera solidariamente con el deudor en caso de no
hacerlo.

TRAMITE PARA ALGUNOS EMBARGOS : El embargo de bienes sujetos a registro se
comunicard a la oficina encargada del mismo, por oficio que contendra los datos necesarios
para el registro; si aquellos pertenecieren al ejecutado lo inscribird y remitira el certificado
donde figure la inscripcién, al funcionario de la Contraloria de Bogota, D.C. que ordend el
embargo.

Si el bien no pertenece al ejecutado, el registrador se abstendra de inscribir el embargo y asi
lo comunicara enviando la prueba correspondiente. Si lo registra, el funcionario que orden6
el embargo de oficio o a peticion de parte ordenara la cancelacién del mismo.

Cuando sobre dichos bienes ya existiere otro embargo registrado, se inscribird y comunicara
a la Contraloria de Bogota, D.C. y al juzgado o autoridad competente que haya ordenado el
embargo anterior.

En este caso si el crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al del
ordenado por la entidad, el funcionario ejecutor continuara con el procedimiento de cobro,
informando de ello al juez respectivo y si éste lo solicita, pondra a su disposicion el
remanente del remate. Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado superior al
del fisco, el funcionario ejecutor se hara parte en el proceso ejecutivo y velara porque se
garantice la deuda con el remanente del remate del bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los bienes, resulta
que los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el funcionario ejecutor
hara saber al acreedor la existencia del cobro coactivo, mediante notificacion personal o por
correo certificado para que pueda hacer valer su crédito ante el juez o autoridad competente.

El dinero que sobre del remate del bien hipotecado se enviard al juez o autoridad
competente que solicite y que adelante el proceso para el cobro del crédito con garantia real.

El embargo de saldos bancarios, depdsitos de ahorro, titulos de contenido crediticio y de los
demas valores de que sea titular o beneficiario el ejecutado o deudor, depositados en
establecimientos bancarios, crediticios, financieros o similares, en todo el pais, quedara
consumado con la recepcion del oficio que ordena la medida.

Recibidas las sumas retenidas con ocasion de lo anterior a través de titulo de depésito
judicial, el original debera ser remitido en custodia a mas tardar al dia siguiente a la
Tesoreria General de la Contraloria de Bogota, D.C. y la copia del titulo se allegara al
expediente, para que se ordene y se comunique a la Tesoreria General el respectivo endoso.

Los embargos no contemplados en esta norma se tramitaran y perfeccionaran de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 681 del Codigo de Procedimiento Civil.
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Las entidades bancarias, crediticias, financieras y las demas personas y entidades, a
quienes se les comunique los embargos, que no den cumplimiento oportuno con las
obligaciones impuestas por las normas, responderan solidariamente con el ejecutado o
deudor por el pago de la obligacion.

Embargo, Secuestro y Remate de Bienes: En los aspectos compatibles y no contemplados
en el Estatuto Tributario, se observaran en el procedimiento administrativo de cobro por
Jurisdiccion Coactiva, las disposiciones del Cédigo de Procedimiento Civil que regulan el
embargo, secuestro y remate de bienes.

Oposicion al secuestro: En la misma diligencia que ordena el secuestro se practicaran las
pruebas conducentes y se decidira la oposicién presentada, salvo que existan pruebas que
no se puedan practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los
cinco (5) dias siguientes a la terminacién de la diligencia.

Remate de bienes: En firme el avallo, la Subdireccién de Jurisdiccién Coactiva efectuara el
remate de los bienes directamente o a través de despacho comisorio por otras entidades de
derecho publico y adjudicara los bienes al mejor postor. En caso de declararse desierto el
remate después de la tercera licitacion, los bienes seran adjudicados a favor de la entidad
afectada, en los términos aqui establecidos y su cuantia sera registrada como recaudo por
parte de la Contraloria de Bogota, D.C.

APLICACION DE DEPOSITOS: Los titulos de depdsito judicial que se efectten a favor de la
administracion distrital y que correspondan a procesos administrativos de cobro por
Jurisdiccién Coactiva, adelantados por la Entidad, que no fueren reclamados por el ejecutado
dentro del afio siguiente a la terminacion del proceso, asi como aquellos de los cuales no se
hubiere localizado su titular, se trasladardn a la Direccion de Tesoreria Distrital como
recursos del Tesoro Distrital. Para el caso de procesos originados por multas su recaudo
ingresara como recursos a la Tesoreria de la Contraloria de Bogota, D,C.

ACUERDOS DE PAGO: Suspension del procedimiento por Acuerdo de Pago: En cualquier
etapa del procedimiento administrativo coactivo de Jurisdiccion Coactiva el deudor podra
celebrar un acuerdo de pago con la Contraloria de Bogota, D.C. — Subdireccién de
Jurisdiccion Coactiva, en cuyo caso se suspendera el procedimiento de secuestro, avallo y
remate de los bienes, siempre y cuando exista garantia (poliza o bien inmueble embargado)
a favor de la Contraloria de Bogota, D.C. Antes del pago total de la obligacion no se podran
levantar las medidas preventivas que hubieren sido decretadas.

Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimiento del acuerdo
de pago, debera reanudarse el procedimiento de secuestro, avallo y remate.

Si aquéllas no son suficientes para cubrir la totalidad de la deuda se debera reanudar el
procedimiento de investigacion patrimonial para cubrir la totalidad de la obligacion.
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Requisitos del acuerdo de pago . Son requisitos para la celebracion del acuerdo de pago,
los siguientes:

Podran celebrar el Acuerdo de Pago las personas naturales o juridicas a las cuales
se les haya impuesto una obligaciéon de cancelar una determinada suma de dinero,
directamente o a través de sus Representantes Legales o un tercero autorizado
legalmente.

La cuota mensual que se determine debera ser cancelada dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la fecha sefialada para dicho pago y allegar copia de la consignacion a la
dependencia correspondiente en el término sefialado.

El funcionario ejecutor podra conceder mediante acto administrativo facilidades de
pago de las obligaciones hasta por un plazo de cinco (5) afios, siempre y cuando el
deudor o un tercero a su nombre constituya garantias personales, reales, bancarias o
de compafiia de seguros, o cualquier otra garantia, que respalde suficientemente la
deuda, intereses y costas procesales a satisfaccion de la Contraloria de Bogota, D.C.

La celebracién del Acuerdo de Pago dara lugar a la suspension del Proceso de Cobro
por Jurisdiccion Coactiva.

En el acuerdo de pago debe consignarse la clausula aceleratoria en caso de
incumplimiento de dos (2) cuotas, entendiéndose por ésta, la de revocar el Acuerdo
de Pago y reanudar el proceso de Cobro por Jurisdiccion Coactiva, haciendo
efectivas las garantias y si no son suficientes decretando las medidas cautelares a
gue haya lugar.

El ejecutado que incumpla un acuerdo de Pago no podra celebrar nuevamente otro.

Los funcionarios ejecutores deberan remitir a la Direccién de Responsabilidad Fiscal
y Jurisdiccion Coactiva, la relacién de los acuerdos de pago que se celebren dentro
de los Procesos de Cobro por Jurisdiccion Coactiva e informar inmediatamente
cuando se declare el incumplimiento de los mismos, para que se comunigue a la
Contaduria del Distrito, con el fin de que sean incluidos en el Boletin de Deudores
Morosos del Estado. Este mismo procedimiento se aplicard en caso de que se
presente cualquier saneamiento contable, para informar no solamente a la Contaduria
Distrital sino también a las entidades afectadas para efectos de los registros
contables.

Facilidades para la celebracion de Acuerdos de Pago  : Las garantias que se constituyan a
favor de la Contraloria de Bogota, D.C. para la celebracién de Acuerdos de Pago, se
deberan constituir conforme a las disposiciones legales vigentes; segln los siguientes
criterios de acuerdo con la cuantia de la obligacion:
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Personales: Cuando la obligacibn no sea superior a diez millones de pesos
($10.000.000.00), si se trata de personas naturales la garantia personal sera suscrita
tanto por el ejecutado, como por un codeudor solvente que posea finca raiz y/o
certificado laboral. En casos de personas juridicas, la garantia se suscribira tanto por
el representante legal como por un codeudor solvente, que puede ser 0 no, socio de
la empresa deudora.

Reales: Cuando la obligacion sea superior a diez millones de pesos, ($10.000.000.00)
el ejecutado fiscal debera constituir garantia real.

Personas Naturales o Juridicas: Siempre que presenten a satisfaccién de la entidad,
las siguientes garantias:

Caucion en dinero: Consiste en el depésito de una suma de dinero en la cuenta de
depdsitos judiciales del Banco Agrario, para lo cual el funcionario ejecutor debera
ordenar al banco la entrega del dinero.

Garantia bancaria: Esta garantia se otorga para que la institucién bancaria responda
hasta por una suma determinada de dinero, en ese caso el banco contrae la
obligacion de pagar el valor que se liquide a cargo de quien constituye la caucion.

Pdliza Judicial: Consiste en constituir un contrato de seguro mediante el cual una
comparniia aseguradora se obliga a pagar una suma de dinero no superior al monto de
la caucién, que garantice el pago de la obligacion.

Sin excepcion alguna, todas las garantias deberan constituirse a favor de la Contraloria de
Bogota, D.C. Cuando se trate de garantias prendarias sobre vehiculos, la Contraloria de
Bogota, D.C. sera beneficiaria del seguro y de la reserva de dominio sobre el mismo,
debidamente registrado en la Oficina de la Secretaria de movilidad correspondiente.

ACCION REVOCATORIA: Acciones para amparar el pago del dafio patrimonial. De acuerdo
a los articulos 97 y 98 de la Ley 42 de 1993, en los casos en que se compruebe que los
bienes del responsable fiscal son insuficientes para cubrir el total de la obligacion, la
Contraloria de Bogota D.C. podra solicitar la revocacién de diferentes actos realizados por el
responsable fiscal, dentro de los dieciocho (18) meses anteriores a la ejecutoria del fallo,
siempre que el acto no se haya celebrado con buena fe exenta de culpa; tales actos son:

Los de disposicién a titulo gratuito.
El pago de deudas no vencidas.

Toda dacién en pago perjudicial para el patrimonio del Responsable Fiscal.
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e Todo contrato celebrado con su cényuge, compafiero permanente, con sus parientes
dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, Unico civil o con
algun consorcio en sociedad distinta de la andnima.

» Todo contrato celebrado con sociedades en las cuales el Responsable Fiscal o las
mismas personas nombradas en el anterior numeral sean duefios, individual o
conjuntamente, de un treinta por ciento (30%) o mas del capital.

» La liquidacion de bienes de la sociedad conyugal del Responsable Fiscal, hecha por
mutuo consenso o pedida por uno de los conyuges con aceptacién del otro.

» Las cauciones, hipotecas, prendas, fiducias de garantia, avales, fianzas y demas
garantias, cuando con ellas se aseguren deudas de terceros.

COMPETENCIA PARA CONOCER Y ADELANTAR : El proceso de acciones revocatorias:
Las acciones revocatorias se tramitan ante el Juez Civil del Circuito del domicilio del
responsable fiscal por el tramite del proceso verbal que regula el Cédigo de Procedimiento
Civil, el cual no suspendera ni afectara el curso y cumplimiento del proceso de Jurisdiccién
Coactiva. La Oficina Asesora Juridica de la Contraloria de Bogota D.C., es la competente
para adelantar esta demanda, por representar judicialmente a la entidad ante las autoridades
competentes de conformidad con lo sefialado por el articulo 39 del Acuerdo 24 de 2001.

CLASIFICACION DE LA CARTERA: La Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, clasificara la
cartera o créditos a favor de la Contraloria de Bogota, D.C. o del Tesoro Publico, teniendo en
cuenta los siguientes parametros:

En razén a la cuantia: La clasificacion sera:

» De mayor cuantia: Cuando la obligacion sea superior a noventa (90) salarios minimos
legales mensuales vigentes.

« De menor cuantia: Cuando la obligacién sea desde quince (15) salarios minimos
legales mensuales vigentes inclusive, hasta el equivalente a noventa (90) salarios
minimos legales mensuales vigentes, inclusive.

« De minima cuantia: Cuando el valor de la obligacion sea inferior a quince (15)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Para determinar la cuantia se tendra en cuenta el valor consignado en el titulo
ejecutivo, sin liquidar intereses ni costas.

En razon a la antigliedad de la obligacion: Los procesos vy titulos ejecutivos se clasificaran

segun la antigliedad; asi: Menor de cinco (5) afios y superior a cinco (5) afios, contados a
partir de la fecha de ejecutoria del titulo ejecutivo.
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En razdn a la naturaleza de la obligacion: Las obligaciones se clasificaran de acuerdo al
origen de la misma, de conformidad con el articulo segundo de esta Resolucion.

En razon a la posibilidad de cobro: Los procesos también se clasificaran por:

» Posible cobro: Cuando haya pago voluntario, acuerdos de pago, medidas cautelares
gue posibiliten cubrir la deuda y cuando se tengan garantias que visualicen el
respaldo de las deudas.

» Dificil cobro: Cuando no exista ninguna de las caracteristicas descritas para los de
posible cobro.

» En prioritaria y no prioritaria: Con el objeto de garantizar la oportunidad del proceso
de cobro por jurisdiccion coactiva, la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, podra
clasificar la cartera pendiente de cobro en prioritaria y no prioritaria teniendo en
cuenta criterios tales como cuantia de la obligacién, solvencia de los ejecutados y
antigtiedad de la deuda.

PRELACION DE PAGOS Y LIQUIDACION DE CREDITOS Y COST AS: El pago de toda
obligacion se imputara primeramente a los intereses, salvo que el acreedor consienta
expresamente que se impute a capital, autorizacién que debe ser solicitada y tramitada por el
ejecutado al momento de efectuar los aportes. Si el acreedor otorga carta de pago del capital
sin mencionar los intereses, se presumen éstos pagados, conforme al articulo 1653 del
Cadigo Civil. No obstante, en aplicacién al articulo 2495 Ibidem, las costas judiciales que se
causen en el interés general de los acreedores, al ser créditos de primera clase, se deben
abonar en primer lugar a éstas.

Conforme al articulo 7°del Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, la determinacién de
los intereses de las obligaciones diferentes a impuestos, tasas y contribuciones fiscales y
parafiscales continuaran aplicando las tasas de interés especiales previstas en el
ordenamiento nacional.

VARIABLES Y FORMULAS PARA LIQUIDACION DE LAS DEUDAS A LOS
EJECUTADOS: Las formulas para determinar el monto total que debe pagar el ejecutado
comprenden las siguientes variables, definidas asi:

» Capital: Es el valor del titulo ejecutoriado. Se representa por la letra K.

* Interés: Es la actualizacion del valor del titulo (capital) al dia de la liquidacion, en
nuestro caso se representa por la letra .

* Intereses moratorios: Es el valor que se toma a partir de la fecha de la ejecutoria del

titulo hasta la fecha en que se realiza la liquidacion. No obstante, para multas
disciplinarias y compaiiias aseguradoras hay que tener en cuenta que:
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Para el caso de fallos con responsabilidad fiscal, sentencias judiciales, reintegros, acciones
de repeticion o demas obligaciones que afecten el patrimonio publico, el interés es del doce
por ciento (12%) anual, como lo establece el articulo 9 de la Ley 68 de 1923, desde la fecha
de ejecutoria del titulo hasta cuando se realice el pago total de la obligacion.

Para el caso de multas distintas a sanciones disciplinarias, la tasa de interés es del seis por
ciento (6%) anual, en cumplimiento del articulo 1617 del Cdadigo Civil.

Para el caso de Sanciones disciplinarias, hay que tener en cuenta los siguientes preceptos:
* Ley 734 de 2002.

e El articulo 61 de la Ley 633 de 2000, que modificd el inciso 4 del articulo 31 de la Ley
200 de 1995, establece que vencido el plazo sefialado en el inciso anterior, el
sancionado pagara el monto de la multa con intereses moratorios mensuales a la tasa
establecida en las normas tributarias.

» Para las compafiias de seguros, el paragrafo del articulo 111 de la Ley 510 de 1999,
que modificé el articulo 1080 del Codigo de Comercio, establece que el interés
moratorio equivale al certificado como bancario corriente por la Superintendencia
Financiera de Colombia aumentado en la mitad. Este articulo igualmente establece
que al asegurador se le otorga un periodo de gracia de un mes, para cancelar la
obligacion, a partir de la ejecutoria del titulo; vencido este término, se empiezan a
causar los intereses moratorios.

APLICACION FORMULA PARA LA LIQUIDACION DE LOS INTER ESES:
C = Capital o Crédito
Tl = Tasa de Interés (segun el caso)

D = Numero de dias (desde el dia siguiente de la ejecutoria hasta la fecha de liquidacién o
pago)

IM = Interés de Mora
Formula: Interés Moratorio =CxTIxD
360

Costas del proceso : Son los gastos en que se ha incurrido durante el desarrollo del
proceso, tales como: Publicacién por avisos de prensa o de radio, pago de honorarios a
auxiliares de la justicia, gastos en que incurre el secuestre en la administracion de los bienes,
remate, y demas para impulsar el proceso y que conforman el gran total adeudado por el
ejecutado.
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En los Acuerdos de Pago hay que tener presente:

» Intereses de mora: Es el valor de los intereses que se han causado hasta la fecha de
la firma del acuerdo de pago.

* Intereses de financiacion: Es el valor de los intereses que el ejecutado debe cancelar
por el plazo que se le otorga en los acuerdos de pago (intereses proyectados).

» Cuota fija mensual: Es la amortizacién que se fija para la deuda mediante una serie
de pagos uniformes que incluyen intereses y capital para el caso de acuerdos de

pago.

* Numero de cuotas: Se refiere a la cantidad de pagos que se acuerden para cancelar
la deuda. Para los acuerdos de pago el plazo maximo es de cinco (5) afos.

PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO: La accién de cobro por Jurisdiccién Coactiva
de las obligaciones fiscales, prescribe en el término de cinco (5) afios, contados a partir de la
fecha de firmeza y ejecutoria de los titulos ejecutivos.

La competencia para decretar la prescripcion de la accién de cobro sera de los funcionarios
ejecutores, y podra ser decretada de oficio o0 a peticién de los ejecutados.

INTERRUPCION Y SUSPENSION DEL TERMINO DE PRESCRIPCION: El término de la
prescripcion de la accion de cobro por Jurisdiccion Coactiva se interrumpe por: La
notificacion del mandamiento de pago; por el otorgamiento de facilidades para el pago o
celebracion de acuerdos de pago; por la admision de la solicitud del concordato; por la
declaratoria oficial de la liquidacion forzosa administrativa y la admision de la demanda en la
jurisdiccion contencioso administrativa del acto que origind el titulo ejecutivo, el auto que
ordena seguir adelante la ejecucién y el auto que resuelve las excepciones y ordena seguir
adelante la ejecucion. Interrumpida la prescripcién en la forma aqui prevista, el término
empezara a correr de nuevo desde el dia siguiente a: La notificacién del mandamiento de
pago; desde la terminacion del concordato; ¢ desde la terminacion de la liquidacion forzosa
administrativa y desde la sentencia ejecutoriada que decide el proceso, por el auto que
ordena seguir adelante la ejecucion y por el auto que resuelve las excepciones y ordena
seguir adelante la ejecucion.

El término de prescripcion de la accion de cobro se suspende desde que se dicte el auto de
suspension de la diligencia del remate y hasta:

» La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria.
» El pronunciamiento definitivo de la jurisdiccion contencioso administrativa en el caso

en que se presentaran demandas a las resoluciones que fallan las excepciones y
ordenan llevar adelante la ejecucion.
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El pago de la obligacion prescrita no se puede compensar ni devolver. Lo pagado para
satisfacer una obligacion prescrita no puede ser materia de repeticion, aunque el pago se
hubiere efectuado sin conocimiento de la prescripcién.
POLITICAS Y DIRECTRICES: El Contralor de Bogota, D.C. y el Director de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva son las instancias encargadas de impartir las
politicas y directrices sobre la ejecucién y operatividad del Proceso de Jurisdiccion Coactiva

que deba desarrollar la Contraloria de Bogota, D.C., dadas las facultades que en este
sentido les otorga la ley.

5. REGISTROS

Libro radicador de Hallazgos e Indagaciones Preliminares, archivo magnético “SIGESPRO”.
Acta o Libro de Reparto.

Auto de apertura del proceso.

Oficio de citacién, acta de diligencia de natificacién personal o edicto.

Auto que decreta pruebas de oficio 0 a peticion de parte.

Constancia de notificacion personal, por edicto o por estado.

Auto que Decreta las Medidas Cautelares.

Constancia de notificacion por Estado

Auto que nombra el Apoderado de Oficio, oficio con el cual se comunica esa designacion,
Acta de Posesion.

Auto de Imputacién o de Archivo que obra en el expediente y en el Libro Radicador de Autos
de Imputacion.

Oficio de citacion, actas de diligencias de Notificacién Personal o Edicto.
Auto que decreta pruebas.

Constancia siguiente al auto en el expediente. Acta de Diligencia de Notificacién por
Estado.

Auto que resuelve los recursos.

Actas de las diligencias, los documentos que las contienen.
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Fallo Sin Responsabilidad Fiscal y Libro Radicador de Fallos.
Oficio de Citacidn, Acta de Diligencia de Notificacion Personal o Edicto
Resolucion y/o auto que resuelve el recurso y/o grado de consulta.

Oficios de citacién, acta de diligencia de notificacién personal o edicto, Constancia secretarial
y Oficios.

Fallo con Responsabilidad Fiscal y en el Libro Radicador de Fallos.

Oficio de Citacidn, Acta de Diligencia de Notificacion Personal o Edicto.

Resolucion y/o auto que resuelve el recurso o grado de consulta.

Oficio de Citacidn, Acta de Diligencia de Notificacion Personal o Edicto.

Memorando remisorio.

Libro Radicador Control de Procesos Ejecutivos (Reparto).

Constancia Secretarial para titulos.

Libro Radicador de Autos de Asignacion de Competencias y Consecutivos de Autos.
Auto por medio del cual se comisiona a un profesional.

Auto por el cual se avoca conocimiento. Aplicativo SIMUC.

Oficios de solicitudes de informacién para investigar el patrimonio de los ejecutados.
Auto por el cual se libra un mandamiento de pago.

Oficio de Citacion.

Autos de embargos.

Libro Radicador Control de Titulos de Deposito Judiciales Jurisdiccion Coactiva.

Auto por el cual se sefala dia y hora para diligencia de secuestre de bien inmueble y
vehiculo y nombramiento del secuestre.

Libro Radicador de Diligencias de Secuestro de Jurisdiccion Coactiva.

Acta de diligencia de secuestro de bienes.
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Oficio de Citacion.

Citacion por prensa.

Constancia secretarial de no comparecencia.

Auto de designacion Curador Ad-Litem que obra dentro del Proceso Coactivo.
Notificacion por Estado

Libro Radicador de Resoluciones (Fallo de Excepciones) Jurisdiccién Coactiva.
Resolucion por la cual se fallan unas excepciones.

Oficio de citacién.

Acta de Notificacién personal y/o Edicto.

Acuerdo de Pago.

Auto por el cual se revoca un acuerdo de pago.

Libro Radicador de Depésitos y Control de Recaudo y Cobro Coactivo.

Auto por el cual se ordena seguir adelante la ejecucién.

Notificacion por Estado.

Liguidacion del crédito y las costas.

Auto por el cual se da traslado liquidacién y de las costas.

Auto por el cual se aprueba la liquidacién del crédito y las costas.

Auto por el cual se ordena un avallio y designa perito

Auto por el cual se da traslado de un dictamen pericial.

Auto por el cual se declara en firme el avalto de los bienes.

Auto por el cual se ordena un remate.

Acta de Remate.

Auto por el cual se aprueba un remate.
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Auto por el cual se acepta el pago total y se archiva un proceso ejecutivo.
Libro Radicador Control de Autos de Terminacion del Proceso Ejecutivo.
Oficios.

Constancia Secretarial.

Aplicativo PREFIS Procesos de Responsabilidad Fiscal

Aplicativo SIMUC Procesos de Jurisdiccién Coactiva

Sistema de Relatoria

Lista de chequeo del producto

6. ANEXOS:

Estos anexos constituyen una guia para el profesional sustanciador o comisionado, su
aplicacion rigurosa depende de las circunstancias legales del proceso, lo cual permite
modificarlo o ajustarlo a cada caso en particular.

* Auto por medio del cual se decreta la cesacion de la accion fiscal por caducidad.
“ANEXO No.1”

» Auto por el cual se abre el proceso de responsabilidad fiscal. “ANEXO No. 2"

» Diligencia de ratificacion y ampliacion de queja. “ANEXO No. 3"

* Recepcion de testimonio. “ANEXO No. 4”

» Diligencia de exposicion libre y espontanea. “ANEXO No. 5"

» Auto por el cual se designa apoderado de oficio. “ANEXO No. 6"

» Acta de diligencia de posesién de apoderado de oficio. “ANEXO No. 7”

» Acta de diligencia de visita especial. “ANEXO No. 8.

» Auto que decreta medidas cautelares. “ANEXO No. 9"

» Auto por el cual se decide archivar el proceso. “ANEXO No.10”

» Diligencia de notificacion personal del auto de apertura. “ANEXO No. 11"

e Auto por el cual se autorizan copias “ANEXO No. 12"

» Auto por e cual se cierra la etapa probatoria “ANEXO No. 13"

» Auto por el cual se decretan pruebas de oficio “ANEXO No. 14

» Auto por el cual se reconoce personeria de apoderado. “ANEXO No. 15".

» Edicto. “ANEXO No.16"

» Auto por el cual se decide sobre la peticion de pruebas. “ANEXO No.17"

» Auto por el cual se decide el recurso de reposicion o apelacion de auto de pruebas.
“ANEXO No. 18"
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Fallo Con o Sin Responsabilidad fiscal. “ANEXO No0.19".

Auto por el cual se resuelve un recurso de reposicion contra el fallo. “ANEXO No. 20".
Auto mediante el cual se concede el recurso de apelacion contra el fallo. “ANEXO No.
21"

Auto por el cual se declara la nulidad de una actuacion. “ANEXO No. 22"

Auto por el cual se resuelve una solicitud de revocatoria directa. “ANEXO No. 23"
Oficio por medio del cual el servidor publico manifiesta el impedimento o la recusacion.
“ANEXO No. 24"

Auto por el cual se acepta el impedimento. “ANEXO No. 25"

Auto por el cual se resuelve un recurso de apelacion contra el fallo. “ANEXO No. 26".
Auto por el cual se resuelve una apelacion y consulta.”ANEXO No. 27"

Auto por el cual se resuelve en grado de consulta.” ANEXO No. 28"

Auto comisorio para notificacién o practica de pruebas. “ANEXO No. 29"

Constancia de ejecutoria de una providencia. “ANEXO No. 30"

Notificacion por estado. “ANEXO No.31"

Modelo de caratula proceso de responsabilidad fiscal “ANEXO 32"

Modelo caratula del proceso coactivo. “ANEXO No. 33".

Auto por medio del cual se comisiona a un profesional. “ANEXO 34",

Constancia secretarial para titulos. “ANEXO 35"

Auto por el cual se avoca conocimiento. "ANEXO No.36".

Oficios de solicitud de informacién para ubicar al ejecutado y bienes, caso 1. “ANEXO No. 37",
Oficios de solicitud de informacién para ubicar al ejecutado y bienes, caso 2. “ANEXO No. 38",
Oficios de solicitud de informacion para ubicar al ejecutado y bienes, caso 3. “ANEXO No. 39"
Oficios de solicitud de informacién para ubicar al ejecutado y bienes, caso 4. “ANEXO No. 40",
Oficios de solicitud de informacion para ubicar al ejecutado y bienes, caso 5. “ANEXO No. 41",
Oficios de solicitud de informacién para ubicar al ejecutado y bienes, caso 6. “ANEXO No. 42",
Constancia Secretarial. “ANEXO 43".

Auto por el cual se libra un mandamiento de pago. "ANEXO No. 44"

Oficio de citacion. “ANEXO No. 45".

Citacién por prensa (modelo de aviso). “ANEXO No. 46"

Constancia secretarial de no comparecencia. “ANEXO No. 47”.

Auto por el cual se designa un curador ad-litem. “ANEXO No. 48”".

Oficio de designacion de curador ad-litem. “ANEXO No. 49",

Diligencia de posesion de curador ad-litem. “ANEXO No. 50".

Diligencia de notificacion personal del mandamiento de pago al ejecutado. “ANEXO 51".
Diligencia de notificacion personal del mandamiento de pago al curador ad-litem o al
apoderado del ejecutado. “ANEXO No. 52”.

Auto por el cual se fija honorarios a curador ad-litem. “ANEXO No. 53",

Auto por el cual se reconoce personeria. "ANEXO No. 54”.

Diligencia de presentacién personal. “ANEXO No. 55"

Notificacion por estado. “ANEXO No. 56”".

Acuerdo de pago. “ANEXO 57”.

Auto por el cual se revoca un acuerdo de pago. “ANEXO No. 58".
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» Informe secretarial. “ANEXO No. 59".

» Auto por el cual se ordena seguir adelante la ejecucién. “ANEXO No. 60"

* Informe secretarial. “ANEXO No. 61".

» Auto por el cual se ordena la practica de unas pruebas. “ANEXO No. 62".

* Resolucion por la cual se fallan unas excepciones. “ANEXO No. 63".

* Modelo de liquidacion del crédito y las costas. Caso 1 “ANEXO No. 64".

* Modelo de liquidacién del crédito y las costas. Caso 2 “ANEXO No. 65".

» Auto por el cual se da traslado liquidacion del crédito y de las costas. “ANEXO No. 66"

» Auto por el cual se aprueba la liquidaciéon del crédito y las costas. “ANEXO No. 67".

» Auto por el cual se decreta el embargo de una cuenta corriente (cuando se conoce el
namero de la cuenta corriente). “ANEXO No. 68”. Formato cédigo 5006066

» Auto por el cual se decreta el embargo de una cuenta corriente (cuando no se conoce el
numero de la cuenta corriente). “ANEXO No. 69"

» Auto por el cual se decreta el embargo de un salario. “ANEXO No. 70".

» Auto por el cual se decreta el embargo de un bien inmueble. “ANEXO No. 71"

» Auto por el cual se decreta el embargo y secuestro de bienes muebles. “ANEXO No.72".

» Auto por el cual se decreta el embargo de un vehiculo. “ANEXO No. 73".

» Comunicaciones de embargos. “ANEXO No. 74",

e Comunicacion de acumulacion de embargos. “ANEXO No. 75"

» Oficio de registro de vehiculos. “ANEXO No. 76".

» Oficio de aprehension de vehiculos. “ANEXO No. 77".

+ Comunicacion de embargo a bancos y entidades similares. “ANEXO No. 78".

» Oficio de comunicacién de embargo de salarios. “ANEXO No. 79"

» Auto por el cual se sefiala dia y hora para diligencia de secuestro de bien inmueble y
vehiculo y nombramiento del secuestre. “ANEXO No. 80".

» Diligencia de secuestro de bienes. “ANEXO No. 81".

« Auto por el cual se ordena un avallo y designa perito. “ANEXO No. 82".

+ Comunicacion de la designacion de perito. “ANEXO No. 83".

» Acta de posesion del sefior perito. “Anexo No. 84”".

» Informe secretarial. “ANEXO No. 85".

» Auto por el cual se da traslado de un dictamen pericial. “ANEXO No. 86".

* Informe secretarial. “ANEXO No. 87"

» Informe secretarial (objetado). “ANEXO No. 88".

» Auto por el cual se ordena la aclaracion o complementacion de un dictamen pericial.
“ANEXO 89"

 Auto por el cual se ordena el traslado de la aclaracion o complementacién de un
dictamen pericial. “ANEXO No. 90".

* Informe secretarial opcién uno “ANEXO No. 91"

» Auto por el cual se declara en firme el avalto de bienes. “ANEXO No. 92"

» Informe secretarial opcion dos. “ANEXO No. 93".

» Auto por el cual se ordena la practica de unas pruebas. “ANEXO No. 94”".

» Auto por el cual se resuelve una objecion. “ANEXO No. 95”.
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e Auto por el cual se ordena un remate. “ANEXO No. 96".

* Aviso de Remate. “ANEXO No. 97".

» Acta de remate sin postores. “ANEXO No. 98".

e Acta de remate. “ANEXO No. 99"

» Constancia secretarial. “ANEXO No. 100".

» Auto por el cual se aprueba un remate. “ANEXO No. 101"

» Auto por el cual se acepta el pago total y se archiva un proceso ejecutivo. “Anexo No.
102"

e Comunicacion de desembargos. “Anexo No. 103"

» Constancia Secretarial del Archivo. “Anexo No. 104",
» Lista de chequeo del Producto. “Anexo No. 105"

» Lista de chequeo del Producto. “Anexo No. 106"
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PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
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FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACION

R
Director Técnico
0 Subdirector
Técnico

(Hallazgo Fiscal o

ecibe y analiza el
antecedente

Indagacion
Preliminar)

Libro radicador de

Hallazgos e Indagaciones

Preliminares, archivo

magnético “SIGESPRO".

La Direccion segun
competencia, profiere
memorando de envio a
la Subdireccion. El
Subdirector asigna al
Abogado, quien cuenta
con un mes para dar
inicio al proceso.

Si no es aprobado, se
evalla en mesa de
trabajo con la
participacién de la
Direccion de origen, se
emite memorando de
devolucion a la
dependencia de origen
para ajustes, correccion

o archivo, el cual se
lleva a cabo en un plazo
maximo de un mes. Si
no se llega a acuerdo se
convoca mesa de
trabajo con la Oficina
Asesora Juridica

Director Técnico
0 Subdirector
Técnico.

Asigna el numero de

proceso, Profiere

Auto de apertura del

; Proceso
Secretaria . y
; comisionar para la
Comdun -
préctica de pruebas.

Libro de apertura, Auto de

apertura del proceso

Anexo No. 2.
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EJECUTIVO

PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACION

Secretaria comun
y/o profesionales
comisionados.

Notifica personal o
por Edicto, previo
envio de citacién a
los vinculados en el
Auto de Apertura del
Proceso,
comunicarlo al
Garante e informar
de la Apertura al
Representante
Legal del sujeto de
control afectado.

Oficio de citacion, acta de
diligencia de notificacién
personal o edicto.

Anexos Nos. 11, 16.
Punto de Control:

Verificar que los
documentos
contengan la firmeza
del acto administrativo

Director Técnico
0 Subdirector
Técnico

Emite el Auto que
Decreta Pruebas, ya
sea de oficio 0 a
peticién de parte,
antes de la decision
del articulo 46 de la
Ley 610/00, cuando
sea necesario.

Auto que decreta pruebas
de oficio o a peticion de
parte.

Anexo No.14

Secretaria comun
y/o profesional
comisionado

Cita y notifica el
Auto de Pruebas
personal, por edicto
0 por estado.

Constancia de notificacion
personal, por edicto o por
estado.

Anexos Nos. 11,16y
31

Director Técnico
0 Subdirector
Técnico

Expide el Auto que
Decreta Medidas
Cautelares, cuando
haya lugar, Notifica
la providencia por
estado.

Auto que Decreta las
Medidas Cautelares,
Constancia de notificacion
por Estado.

Anexo No. 9, 31
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Profiere el Auto que
nordr1braprod¢re}do Auto que nombra el
Director Técnico, - I?cgdg:I26SIfe de Apoderado de Oficio.
7 Sut,)dir_ector sepr Iocalizadg o si Oficio con el cual se Anexos Nos. 6, 7
Técnico. citado. no comunica esa designacion,
comparece a rendir Acta de Posesion.
version.
Dicta el Auto por el | Auto radicador de autos de
Director Técnico | cual se decide si se Imputacion o mixtos
8 0 Subdirector imputa y Anexo No. 10
Técnico responsabilidad el Libro Radicador de
fiscal o se archiva. Autos de archivo
Cita y notifica
personalmente o por Anexos Nos. 11, 16.
edicto el Auto de . o Punto de Control:
Imoutacion de Oficio de citacion, formato N
9 Secretaria Responsabilidad de diligencias de Verifica que contenga
Comun. FiscaIF()) de archive a Notificacion Personal o medidas cautelares,
1O U Edicto. vinculacion de
los implicados y a terceros y firmeza del
la Compafiia de acto
seguros.
Dicta el Auto de
Director Técnico | Decreto y Practica
10| o Subdirector de Pruebas y/o Auto que decreta pruebas. Anexo No.17
Técnico Denegacion de
Pruebas.
Secretaria Notifica por estado Constancia siguiente al
11 Comn y/o el Auto de Decreto y auto, la constancia de Anexo No. 31

profesionales
comisionados.

Préactica de Pruebas
0 su Denegacioén.

notificacion por Estado.
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Contralor
(Sustancia:
Oficina Asesora | Emite los autos que
Juridica), resuelven los
Director Técnico y| Recursos contra el Autos que resuelven los
12 el Subdirector | Auto de Pruebas, en recursos. Anexo No 18
Técnico, caso que hayan
conforme a interpuesto.
instancia de
conocimiento
. . Actas de las diligencias, los
Profesionales | Practica las pruebas
13 o documentos que las Anexos Nos. 4, 8
Comisionados. decretadas )
contienen.
Lista de Chequeo del
Producto Anexo No. 19y
Director Técnico | Profiere el fallo sin . o '
) - Fallo Sin Responsabilidad .
14 o Subdirector Responsabilidad Fiscf)al P_L;_nto (Ije COI.erI.',
Téchico Fiscal. Verificar la aplicacion
y de los controles
Libro Radicador de Fallos.
Cita y Notifica - o
Personalmente o (Cj)f'cl\'lo t‘?'f? C't_e}c'cl’:';" formellto
; e Notificacion Personal o
Secretaria Por Edicto el F.6-1||0 Edicto Anexos Nos. 11, 16
15 Coman Sin Responsabilidad :
Fiscal a implicados
y Compafiia
Aseguradora.
Contralor
(Sustancia:
Oficina Asesora | Decide los recursos
Juridica) Director | interpuestos contra Resolucion v/o Auto que
Técnico o el Fallo Sin y d Anexos Nos 26, 27 y
16 . - resuelve el recurso y/o
Subdirector Responsabilidad rado de consulta 28
Técnico, Fiscal y/o Grado de 9 '
conforme a Consulta
instancia de

conocimiento.
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Cita y Notifica
Personalmente 0 Oficios de citacion,
por Edicto el Auto e
17 Secretaria que Decide los Formato  de notificacion Anexos Nos. 16
Coman. Recursos y/o el personal o edicto, '
Grado de Consulta, constancia §ecretarlal y
y materializar oficios.
archivo.
. . . Lista de chequeo del Anexo No. 19y 105
Director Tecnico | Profiere el Fallo con producto .
18| o Subdirector Responsabilidad | Fallo con Responsabilidad | ,~unto de Control:
Técnico. Fiscal Fiscal y en el Libro Verificar la aplicacion
Radicador de Fallos. de los controles
Cita y Notifica
Personalmente o
por Edicto el Fallo Anexos Nos. 11y 16.
Secretaria con Oficio (_j(_a Cit_e}cic')n, formato Punto de Control:
19 Comn Responsabilidad | de Notificacion Personal o | Verifica que contenga
' Fiscal a Edicto. los requisitos para su
responsables y expedicion.
Compaifiia
Aseguradora.
Decide los recursos
Contralor ;
- interpuestos contra
(Sustancia:
Oficina Asesora el Fallo con Resolucion y/o Auto que
20 Juridica) o Responsabilidad resuelve el recurso o grad Anexos Nos. 20, 21,
grado

Director Técnico
0 Subdirector
Técnico.

Fiscal y/o Grado de
Consulta conforme
a instancia de
conocimiento.

de consulta.

26, 27y 28.
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Cita y Notifica
Personalmente o
por Edicto, Estado
] Auto que Decide los Oficio de Citacion,
Secretaria e
21 Comun recursos y/o el Formato Notificacion Anexos Nos. 11y 16
Grado de Consulta | Personal o Edicto y Estado.
a responsables 'y
Compaiiia
Aseguradora.
Traslada a
Director Técnico Jurisdiccion Punto de Control:
o Subdirector Coactiva el Fallo Verifica que contenga
20 Técnico con Memorando Remisorio, los requisitos
Secret ari):a Responsabilidad Constancia Secretarial establecidos en el
Comun Fiscal debidamente procedimiento para su
' ejecutoriado y en ejecutoriedad.
firme.
o Constancia
Subdirector Secretarial para
23 Tegnlpo 'd,e titulos. Auto de comision y registro Anexo No. 34
Jurisdiccién o Auto por el cual en libro
Coactiva se avoca
conocimiento.
Ver anexos 33y 35.
Punto de Control:
Verifica que los
Estudia el Titulo documentos que
o4 Profesional Ejecutivoy arma | Constancia Secretarial para soportan el titulo
comisionado. expediente incluida titulos. ejecutivo retnan los

la caratula.

requisitos de firmeza,
ejecutividad y
ejecutoriedad
conforme a las
disposiciones

normativas vigentes.
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EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Profiere el Auto que
avoca conocimiento
Subdirector con asignacion de
o competencia,
Técnico de , Auto por el cual se avoca
25 o namero de o Ver anexo 36.
Jurisdiccion ) conocimiento.
: expediente de
Coactiva . ,
origen y nUmero de
expediente de cobro
coactivo.
Oficios que se libran para
tal fin y las constancias
Profesional Investiga el secretariales que se Anexos Nos. 37, 38,
26 e patrimonio del consulto el sistema de 39,40,41y42
comisionado . .
ejecutado. acuerdo a los convenios casos 1a6
existentes y anexos al
proceso.
Auto por eI_ cual se libra un Ver anexos 44
mandamiento de pago.
Subdirector Profiere el Auto de
27 Tepmpo .d,e mandamle_n_to de Oficio de Citacion.
Jurisdicciéon pago y oficio de Ver anexo 45
Coactiva citacion.
Citacion por prensa
(modelo de aviso) Ver anexo 46
Ver anexo 68, 69, 70,
71,72,73,74, 75, 76,
77,78y 79.
Subdirector
o8 Técnico de Decreta medida 'ral\qu)tr?qseg&) %ne“i)nar?é):oy dag Puntlo. de Control:
Jurisdiccion cautelar. titul st 9 iib Verifica que las
Coactiva. itulos se registra en libros. | edidas cautelares

decretadas sean
proporcionadas con
las cuantias objeto de
cobro.
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Auto por el cual se sefala
Subdirector Profiere el auto que | diay hora para diligencia
29 Teg:nlf:o 'd,e ordena eI_ secuestro _de secuestre dg bien Ver anexos 80
Jurisdiccién y designa al inmueble y vehiculo y
Coactiva secuestre nombramiento del
secuestre.
Sgbd!rector Ordena la diligencia Acta de diligencia de
Técnico de ;
30 N de embargo y secuestro de bienes y se Ver anexo. 81.
Jurisdiccion . .
: secuestro. radica en libros.
Coactiva.
Cita y notifica el
auto de
mandamiento de
pago. Oficio de Citacion. Ver anexos 45, 46, 47
a1 Profesional Citacion por prensa. y 51.
comisionado. Reconoce Constancia secretarial de
personeria al no comparecencia. Ver anexo 54 y 55.
apoderado en el
evento de ser
necesario.
Profiere el auto que Ver anexos Nos. 48,
designa Curador Ad 49, 50, 51.
Litem, en el evento
i en que el ejecutado . .
Subdirector no puede ser Auto de designacion
32 Tépnipo _o!e localizado o Si Curador Ad-Litem que obra
Jurisdiccién citado no dentro del Proceso
Coactiva comparece a Coactivo.
notificarse del
mandamiento de
pago.
Profiere la
?Lefgg:(r:%cg%r rerzcs)lu:lloen Ig:e Resolucion por la cual se
33 Jurisdiccion uev fallan unas excepciones y Ver anexos 63.
g excepciones se radica en libros.
Coactiva propuestas contra el

mandamiento de
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Cita y notifica
personalmente la
Profesional rerz(;ILlJJ(;I\(/)g Ig:e Oficio de citacion.
34 Comisionado excepciones Acta de Il\lc;tifilcz:g_cion Anexos 55y 56
propuestas contra el personal y/o Edicto.
mandamiento de
pago
Ver anexo 57.
Punto de control;
Subdirector Verifica que para
35 Técnico de Celebra convenio de | Acuerdo de Pago y registro | celebrar el acuerdo de
Jurisdiccion acuerdo de pago en libros. pago se den las
Coactiva. condiciones de ley y
que el ejecutado
preste garantia real
sobre el cumplimiento
Subdirector Profiere el auto que
. revoca el acuerdo
Técnico de Auto por el cual se revoca
36 Jurisdiccion de pago y reanuda un acuerdo de pago Ver anexo 58.
: el proceso, en caso pago.
Coactiva. . o
de incumplimiento.
Subdirector Profiere la sentencia
. X Auto por el cual se ordena
Técnico de gue ordena seguir .
37 N seguir adelante la Ver anexo 60.
Jurisdiccion adelante la . it
: : - ejecucion.
Coactiva ejecucion.
Notifica por estado
Profesional la sentencia que
38 g ordena seguir Notificacién por Estado. Ver anexo 56.
comisionado
adelante la
ejecucion
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Liquida el crédito y | Liquidacion del crédito y las | Ver anexos 64, 65,
. las costas del costas. 66.
Profesional
39 Asi proceso y da Auto por el cual se da
gnado. o
traslado de la traslado liquidacion y de las
liquidacion. costas.
Profiere el auto de
Subdirector modlflca(_:[on ode
Técnico de aprot_)acpp de la o
40 o liquidacion del Auto de modificacion Ver anexos 67
Jurisdiccién -
: crédito y de las
Coactiva ,
costas, segun el
caso.
Subdirector Profiere el au:[o que
P ordena avallo de
Técnico de . X Auto por el cual se ordena
41 N bienes, designa el , . . Ver anexos 82, 83.
Jurisdiccién - - un avallo y designa perito
C ; perito y fija plazo
oactiva. ;
para el dictamen.
?g?ﬁ:;eocéoer Traslada el Auto por el cual se da Ver anexos 85, 86,
42 o . - traslado de un dictamen | 87, 88, 89, 90, 91, 92,
Jurisdiccién dictamen pericial. L
C ; pericial. 93, 94 y 95.
oactiva.
Subdirector Profiere el auto que
Técnico d - Auto por el cual se declara
43 echico ce declara en firme el en firme el avalto de los Ver anexo 92
Jurisdiccion avaldo de los bi :
Coactiva. bienes. Ienes.
Subdirector Profiere el auto que
44 Técnico de sefiala fecha y hora | Auto por el cual se ordena | Ver anexos 96, 97 y
Jurisdiccion para la diligencia de un remate. 98.
Coactiva. remate.
Subdirector
45 Tegmpo .d,e Practica la diligencia Acta de Remate. Ver anexos 99.
Jurisdiccién de remate.
Coactiva.
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PROCEDIMIENTO PARA GENERAR LOS PRODUCTOS DEL
PROCESO DE PRESTACION DE SERVICIO DE
RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, FALLO SIN
RESPONSABILIDAD FISCAL Y AUTO POR EL CUAL SE
ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA EL PROCESO

EJECUTIVO
N PUNTOS DE
o RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACION
Subdirector
Técnico de Profiere el auto que | Auto por el cual se aprueba
46 J%risdiqcién aprueba el remate. un remate. Veranexo 101.
oactiva.
Profiere el auto por .
Subdirector el cual se acepta el Lista de chequeo del Ver anexos 102y
Técnico de pago total y se Producto 106.
47 Jurisdiccion archiva el proceso | Auto por el cual se aqepta
Coactiva. ejecutivo el pago total y se archivaun|  Punto de Control:
proceso ejecutivo y Verificar la aplicacion
Notifica por estado radicacion en libros. de los controles
Libra oficios a las El modelo de oficios
Profesional ; ; i " corresponde a los
48 g instancias Oficios remitidos .
comisionado ertinentes establecidos por las
P ' instancia respectivas.
49 le)rr?]fi?(;(r)\gzlo Ma;?élﬁil\'/éa el Constancia Secretarial. Ver anexo 104.
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ANEXOS

A continuacion se presentan los modelos y minutas de los Actos Administrativos proferidos
en desarrollo del Proceso de Prestacién del Servicio de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién
Coactiva, los cuales se constituyen en una guia para los profesionales sustanciadores, y
podran ser modificados de acuerdo con las necesidades y el desarrollo del proceso en
particular, su aplicacion no es vinculante:

Los aspectos formales son los siguientes:
Simbolo y Logotipo de la Contraloria de Bogota en el centro de la pagina, margen superior

Nombre completo de la dependencia que profiere el Acto Administrativo, en letra Arial No.
10, Mayuscula sostenida, centrado y en negrilla.

Direccion de la Dependencia y numero de teléfono en letra Arial No. 8 y en mayuscula solo
las iniciales, en negrilla.

Denominacion del Acto Administrativo (Encabezado) en letra Arial No. 10, mayuscula
sostenida y negrilla, dejando espacio para el nimero consecutivo del Acto Administrativo
cuando sea Auto de Asignacién de Competencia; Auto de Archivo (por cualquier causal);
Auto de Imputacién o mixto y Fallo Con Responsabilidad Fiscal.

Numero de radicacion del proceso en letra Arial No. 10, en mayuscula soélo las iniciales y en
negrilla.

El texto del Acto Administrativo en letra Arial No. 12, con espacio interlineal sencillo.

En el pie de pagina debe aparecer la numeracion de los folios que integran el Acto
Administrativo, en la parte central incluido el primer folio, en letra Arial No. 8.

No obstante las anteriores formalidades, en todo caso, la actuacién contendra las exigencias
legales y reglamentarias pertinentes.
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ANEXO No. 1

(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. ___ POR MEDIO DEL CUAL SE DECRETA LA CESACION DE LA ACCION
FISCAL POR CADUCIDAD.

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En la ciudad de Bogota D.C., a los () dias del mes de del
afio, (), el Director (o Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal);
en ejercicio de las facultades otorgadas por la Ley 610 de 2000 y Acuerdo 361 de 2009,
Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010 expedida por el sefior Contralor de
Bogota, D.C., procede a decretar la cesacion de la accion fiscal por caducidad, dentro del
proceso de responsabilidad fiscal No __ , adelantado en (Entidad) ,
basado en los siguientes.

CONSIDERANDOS:

Que mediante Auto del (___fecha ), se abri6 el proceso de responsabilidad fiscal Nro.---
-, en ----- (Entidad----) , por (se indica el hecho
generador de dafio fiscal).

Que segun (...referir los medios probatorios con su ubicacion en el expediente....) los
hechos generadores del dafio fiscal ocurrieron el dia de _ (mes) __ de (afio)

Que el articulo 9° de la Ley 610 del 15 de agosto de 2000 dispone que la accion fiscal
caducara si transcurridos cinco (5) afios desde la ocurrencia del hecho generador del dafio al
patrimonio publico, no se ha proferido auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal
(o referir el argumento de la Sentencia C-046 de 1994).

Que en el presente proceso, es procedente declarar la caducidad de la accién fiscal por estar
presentes los fundamentos de hecho y de derecho previstos en el articulo 9° de la Ley 610
del 15 de agosto de 2000 y en consecuencia, debe cesar la accion fiscal, tal como lo prevé el
Art. 16 ibidem.

Pagina 43 de 221



),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Que para procurar el resarcimiento del perjuicio causado al erario distrital es procedente
solicitar a (...dependencia competente ..) dar curso a la accién (.....mecanismos alternativos
a la accion fiscal, tales como la accién civil dentro del proceso penal, accién popular, accién
de repeticiéon, accion de extincion de dominio, Accion Pauliana o revocatoria, accién civil
ordinaria por enriquecimiento sin justa causa...)

En mérito de lo anteriormente expuesto, los suscritos Funcionarios de la Subdireccion del
Proceso de Responsabilidad Fiscal (o de la Direccion de Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccién Coactiva o de la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva).

RESUELVE:

Articulo primero. Declarar la ocurrencia del fenémeno juridico de la caducidad y como
consecuencia la cesacion de la accion fiscal respecto del proceso de responsabilidad fiscal
No. , adelantado en (nombre de la Entidad), en contra de (sefialar el nombre de las
personas implicadas, con identificacion y lugar de domicilio, residencia o lugar de trabajo).

Articulo segundo. Notificar personalmente o en la forma indicada por los Articulos 44 y 45 del
Cdédigo Contencioso Administrativo a los implicados antes citados a través de sus
apoderados, este Acto Administrativo, informandoles que contra el mismo proceden los
recursos de Reposicion y Apelacion, los cuales deberan interponerse dentro de los 5 dias
habiles siguientes a la fecha de natificacion, para ante esta Dependencia el primero y para
ante la (Dependencia de segunda instancia) el segundo.

Articulo tercero. Remitir por Secretaria Comun, con fundamento en el articulo 18 de la Ley
610 del 15 de agosto de 2000, las presentes diligencias al Superior Jerarquico para que se
surta el Grado de Consulta.

Articulo cuarto. Solicitar a la (....Dependencia competente...... ), el inicio de la accién

Articulo quinto. Por Secretaria Comun en firme esta providencia proceder a:

» Remitir copia de todo el expediente a Personeria de Bogota y a la Fiscalia General de
la Nacion, para lo de su competencia. (Cuando se adviertan comportamientos
constitutivos de falta disciplinaria o de delito).

* Informar el resultado del presente proceso de responsabilidad fiscal en la relacion
mensual que se envia al Sefor alcalde Mayor, al Sefior Personero de Bogota y al
Honorable Concejo, con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 111
del decreto 1421 de 1993.
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* Remitir copia de este Acto Administrativo a la correspondiente Direccién Sectorial
para su conocimiento y al Representante legal de la entidad.

» Archivar el expediente, una vez ejecutoriada la decision.
NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Firma, nombre de Director o Subdirector seguiin sea el caso.

Iniciales y rabrica del Profesional Comisionado.

FORMATO CODIGO: 5006001
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ANEXO No. 2
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE ABRE EL PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------=-----

En la ciudad de Bogota D.C., a los (nimero) dias del mes de , de

(afio), el Director (o Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal), de la
Contraloria de Bogota D.C., procede a dictar Auto de Apertura del Proceso de
Responsabilidad Fiscal No. , en las dependencias administrativas de (....nombre de
la entidad........ ), (....naturaleza juridica y nombre del representante legal ),
teniendo en cuenta los siguientes.

FUNDAMENTOS DE HECHO:
(....Se debe indicar el origen del antecedente — hallazgo, indagacién preliminar- y hacer una
breve pero puntual descripcion de los hechos objeto del proceso de responsabilidad fiscal y
su cuantia, teniendo en cuenta las funciones de los servidores publicos que intervinieron
para la época de la ocurrencia de los mismos,
FUNDAMENTOS DE DERECHO:

Constituciéon Politica, articulos 272 y 268, Numeral 5; Ley 610 de 2000; Resolucién
Reglamentaria (LA ACTUAL).

PRUEBAS:

La Indagacion o el hallazgo descansé esencialmente sobre las siguientes pruebas: (...o, el
antecedente da cuenta de las siguientes pruebas:).

Documentales.

Testimoniales:

Pagina 46 de 221



),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Dictamen pericial (Tener en cuenta que son validos todos los medios probatorios
reconocidos por la Ley)

CONSIDERANDOS:

Valoradas las pruebas allegadas legalmente a este averiguatorio, encuentra el Despacho
qgue el sefior posiblemente incurri6 en una acciéon (...u omision....)
generadora de dafo fiscal al Distrito Capital, en cuantia de $........ , lo que amerita abrir
Proceso de Responsabilidad Fiscal en su contra, tal como lo dispone los articulos 40 y 41 de
la Ley 610 de 2000.

asi como una sintesis de lo que determine la prueba recaudada o contenida en el
antecedente...).

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLES

Se vincula como tercero civiimente responsable a la compafila de seguros
, en virtud de la poliza N° . Para el efecto comuniquesele

En mérito de lo anteriormente expuesto el Director o Subdirector de Responsabilidad Fiscal,

RESUELVE:
Articulo primero. Avocar el conocimiento de las presentes diligencias fiscales en las
dependencias de (nombre de la entidad).
Articulo segundo. Declarar abierto el Proceso de Responsabilidad Fiscal N° , por

los hechos referidos en la parte motiva anterior; en contra de (sefialar nombre e identificacion
de las personas llamadas a responder en el proceso), en cuantia de.... (Letras y nimeros).

Si en el curso del proceso se advierten otras situaciones generadoras de dafio fiscal, se
conoceran y decidirdn en este proceso, siempre que se rednan las condiciones sefialadas en
los Arts. 14 y 15 de la Ley 610 de 2000, vinculando a las demas personas que resulten
presuntamente responsables durante el desarrollo del presente Proceso de Responsabilidad
Fiscal, si hubiere lugar a ello.

Articulo tercero. Tener como pruebas las aportadas en el Hallazgo Fiscal o Indagacion
Preliminar 'y practiquense las siguientes:

(relacionar cada una de las pruebas a
practicar sefialando fecha, hora y lugar cuando sea necesario, teniendo en cuenta que se
debe citar a declarar al denunciante, en el evento en que exista; y, que las personas
denunciadas en la queja deben oirse en exposicion libre).

Articulo cuarto. Notificar la presente providencia al (los) presunto(s) responsable(s) fiscal(es),
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 44 y 45 del Codigo Contencioso
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Administrativo, haciéndosele(s) saber que contra este Auto no procede recurso alguno (lo
anterior en el evento que en la indagacion preliminar o en la informacién antecedente se
haya(n) identificado).

Articulo quinto. Comunicar a la Companfia de Seguros por conducto de su representante
legal o apoderado la cual ampara al presunto responsable, o el bien o contrato sobre el cual
recae el objeto del proceso.

Articulo sexto. Remitir copia de este Acto Administrativo al Director de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, advirtiendo de su reserva (cuando se abre en una
Subdireccién).

Articulo séptimo. Se vincula a la compafiia de seguros en calidad de tercero
civilmente responsable, en consecuencia comuniquese y entréguese copia de éste auto

Articulo octavo. Comisionar al doctor (nombre, cargo), para que practique las pruebas que
sean necesarias para el esclarecimiento de los hechos e impulse el presente proceso de
responsabilidad fiscal, de conformidad con la Resolucion (LA ACTUAL).

El funcionario comisionado, queda facultado para trasladarse a la Entidad o Entidades en
gue deba practicar pruebas y diligencias propias del proceso, de las cuales quedara
constancia en el expediente.

Articulo noveno: Enterar de esta decision al Dr. (nombre de los o los funcionarios
comisionados). Entréguesele (s) el expediente.

NOTIFIQUESEYCUMPLASE
(Firma)
(Nombre completo)

(Cargo del Funcionario que profiere el Auto (Director o Subdirector)

Enlafecha.....cccooiiiiiiiiiiiiiiieiiciienn, , enteré al Profesional comisionado, Dr.--------------------
y le hice entrega del proceso de responsabilidad fiscal
No., el cual consta de (.. cuadernos, en--------------- folios,« CUADERNOS»«FOLIOS»

guienes para constancia firman como aparece:

(Funcionario que ejerce funciones de secretaria en esa Dependencia).

FORMATO CODIGO: 5006002
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ANEXO No. 3
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
DILIGENCIA DE RATIFICACION Y AMPLIACION DE QUEJA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

En (lugar, fecha y hora en letras y nimeros) comparecié a la
_____ (dependencia competente) el sefior

(nombre del quejoso), atendiendo citacidon previa (...0 por su iniciativa...) con el fin de
ratificar y ampliar bajo la gravedad de juramento la queja visible a folio formulada
contra (nombre del acusado o acusados)...... en su condicién
de ; en tal virtud, los suscritos profesionales comisionados, conforme a lo

estipulado en la Ley 610 de 2000 y la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de
2010, previas las formalidades legales, le recibieron juramento de acuerdo con lo sefialado
en los articulos 266 y 269 del Codigo de Procedimiento Penal, previniéndole sobre el
contenido del articulo 442 del Cddigo Penal, y bajo la gravedad de juramento prometié decir
la verdad, toda la verdad y nada mas que la verdad, acerca de los hechos materia de la
ratificacion. Preguntado: sobre sus generales de Ley, Contesto:
(nombres, apellidos, direccion, edad, profesion,
ocupacién). Preguntado: manifieste si el escrito que se le pone de presente (...denuncia vista
a folios... del expediente...) corresponde a la queja por usted formulada y si la firma que alli
aparece es la misma que utiliza en todos los actos publicos y privados, si es asi exprese si
se ratifica de su contenido. Contestd: -------------------- B A continuacién se le debe
interrogar sobre nuevos datos, pruebas documentales, testigos presénciales o de oidas, y la
direccidn de los mismos, a fin de clarificar las circunstancias de tiempo, modo y lugar en que
ocurrieron los hechos denunciados....). Contesté: .
Preguntado: exprese si tiene algo mas que aclarar, corregir o suprimir a la presente
diligencia. Contesté: . No siendo otro el motivo de la
presente se termina y firma una vez leida y aprobada por los que en ella intervinieron.

Ratificado: (firma y nombre completo)

Firma y nombre del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006003
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ANEXO No. 4
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
RECEPCION DE TESTIMONIO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Recepcién del testimonio del sefior identificado con C.C.
No. expedida en dentro del proceso de
responsabilidad fiscal No.

En la ciudad de , en las instalaciones de---------- (lugar en donde se practica la
diligencia), a los dias del mes de del afio: (colocar el afio
en letras y nimeros), siendo las horas, el suscrito Profesional asignado, procede a
recibir testimonio dentro del presente proceso de responsabilidad fiscal, al sefior
identificado con cédula de ciudadania No. expedida en
, de acuerdo con las facultades otorgadas por la Ley 610 de 2000. En tal
virtud se le recibié juramento de acuerdo con lo previsto en los articulos 383, 385 y 389 del
Cabdigo de Procedimiento Penal, previas las advertencias contenidas en los articulos 33 de la
Constitucion Politica de Colombia, y en el 442 del Cédigo Penal, por cuya gravedad promete
decir la verdad en la declaraciéon que va a rendir. Preguntado: sobre sus generales de Ley.
Contesto: (nombre, identificacion, lugar de
nacimiento, domicilio, residencia, estado civil, edad, profesién, estudios realizados,
ocupacion u oficio, parentesco con el imputado y demas circunstancias que sirvan para
establecer su personalidad y si existe en relacion con él algin motivo de sospecha).
Preguntado: inmediatamente se le solicita al testigo que haga un relato claro y detallado de
los hechos objeto de estudio en el proceso. CONTESTO: (Se
debe dejar que haga el relato, pero si manifiesta desconocer la materia objeto del proceso se
le debe ilustrar sobre los mismos). PREGUNTADO: Luego se le interrogard para obtener
precisiones o aclaraciones de lo dicho, en particular de las circunstancias de modo, tiempo y
lugar y de la razén de ser o forma en que tuvo conocimiento de lo dicho. CONTESTO. ---------
PREGUNTADO: (Pueden luego interrogarlo los implicados o sus apoderados) CONTESTO---
————————— .PREGUNTADO. (Finalmente se le interrogara si tiene algo mas que agregar, corregir
o0 enmendar) CONTESTO: . No siendo otro el objeto de la
diligencia, se termina siendo las (hora) y el acta se suscribe por quienes en ella intervinieron,
previa su lectura y aprobacion.
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Firma Firma

Profesional comisionado Declarante

Firma Implicado y/o su Apoderado.

NOTA: Se le interrogara solamente sobre los hechos materia del proceso y no se permitira al
testigo dilaciones innecesarias.

Se tendra en cuenta lo establecido en las normas del Codigo de Procedimiento Civil.
Igualmente, los testimonios de aquellas personas que por tener determinado fuero se
rendiran por certificacion jurada. Se les remitira solicitud con el interrogatorio, indicando que
deben responder a mas tardar dentro de los ocho dias siguientes a su comunicacion, incluido
término de la distancia, cuando es fuera del lugar en donde se esta llevando a cabo la
diligencia. (Art. 271 del C. de P.P.).

No se le entrega copia del testimonio, si existe reserva.

FORMATO CODIGO: 5006004
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ANEXO No. 5
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
DILIGENCIA DE EXPOSICION LIBRE Y ESPONTANEA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Exposicion libre y espontanea rendida por el sefior (nombres y apellidos completos tal como
aparecen en el documento de identidad que debera exhibir):

identificado con cédula de ciudadania No. expedida en .
Residente en la . Teléfono No. , ciudad ,
departamento . Dentro del proceso de responsabilidad fiscal No.
En la ciudad de , en las instalaciones de (lugar donde se desarrolla la
diligencia), a los (fecha y hora en letras y nimeros) se present6 el Sefior

conforme a citacién ordenada en Auto (fecha en letras y

numeros) (o quien solicité ser escuchado en exposicién libre y espontanea) con el fin de
rendir exposicion libre y espontanea en relacion con los hechos materia del presente
proceso. En consecuencia el suscrito Profesional Comisionado le hace saber que tiene

derecho a ser asistido por un apoderado (Abogado), a lo que manifesto (por Ej.:
gue nombra como su Apoderado al Doctor en Derecho , T.P. No. 0]
Licencia Temporal Vigente del H. Tribunal Superior de y cédula de ciudadania
No. , quien recibe notificaciones en la direccién de

(la ciudad), presente, quien a su vez manifiesta aceptar y cumplir las
obligaciones que el cargo le impone. En consecuencia el Despacho le reconoce personeria
para actuar conforme al poder conferido. Acto seguido, se le hace saber al declarante que la
exposicion que va a rendir es libre del apremio de juramento, voluntaria, que no tiene la
obligaciéon de declarar contra si mismo ni contra sus parientes en cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad y primero civil, ni contra su cényuge o compariera(o)
permanente, manifestando que es su voluntad declarar. PREGUNTADO: sobre sus generales
de Ley (nombre y apellidos, apodos si los tuviere, documentos de identificacion y su origen,
los nombres de sus padres, edad, lugar de nacimiento, estado civil, nombre de su conyuge o
compariero permanente y de sus hijos suministrando la edad de los mismos y su ocupacion;
domicilio o residencia, establecimientos donde ha estudiado, establecimientos donde ha
trabajado con indicacion de las épocas respectivas y el sueldo o salario que devenga
actualmente, las obligaciones patrimoniales que tiene, los bienes muebles o inmuebles que
posea). CONTESTO: mi nombre e identificacion son las antes anotadas, mis padres son
y ., haci en el dia del mes de
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de (afio), tengo afios de edad; estudié hasta en el colegio—
universidad , he trabajado en , €l dltimo trabajo es (fue) en ____ , en el
cargo de , con un salario de , Mis obligaciones patrimoniales son:
, soy (casado —soltero), mi esposa (0 compafiera permanente) se llama

tengo (NUumero) hijos, de nombres

, actualmente laboro en desempefiando el cargo

de , desde , igualmente laboré en las siguientes entidades publicas-------- y he
sido contratista de ----------- , tengo los siguientes bienes de fortuna---------- (En la recepcion

de la exposicion, solamente el funcionario asignado formulara las preguntas. La intervencion
del apoderado no le da derecho para insinuar al indagado las respuestas que debe dar, pero
podra objetar al funcionario fiscal las preguntas que no formule en forma legal o correcta.
Una vez cumplidos los requisitos de Ley, se procedera a interrogar al imputado en primer
término acerca de si conoce los hechos que originaron su vinculacién.

(Es muy importante tener claro que si el exponente hace cargos contra terceros, se le debe
tomar juramento sobre este punto, en cumplimiento y con las formalidades de los articulos
266 y 269 del Codigo de Procedimiento Penal, haciéndole conocer el contenido del articulo
442 del Codigo Penal, inicamente para los hechos ocurridos antes del 1°. De enero de 2005
y en el caso de que los hechos denunciados puedan ser constitutivos de delito o infraccién
disciplinaria, ponerlos en oportunidad en conocimiento de la autoridad competente.

La experiencia nos ha ensefiado que frente a una declaracion, testimonio, version libre las
personas se ponen nerviosas, les aumenta o disminuye la presion arterial, aun cuando sean
completamente inocentes, por eso debe brindarseles confianza y manejar las técnicas de
entrevista o interrogatorio; es probable que se pueda obtener hasta una confesién.

De ser necesario se debe orientar la diligencia para que el imputado relate las cosas que
interesan al proceso, hay personas muy timidas o cortas de palabra que en ocasiones hay
que agotar todos los medios de persuasion para lograr la respuesta. Sea paciente y
mesurado. Como una de las tareas es determinar la responsabilidad fiscal, se debe
determinar la relacién juridica y funcional del servidor publico con la entidad.)

PREGUNTADO: manifiéstele al Despacho, cuales son (eran segun el caso) sus funciones en
(nombre de la entidad). CONTESTO:
PREGUNTADO: Cual es la fecha de vinculacién y desvinculacion segin sea el caso.
PREGUNTADO: Cual es la normatividad o reglamentacién que determina (o determinaba)
sus funciones en (nombre de la entidad) CONTESTO:
. PREGUNTADO: sirvase manifestar qué otras personas pueden dar
veracidad de los hechos narrados y la direccion donde se pueden ubicar. CONTESTO:
. El funcionario interrogara al presunto responsable a fin de que suministre
0 aporte pruebas para el total esclarecimiento de los hechos.
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Finalmente se interrogara al indagado acerca de si tiene algo mas que agregar, enmendar o

corregir en la presente diligencia CONTESTO:

No siendo otro el objeto se da por terminada una vez leida y aprobada por quienes

intervinieron.

Firma

Profesional Comisionado

Firma

Apoderado

Firma

Implicado

Firma Director o Subdirector

(cuando se reconoce personeria)
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ANEXO No. 6
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DESIGNA APODERADO DE OFICIO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Bogota, D.C. (dia) de (mes) de (afio)

El (Director, Subdirector), en ejercicio de las atribuciones conferidas por la Ley 610
de 2000, la Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, proferida por el Sefior
Contralor de Bogota D.C, y CONSIDERANDO, que en el Proceso de

Responsabilidad Fiscal No. , adelantado en ------------- (Nombre de la
Entidad) ------- , se vinculd al sefior---------==========mmmmemeeee- , identificado con C.C. NO.--
---------- , expedida en----------------------- "quien fue citado mediante el oficio No. __ de
fecha __ , para ser escuchado en exposicion libre, quien no comparecio, por lo
cual se le designa como apoderado de oficio a , estudiante
de la facultad de Derecho de la Universidad. ................cccevveeee. , identificado con

, Con quien se continda el proceso de responsabilidad fiscal.

Notifiquese

Director o Subdirector

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006006
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ANEXO No. 7
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
ACTA DE DILIGENCIA DE POSESION DE APODERADO DE OFICIO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En la ciudad de Bogotd, D.C.., a los --—--—------ (fecha en letras y namero)
se presentd a este Despacho, el estudiante de la facultad de

Derecho de la Universidad ...
, identificado con la C.C. Nro.------

--expedida en-------------- , documentos que exhibid, miembro del Consultorio Juridico de la
Universidad------------------ )con el fin de tomar posesién como apoderado de oficio, para
representar al Sr. , identificado
con C.C. , en el proceso de responsabilidad fiscal N°

, que se adelanta en su contra, de conformidad con la
designacién efectuada en el auto de fecha-----------

Para tal efecto el suscrito funcionario le tom6 juramento de rigor, bajo cuya gravedad
prometié cumplir bien y fielmente con los deberes que el cargo le impone.

No siendo otro el objeto de la presente diligencia, se da por terminada y firman los que en
ella intervinieron.

Firma

Funcionario Comisionado y/ Secretaria Comun
Firma

Apoderado

C.C.

Direccion

Teléfono

FORMATO CODIGO: 5006007
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ANEXO No. 8
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
ACTA DE DILIGENCIA DE VISITA ESPECIAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, DC., a los (---fecha y hora en letras y numeros...... ), presentes en la
(dependencia competente....), el Profesional comisionado para la practica de pruebas dentro

del proceso de responsabilidad fiscal No.----------- , (...los vinculados sefores -y

----, sus Apoderados Dres. --- Y- , respectlvamente y el sefior--------------------
quien fue designado como perito.. ) dan inicio a la Diligencia de Visita Especial decretada
mediante auto de fecha---------------- ; para tal efecto, se trasladan al sitio (---direccion....), en

donde se encuentran ubicadas Ias instalaciones de (...la Entidad, lugar de las obras u
oficinas en donde se encuentran los archivos documentales o sistematizados de....) objeto
de la visita, en donde encuentran al Dr.---------- , quien ejerce en la actualidad el cargo de -----
-------------- y enterado del objeto de la visita por los Profesionales Comisionados, manifiesta
atender la diligencia y poner a disposicion los elementos, documentos, sistemas e
informacién que se requieran. Acto seguido, (...debe hacerse una descripcion del lugar
objeto de la visita y dejar constancia en el acta de las actuaciones que alli se surten, como
por ejemplo de los documentos consultados, los sistemas de informacién revisados, las
informaciones suministradas por quien atiende la visita, las declaraciones de testigos que en
el acto de la visita se encuentren y que tengan conocimiento de los hechos que al proceso
interesan, las consultas de informacion que efectlen los peritos o los especialistas que
presten apoyo técnico y sus conceptos o informes. ...De los documentos consultados y que
deban aportarse como prueba al proceso, debe dejarse constancia expresa en tal sentido y
tener en cuenta lo dispuesto en los Arts. 251 a 294 del Cédigo de Procedimiento Civil con las
modificaciones del Decreto Especial 2282 de 1.989, respecto de la prueba documental.....) y
lo previsto en la Ley 794 del 8 de enero de 2003, Articulo 23.

No siendo otro el objeto de la presente diligencia se termina y se firma por los que en ella
intervinieron, una vez leida y aprobada en todas y cada una de sus partes.

(Firma, nombre y cargo o identificacién de todos los que participaron en la diligencia,
empezando por el Profesional comisionado).

NOTA: Cuando por cualquier circunstancia la diligencia de visita especial no pueda

terminarse, se suspendera dejando constancia en el acta en tal sentido y expresando la
fecha y hora en que habra de continuar; el acta sera suscrita en el momento de la
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suspension por todos los que en la diligencia intervienen y continuarse en la hora y fecha
previstas, para finalmente ser suscrita nuevamente una vez terminada la visita.

FORMATO CODIGO: 5006008
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ANEXO No. 9
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO QUE DECRETA MEDIDAS CAUTELARES

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Lugar y fecha

El Director o Subdirector competentes en ejercicio de las facultades conferidas por la Ley
610 de 2000, articulo 12, y Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010,

CONSIDERANDO:

Que se adelanta el Proceso de Responsabilidad Fiscal No. en la entidad

, que en el mismo, se ha establecido presunta responsabilidad
fiscal en cuantia de $ a cargo de los sefores , identificados
con cédula de ciudadania en su condicién de

Que en el desarrollo del Proceso de Responsabilidad Fiscal se han determinado los
siguientes bienes como de propiedad de los presuntos responsables, asi:

Descripcion bienes inmuebles (ubicacion, cabida y linderos).

Clase de inmueble (finca, lote, apartamento,
casa, edificio, local comercial, etc.).

Ubicacion (ciudad), nomenclatura y matricula inmobiliaria
(segun certificado de libertad y tradicién que debe obrar en el expediente).

Descripcion de bienes muebles .Clase de muebles
(vehiculos, naves aeronaves, cuentas bancarias,
depdsitos, sueldos, maquinaria, enseres, semovientes, acciones, titulos valores, etc.).

Que se hace necesario asegurar el resarcimiento al erario publico por el dafio causado.
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Por las consideraciones expuestas,
RESUELVE:

Articulo primero. Decretar el embargo preventivo de los siguientes bienes inmuebles:
(descripcion completa, importante el No. de registro)
de propiedad del sefor , identificado con la cédula de ciudadania No.

Articulo segundo. (Decretar el embargo y secuestro preventivo de los siguientes bienes
muebles: (descripcion completa), de propiedad del sefior ,
con cédula de ciudadania No. de o decrétese el embargo de los salarios que
devenga el sefor portador de la cédula de ciudadania No. en
su condicion nombre de la entidad ; ubicados en-------
----------- , para la diligencia se fija la hora de las---, del dia---, del mes---, del afio----. Limitese
el valor de embargo a la suma de $ (Cddigo de Procedimiento Civil,
articulo 513).

Articulo tercero. (Comunicar a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de ------------ ,
para lo de su competencia y demas dependencias o entidades que se requiera, segin sea el
caso. Librense los oficios de rigor).

Las medidas cautelares ordenadas en el presente Auto, tendran vigencia durante el presente
proceso de responsabilidad fiscal y si es del caso, hasta la jurisdiccién coactiva, en el evento
de ejecutoriarse el fallo con responsabilidad fiscal.

Contra la presente providencia proceden los recursos de reposicion y apelacién, una vez
registrada la medida en las oficinas pertinentes.

Notifiquese

Firma, nombre y
Cargo del Director o Subdirector

Iniciales y rubrica del Profesional comisionado (arial 8).

La notificacion se hace por Estado, una vez recibida la informacion de registro de la Medida
Cautelar (0 una vez se haga efectiva la Medida Cautelar) Articulo 41 Numeral 7 de la Ley
610 de 2000 y el Art. 327 del C. de P.C

FORMATO CODIGO: 500609
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ANEXO No. 10
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECIDE ARCHIVAR

EL PROCESO No. (1)

(En primer término presentamos la decision de ARCHIVO) (1).

Procede el Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les confieren la Ley
610 de 2000, y la Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, proferida por el
Contralor de Bogota D.C. a decidir si se imputa responsabilidad fiscal o se archiva el
proceso NO.--------------- .con fundamento en los siguientes,

HECHOS:

(...referir el hecho u omision generador del dafo fiscal, la Entidad afectada y la cuantia,
objeto de estudio en el proceso...)

ACTUACION PROCESAL:

(...En este acapite se relacionan sucintamente las actuaciones proferidas dentro del
presente proceso.

Versiones libres ------
PRUEBAS:
Dentro de las pruebas practicadas en el proceso cabe destacar las siguientes:

Documentales relacionar las que interesen para tomar la
decision. Indicando en que folio se encuentran.

Testimoniales: Relacionar todas las que se practiquen dentro del proceso indicando en que
folios se encuentran.
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Visita Especial (vista a folios.....)

Dictamen pericial....------- --- (visto a folios.....)

CONSIDERANDOS:

(.....Se presentara un analisis secuencial cronolégico y ordenado de los hechos y situaciones
debidamente probados...... relacionando en debida forma las situaciones de hecho con las
normas juridicas aplicables)

(Se tendra en cuenta el principio de apreciacion integral de las pruebas indicado en el Art. 26
de la Ley 610 de 2000)

MEDIDAS CAUTELARES
Respecto de las medidas cautelares, el Despacho solicitdé informacién sobre los bienes del
implicado, pero no decreto ninguna medida de embargo, por cuanto no existia suficiente
certeza de la ocurrencia del dafio patrimonial.
(En caso de haberse decretado, se ordenara el desembargo de los bienes, vehiculos,

cuentas bancarias, sueldos y/o el endoso de los titulos de depésitos judicial. Para el efecto
ejecutoriado este auto se oficiara a las entidades respectivas. )

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE

Se ordenara la desvinculacion de la compafiia de seguros ----- con Nit N© ----- , ===

DEL GRADO DE CONSULTA

El articulo 18 de la Ley 610 de 2000 reza: “Se establece el grado de consulta en defensa del
interés publico, del ordenamiento juridico y de los derechos y garantias fundamentales.
Procedera la consulta cuando se dicte auto de archivo, cuando el fallo sea sin
responsabilidad fiscal o cuando el fallo sea con responsabilidad fiscal y el responsabilizado
hubiere estado representado por un Apoderado de oficio”. Por Secretaria Comun, una vez
notificado el auto remitase el expediente a la Direccion competente------

En virtud de lo expuesto, este Despacho
RESUELVE
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Articulo primero. Archivar el Proceso de Responsabilidad Fiscal N°,-------- adelantado en la---
(Entidad---), con Nit N© -------- en cuantia de $ en el que venian vinculados los
sefiores y---- , identificados con cédula de ciudadania No.

y , respectivamente, de conformidad con lo expuesto en la parte motiva de este

proveido. (Si es una unién temporal o un consorcio debe citarse las personas naturales o
juridicas que la integran)

Articulo segundo. Desvincular a la Companiia de seguros -------- , con Nit------- .

Articulo tercero. Notificar el presente auto al sefor ............ (domicilio o dltima direccién
registrada) , a la compafiia de seguros ------- a través de su representante
legal....... , en los términos de los articulos 44 y 45 del Cédigo Contencioso Administrativo,

Articulo cuarto. Contra esta providencia proceden el recurso de Reposicion para ante la
Subdireccién del Proceso de Responsabilidad Fiscal y el de Apelacién ante el Director de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccién Coactiva, los cuales deben interponerse en el acto de
notificaciéon o por escrito ante la Subdireccién del Proceso de Responsabilidad Fiscal dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a su notificacion.

Articulo quinto. Enviar, por Secretaria comun, proceder a

» Remitir el expediente a la (...dependencia competente para conocer en Grado de
Consulta, teniendo en cuenta lo dispuesto en el Art. 18 de la Ley 610 de 2000 y en la
Resolucion 011 de 2010, proferida por el Sefior Contralor de Bogota D.C.) para que
se surta el grado de consulta.

» Informar el resultado del presente proceso de responsabilidad fiscal en la relacion
mensual que se envia al Sefior alcalde Mayor, al Sefior Personero de Bogota y al
Honorable Concejo, con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 111
del decreto 1421 de 1993.

» Remitir copia del Acto Administrativo a la correspondiente Direccion Sectorial -----------
---, para su conocimiento y al Representante legal de la entidad.

» Archivar el expediente, una vez ejecutoriada la decision.
Articulo séptimo. Ordenar el traslado de copia de las diligencias a (...las autoridades

competentes, si hay lugar a ello de conformidad con el articulo 21 de la Ley 610 de 2000
Procuraduria, Fiscalia, Direccién Financiera, Oficina de Contabilidad).

Articulo noveno. Ordenar el levantamiento de la medida cautelar decretada mediante Auto
de fecha------- , Oficiese a -------
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Notifiguese, Comuniquese y Cumplase

Firma, nombre Director o Subdirector

Iniciales y Rubrica del Profesional comisionado (arial -8).

En segundo término presentamos la decision de IMPUTACION). (2)

(Simbolo y Logotipo)

(DEPENDENCIA COMPETENTE)

(Direccién y Teléfono)

AUTO N° POR EL CUAL SE DECIDE SI SE IMPUTA
RESPONSABILIDAD FISCAL O SE ARCHIVA

EL PROCESO NO.---r-xnmrmermemnemen-

Proceden los suscritos Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les
confieren la Ley 610 de 2000, la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010,
proferida por el Contralor de Bogota D.C., a decidir si se imputa responsabilidad fiscal o se

archiva el proceso NO.--------------- .con fundamento en los siguientes,
HECHOS:
(...referir el hecho u omisién generador del dafio fiscal, la Entidad afectada, nit ------------- y

la cuantia, objeto de estudio en el proceso...)
ACTUACION PROCESAL:

( ...En este acapite se indica relacién sucinta de actuaciones proferidas dentro del presente
proceso.

Versiones .....

PRUEBAS:
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Dentro de las pruebas practicadas en el proceso cabe destacar las siguientes:

Documentales relacionar las que interesen para la decision de
imputacion de responsabilidad fiscal Indicando en que folio se encuentran.

Testimoniales: Relacionar todas las que se practiquen dentro del proceso indicando en que
folios se encuentran.

Visita  Especial (vista a
folios....).
Dictamen pericial.... (vista a
folios....)

CONSIDERANDOS:

..... Se presentara un analisis secuencial cronolégico y ordenado de los hechos y situaciones
debidamente probados...... relacionando en debida forma las situaciones de hecho con las
normas juridicas aplicables)

(...En consideracion al acervo probatorio recopilado, analizado y teniendo en cuenta las
responsabilidades establecidas, los funcionarios competentes confrontaran los hechos
demostrados con las normas violadas que originan el dafio fiscal.

La cuantificacion del dafio, indicando factores generadores: negligencia, impericia,
imprudencia, inobservancia de reglamentos y establecer el nexo causal entre la conducta y
sus resultados estableciendo si es a titulo de dolo o culpa grave.

MEDIDAS CAUTELARES

Respecto de las medidas cautelares, el Despacho solicité informacién sobre los bienes del
implicado, y las decretd en cuaderno separado.

En caso del auto de imputacién ser mixto y se archivo a unos implicados, de haberse
decretado la medida cautelar, se ordenara el desembargo de los bienes, vehiculos, cuentas
bancarias, sueldos y/o el endoso de los titulos de depdsitos judicial. Para el efecto,
ejecutoriado este auto se oficiara a las entidades respectivas.

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE

Se llamara a responder en calidad de tercero civilmente responsable a la compafia de
seguros ------ con nit----- en virtud de la poliza N© ----—--...... , que ampara el monto......

(Determinar lo referido a la existencia del garante (Compafiia de Seguros) en el evento en
gue el presunto responsable, bienes o fondos se encuentren amparados por una péliza.)
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DEL GRADO DE CONSULTA
En caso de ser mixto el auto se ordenara respecto a quienes se les archiva.

El articulo 18 de la Ley 610 de 2000 reza: “Se establece el grado de consulta en defensa del
interés publico, del ordenamiento juridico y de los derechos y garantias fundamentales.
Procedera la consulta cuando se dicte auto de archivo, cuando el fallo sea sin
responsabilidad fiscal o cuando el fallo sea con responsabilidad fiscal y el responsabilizado
hubiere estado representado por un Apoderado de oficio”. Por Secretaria Comun, una vez
notificado el auto remitase el expediente a la Direccién competente------

(Se tendra en cuenta el principio de apreciacion integral de las pruebas indicado en el Art. 26
de la Ley 610 de 2000)

(....presentar la conclusién respecto de los supuestos exigidos por el Art. 48 de la Ley 610 de
2000, para que proceda la imputacion de responsabilidad fiscal...)

En virtud de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo primero: Imputar Responsabilidad Fiscal en cuantia de $.............. al (os) sefior (s)
identificado (s) con la cédula de ciudadania No.............. ,,» dentro del Proceso de
Responsabilidad Fiscal N°.-------- adelantado en la---(Entidad---), con Nit N© -------- , conforme
a lo expuesto en el proveido.

Articulo segundo: Llamar a responder a la Companiia de Seguros............. en su condicion de
Tercero Civilmente Responsable, conforme a lo dispuesto por el articulo 44 de la Ley 610 de
2000, quien ampara al sefior.............. Identificado con cédula de ciudadania No............ en
su condicién de.............. o al contrato No........... conforme a la péliza No.......... en cuantia de

Articulo tercero: Notificar personalmente el presente Auto a los sefiores, imputados------ y al
Garante------ indicando nombre completo, identificacion, domicilio tanto del (los) implicados
como de la compafiia de seguros. En caso de no comparecer personalmente se debe
notificar conforme al articulo 45 del Cédigo Contencioso Administrativo y nOmbrese
apoderado de oficio en cumplimiento del articulo 43 de la Ley 610 de 2000.

Articulo cuarto. Correr traslado del presente Auto por el término de diez (10) dias al (los)
imputado (s), en aplicacién del articulo 50 de la Ley 610 de 2000, término durante el cual
permanecera el expediente en la Secretaria de este Despacho a disposicién para consulta.

Articulo quinto continuar con el proceso -----

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
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Firma, nombre Director o Subdirector.

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado.

Nota. Este auto puede ser mixto, porque se imputa para algunos de los vinculados y se
archiva para otros.

(Con esta decision, simultaneamente debe decretarse Medida Cautelar en cuaderno
separado cuando exista informacién patrimonial positiva del imputado).

FORMATO CODIGO: 5006010
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ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
MODELO 1
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL AUTO DE APERTURA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun de la
Subdireccién del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefor (@)
con cédula de ciudadania No.

, con T, .P. No. del C.S.J, a quien se le notifica

personalmente y se le hizo entrega de fotocopia completa, formal y gratuita del Auto de
Apertura de fecha, , proferido dentro del citado Proceso de

Responsabilidad Fiscal, adelantando en la entidad
informandole que contra el auto de apertura no procede recurso alguno, de conformldad
con el Articulo 40 de la Ley 610 de 2000.

Para Constancia se firma,

Nombre

C.C.

T:P:

Direccién para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico
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En calidad de:

NOTIFICADOR:_(firma)

Nombre

Fecha para escucharlo en versioén libre ------ .

ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
MODELO 2
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun
de la Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefior (a)
con cédula de ciudadania No.

, con T, .P. No. del C.S.J , a quien se le natifica
personalmente y se le hizo entrega de fotocopia completa, formal y gratuita se le del AUTO
ne° - POR MEDIO DEL CUAL SE DECIDE SOBRE LA SOLICITUD DE
CADUCIDAD DE FECHA , dentro del Proceso de Responsabilidad
Fiscal, Adelantado por el manejo de recursos en la
entidad... ; informandole que contra el mismo

proceden los recursos de Ley, advirtiéndole que cuenta con el término de ( 5) dias habiles
para ello de conformidad con los articulos 44 del Cédigo Contencioso Administrativo. Los
cuales empiezan a correr al dia siguiente.
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Para Constancia se firma,

Nombre

C.C.

T:P:

Direccién para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad de:

NOTIFICADOR:

NOMBRE

ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
MODELO 3
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL AUTO DE ARCHIVO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. Se hizo presente en la Secretaria Comin de la
Subdireccion del Proceso de  Responsabilidad Fiscal el (la) sefior(a)
Con CcC
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No. de con T.P. No. del C.S.J, a
quien se le entrega una copia completa, formal y gratuita del AUTO No DE
ARCHIVO, dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal, Adelantado por el manejo de
recursos en la entidad ; informandole que contra el

mismo proceden los recursos de Ley, advirtiéndole que cuenta con el término de cinco (5)
dias habiles para ello de conformidad con del articulo 44 del Cddigo Contencioso
Administrativo.

Igualmente se le hace saber, que el expediente queda a su disposicidn en esta Secretaria;
el término que correra a partir de dia siguiente de la notificacion

Para Constancia se firma,

(firma)

Nombre

C.C.:

T:P:

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad de:

NOTIFICADOR (firma)

Nombre

ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
MODELO 4

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL AUTO DE IMPUTACION.
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Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun de la
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefor (@
con cédula de ciudadania  No.

, con T, .P. No. del C.S.J, a quien se le notifica

personalmente y se entrega fotocopia completa, formal y gratuita, del AUTO DE
IMPUTACION  Ne. de fecha dentro del Proceso de

Responsabilidad Fiscal adelantado por el manejo de recursos en la entidad ,
informandole que contra el mismo proceden los recursos de Ley, advirtiéndole que cuenta
con el término de diez (10) dias de conformidad con el articulo 50 de la Ley 610/00, para
presentar los argumentos de defensa frente a las imputaciones presentadas.

Igualmente se le hace saber, que el Proceso de Responsabilidad Fiscal, permanecera en el
Despacho de la Secretaria Comun. El término sefalado correra a partir del dia siguiente de
esta notificacion

Para Constancia se firma,

Nombre

C.C.:

T:P:

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico
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En calidad

NOTIFICADOR (firma)

Nombre

ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
MODELO 5
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun de
la  Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefor (a)
con cédula de ciudadania  No.

, con T, .P. No. del C.S.J, a quien se le notifica
personalmente y se entrega fotocopia completa, formal y gratuita del FALLO
Ne° ,de dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal
adelantado en la entidad , por el manejo de recursos
de . Informandole que contra el mismo proceden los

recursos de Ley, advirtiéndole que cuenta con el término de cinco (5) dias habiles para ello,
de conformidad con los articulos 44 del CAddigo Contencioso Administrativo.

Igualmente se le hace saber, que el Proceso de Responsabilidad Fiscal, permanecera en el
Despacho de la Secretaria Comun. El término sefalado correra a partir del dia siguiente de
esta notificacion

Para constancia firman,

Nombre

C.C.
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T.P.

Direccién para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad:
NOTIFICADOR:
Nombre
ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
MODELO 6
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun de

la  Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefor (a)
con cédula de ciudadania  No.

, con T, .P. No. del CSJ, en su condicion
de .a quien se le notificd personalmente, se entrega una copia completa,
formal y gratuita del auto por el cual se Resuelve un Recurso de apelacion de
fecha dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal
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Para constancia firman,

Nombre

C.C.:

T:P:

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad de:

NOTIFICADOR:

NOMBRE

ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
MODELO 7
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------
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En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comudn de la
Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefor (@
con cédula de ciudadania  No.

, con T, .P. No. del C.S.J, se le entrega una copia

completa, formal y gratuita del AUTO N° de por el cual SE

CORRIGE EL FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL, dentro del Proceso de
Responsabilidad Fiscal, Adelantado por el manejo de recursos en la entidad------ ;
informandole que contra el mismo proceden los recursos de Ley, advirtiéndole que cuenta
con el término de (5) dias habiles para ello de conformidad con el articulo 44 del Cédigo
Contencioso Administrativo.

Igualmente se le hace saber, que el Proceso de Responsabilidad Fiscal, permanecera en el

Despacho de la Secretaria Comun. El término sefalado correra a partir del dia siguiente de
esta notificacion.

Para constancia se firma

Nombre

C.C.:

T:P:

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad de:

NOTIFICADOR:

Nombre
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ANEXO No. 11
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
MODELO 8
DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL
Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------
En Bogota, D.C. a los Se hizo presente en la Secretaria Comun

de la (Direccién) Subdireccion del Proceso de Responsabilidad Fiscal, el sefior (a)
con cédula de ciudadania  No.

, con T, .P. No. del C.S.J, a quien se le notificd
personalmente, se entrega una copia completa, formal y gratuita del auto por el cual se
Resuelve una solicitud de una revocatoria directa fecha dentro del

Proceso de Responsabilidad Fiscal.

Para constancia firman,

Nombre

C.C.:

T:P:

Direccion para surtir de notificaciones.

Teléfono:

Correo Electrénico

En calidad de:

NOTIFICADOR:

NOMBRE

FORMATO CODIGO: 5006011
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ANEXO No. 12
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE AUTORIZAN COPIAS
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

Conforme a la solicitud que antecede, elevada por el implicado (o su
apoderado), por secretaria, procédase a la expedicion y entrega de las copias requeridas,
advirtiendo de la reserva legal.

CUMPLASE.

Firma Director o Subdirector

Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado

(Notificacion Por Estado)

FORMATO CODIGO: 5006012
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ANEXO No. 13
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE CIERRA LA ETAPA PROBATORIA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

Una vez revisado el expediente y observadas las pruebas practicadas dentro de este
proceso, el Despacho las considera hasta este momento suficientes para adoptar una
decision de fondo conforme al articulo de la Ley 610 de 2000. Queda el proceso en
turno para ese efecto.

NOTIFIQUESE

Firma Director o Subdirector
Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado

(Notificacion Por Estado)

FORMATO CODIGO: 5006013

Pagina 79 de 221



),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No. 14
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DECRETAN PRUEBAS DE OFICIO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

El Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en
ejercicio de las atribuciones legales conferidas en la Ley 610 de agosto 15 de 2000 y la
Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, y

CONSIDERANDO:

Que en este Despacho se adelanta el proceso de responsabilidad fiscal No.
ante en contra de

Que dentro del tramite del proceso, conforme a lo dispuesto por el articulo 45 de la Ley 610
de 2000 el término probatorio se encuentra agostado.

Que estado el proceso para proferir la decision del articulo de la ley 610/00,
se observa que se hace necesario

(Debera argumentarse la razén de su decreto).

Que se hace uso de la remisién del articulo 66 ibidem y atendiendo que el articulo 180 del
C.P.C. dispone que “Podran decretarse pruebas de oficio, en los términos probatorios de las
instancias y de los incidentes, y posteriormente, antes de fallar.“ y que “Cuando no sea
posible practicar estas pruebas dentro de las oportunidades de que disponen las partes, el
juez sefialard para tal fin una audiencia o un término que no podra exceder del que se
adiciona, segun fuere el caso.”, se dispondra del término probatorio adicional de

mes contado a partir de la ejecutoria del presente auto, para el efecto. (debera fijarse
Unicamente el termino indispensable que no exceda de 3 meses)
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En mérito de lo expuesto y con fundamento en las disposiciones legales contenidas en los
articulos 29 de la C.P., articulos 22 a 32, 42 y 66 de la Ley 610 de 2000; art. 180 del C.P.C.y
demas normas concordantes, el Despacho,

RESUELVE:

Primero: Fijar un termino (méximo tres meses ).

Segundo: decretar la (s) prueba (s)

Tercero. Contra la presente providencia no procede recurso alguno, notifiquese por estado.

NOTIFIQUESE.

Firma Director o Subdirector

Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado

(Notificacion Por Estado)

FORMATO CODIGO: 5006014
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ANEXO No. 15
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RECONOCE PERSONERIA A UN APODERADO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

El Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en
ejercicio de las atribuciones legales conferidas en la Ley 610 de agosto 15 de 2000 y la
Resolucion Reglamentaria N° 011 de 2010, y teniendo en cuenta el escrito allegado al
proceso, donde el presunto responsable, sefior , portador de la CC N°,

en fecha , confiere poder al Doctor , identificado
con la cédula de ciudadania No.--------- y tarjeta profesional No. para que lo
represente dentro del presente Proceso de Responsabilidad Fiscal, por la afectacion de los
recursos en la entidad hasta su culminacion, este Despacho le
reconoce personeria para actuar conforme al poder conferido.

NOTIFIQUESE.

(Notificacion Por Estado)

Firma Director o Subdirector

Iniciales y Rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006015
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ANEXO No. 16
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
EDICTO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N °

Investigado:

El (la) suscrito(a) de la Contraloria de Bogota D.C, con el objeto de dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Cédigo Contencioso Administrativo, articulo 45, procede a
notificar por medio del presente Edicto a natificar a: en razén a
gue no comparecié a natificarse personalmente habiéndosele citado por medio del oficio No.
de (fecha y enviado por correo certificado el fecha del contenido de la providencia
(Auto que corresponda notificar por este medio No.) , proferido el
de ___ (afio) como resultado de las diligencias adelantadas en , que en
su parte pertinente sefiala,

RESUELVE:

(Copiar textualmente el Resuelve consignado en el Auto que se notifica incluido el nombre
del Director o Subdirector que suscribe el Auto).

El presente Edicto se fija por el término de diez (10) dias habiles en lugar visible de la
secretaria, a las 8 a.m. de hoy de (afio)

Nombre del Funcionario del funcionario de Secretaria Comun)

Cargo

Vencidos los diez (10) dias se debe consignar lo siguiente:

Siendo las (hora) de hoy de (afio), se
desfija el presente Edicto.

Nombre Funcionario de Secretaria Comun

FORMATO CODIGO: 5006016
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ANEXO No. 17
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DECIDE SOBRE LA PETICION DE PRUEBAS
(ARTICULO 51 LEY 610 DE 2000)
Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Bogota,

El Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria de Bogota D.C., en
ejercicio de las atribuciones legales conferidas en la Ley 610 de agosto 15 de 2000 y la
Resolucion Reglamentaria 011 de 2010, y de conformidad con la solicitud de los presuntos
implicados, quien presentd explicaciones en tiempo y solicitd y aportdé pruebas, procede el
Despacho a decidir sobre la peticion de pruebas visible a folios .

En el memorial de exculpacion presentado por el Sr aporta y solicita la
practica de las siguientes pruebas:

. Documentales

. Testimoniales

(...Debe tenerse en cuenta la conducencia, la pertinencia y la utilidad, para efectos de
decretar las pruebas pedidas; que tiendan a esclarecer el hecho materia del proceso y la
responsabilidad de los imputados o responsables eventuales )

Este Despacho, al analizar las pruebas solicitadas frente a la imputacion de responsabilidad
fiscal y los fundamentos del implicado en sus exculpaciones para solicitarlas, considera
procedente recepcionar los testimonios de por cuanto
retnen los requisitos formales y sustanciales establecidos en el articulo 178 del Codigo de
Procedimiento Civil; se les citara a la direccién anotada por el implicado y se les formulara el
interrogatorio aportado.

Se negara el testimonio de , por cuanto la materia invocada por el
petente no esta relacionada con los hechos que al proceso interesan.
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En cuanto a los documentos aportados, se les dara el valor que les corresponde en su
oportunidad.

Ademas de oficio se considera necesario practicar las (...relacionar las que se consideren de
oficio, sefialando lo que se pretende con las mismas o la materia de prueba que las hace
conducentes, pertinentes y necesarias...)

Por lo expuesto,

RESUELVE:
Articulo primero. Decretar las pruebas testimoniales de a quienes se les citara a la
(direccion) para el dia---- a la hora-----, en esta dependencia, a la direccion

anotada por el encartado, conforme a las consideraciones expuestas en la parte motiva.

Articulo segundo. Negar, por inconducente el testimonio de , de acuerdo a lo
expuesto en la parte motiva de esta providencia.

Articulo tercero. Tener como prueba, dandoles el valor legal que les corresponde, los
documentos aportados y solicitar el aporte de...... (las que se pidieron aportar....) a (citar la
entidad, persona o dependencia que debe aportarlos...)

Articulo cuarto. Notificar por estado este proveido, al dia siguiente de su expedicion. Contra
esta providencia proceden los recursos de reposicion y apelacién que deben interponerse
ante este despacho, dentro del término de cinco (5) dias contados a partir de la fecha de
notificacion (Debe tenerse en cuenta lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley 610 de 2000 y
articulo 179 del C.P.C)).

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

(Firma, nombre de Director o Subdirector)

Iniciales y rdbrica del profesional comisionado

(En la parte resolutiva se deben también decretar las pruebas que se consideren de oficio).

FORMATO CODIGO: 5006017
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ANEXO No. 18
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO POR EL CUAL SE DECIDE EL RECURSO DE REPOSICION O APELACION
CONTRA EL AUTO DE PRUEBAS

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha.

Procede el Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610

de 2000 y la Resolucién Reglamentaria N° 011 de 2010, proferida por el Contralor de Bogota

D.C., a decidir el Recurso de Reposicion (o Apelacién) interpuesto contra el Auto de fecha
que nego o rechazd pruebas.

PARA RESOLVER SE CONSIDERA:

El presunto responsable solicit6 la practica de las siguientes pruebas:

. Folios ()
La instancia segun Auto de (fecha) resolvio sobre las pruebas solicitadas por el
presunto responsable negando las pedidas en los numerales , por

considerarlas inconducentes y no dirigirse a desvirtuar las imputaciones hechas.

En el escrito sustentatorio de reposicion o apelacion, el presunto responsable por si mismo o
por intermedio de su apoderado, aduce que es necesario

La dependencia competente, después de hacer un examen detenido de las probanzas
allegadas al informativo, observando en detalle los hechos objeto del Proceso de
Responsabilidad Fiscal, asi como el memorial presentado y el de reposicién o apelacion,
advierte lo siguiente:

En virtud de lo expuesto,
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RESUELVE:

Articulo primero. Confirmar, (Modificar o revocar) el Auto calendado por medio
del cual se nego la practica de varias pruebas solicitadas, en el sentido de decretar y ordenar
la practica de las relacionadas en los numerales , de conformidad con lo
expuesto en la parte motiva de esta providencia.

Articulo segundo. Ordenar de oficio la practica de la prueba sefialada en el numeral
de este proveido; diligencia que se practicara por

Articulo tercero. Confirmar la decisién tomada por el a—quo (en el evento de que sea
apelacién) en relacion con la negativa de las pruebas solicitadas a los numerales

del memorial, por considerarlas impertinentes e inconducentes, conforme se
determiné en la parte motiva de esta providencia.

Articulo cuarto: Notificar por estado este proveido. Contra este acto, no procede recurso
alguno por la via gubernativa (en el evento de que sea apelacion); por cuanto si se esta
resolviendo el recurso de reposicién se le debe conceder la apelacion.

Notifiquese y cumplase

Firma
Director o Subdirector

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006018
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ANEXO No. 19
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
FALLO CON O SIN RESPONSABILIDAD FISCAL

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Lugar, fecha y Namero

Procede el Director o Subdirector del Proceso de Responsabilidad Fiscal, en ejercicio de las
atribuciones conferidas por los articulos 268, numeral 5° y 272 de la Constitucién Politica, la
Ley 610 del 15 de agosto de 2000 y la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de
2010, a fallar el Proceso de Responsabilidad Fiscal No. ... , con
fundamento en los siguientes,

HECHOS:

(Narracion sucinta de los
hechos objeto de estudio en el proceso y nombre completo de la Entidad afectada).

ACTUACIONES PROCESALES

(..Referir sucintamente las actuaciones surtidas dentro del presente proceso de
responsabilidad fiscal.)

Auto de apertura del / (folio ), el cual se notificé asi:
Implicados Fecha Fecha versién | Apoderado de | Apoderado de
notificacion libre oficio confianza

(indicar si es
personal o por
edicto)

SSS
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XXXX
yyyy
7727
aaaa
Se vinculé al tercero civilimente responsable mediante Folio
Vencido el término probatorio se profirid auto de imputacién N° de /-,
(folio, ----- ) el cual se notificé asi:
Implicados Fecha Fecha de presentacion de descargos
notificacion y folios
(indicar si es
personal o por
edicto)
Sss
XXXX
yyyy
7727
aaaa

(Nota. En caso de que los implicados no comparezcan a notificarse personalmente se les
debe nombrar apoderado de oficio de conformidad con el art. 49 de la Ley 610/00).

En termino los implicados presentaron escrito de descargos y solicitaron pruebas las cuales
se resolvieron mediante auto del _ / (folio )

PRUEBAS

El proceso se apoya esencialmente en las siguientes pruebas:
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Documentales y testimoniales (relacionar las
pruebas indicando la materia de prueba y citar los folios en que obran en el expediente.

MEDIDAS CAUTELARES

Referir que por auto del / (Fs. del cuaderno de medidas cautelares), se
decretaron

( o hacer referencia a la imposibilidad de decretarlas en razén a que los imputados no tienen
bienes o derechos cautelables).

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO:

(-----Debe presentarse un relato claro, preciso, cronoldgico de los hechos y situaciones
debidamente probados....)

Tener en cuenta el principio de Apreciacion Integral de las Pruebas, previsto en el Art. 26 de
la Ley 610 de 2000...)

En general debera estudiarse el material probatorio recaudado.

Se procede hacer un resumen de los descargos presentados por cada uno de los implicados
o de los apoderados.

“XXX", ataca el auto de imputacion (resumir lo sustancial)

El Despacho .-.... (Estudia la argumentacion presentada frente al auto de imputacion y
realiza la conclusién respectiva que derecho corresponda).

(Nota. El fallo con responsabilidad fiscal debe guardar estricta relacién con el Auto de
imputacion de responsabilidad fiscal. Se debe especificar las razones por las cuales se
aceptan o niegan las explicaciones presentadas.)

Ser preciso en el analisis del factor subjetivo de la responsabilidad (dolo o culpa grave) (si
se debe correr traslado a otra dependencia o autoridad).

DEL TERCERO CIVILMENTE RESPONSABLE
Se llam6 a responder en calidad de tercero civilmente responsable a la compafia de

seguros ------ con nit----- en virtud de la pdliza N° -------- expedida ...... , que ampara el
monto...... $ --—--, por el cual debe responder.
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(Determinar lo referido a la existencia del garante (Compafiia de Seguros) en el evento en
que el presunto responsable, bienes o fondos se encuentren amparados por una péliza.)------

ACTUALIZACION DEL DANO

Actualizar la cuantia del dafio a valor presente al momento de la decision segun los indices
de precios al consumidor certificados por el DANE, conforme lo dispone el Art. 53 de la Ley
610 de 2000.

En mérito de lo expuesto, el Despacho...........................

PARTE RESOLUTIVA:

Articulo primero: Fallar con Responsabilidad Fiscal el Proceso radicado con el No.

adelantado en la Entidad en cuantia (solidaria o ----- )yde $ en contra de

los sefiores ZZZ, con CC N° y XXX , con CC N° y
, (nombre, identificacién), de conformidad con lo expuesto en la parte motiva.

Articulo segundo: Ordenar el pago por parte de La compafia de seguros
con Nit, ------ de conformidad con lo expuesto en la parte motiva, a en
cuantia de en virtud de la péliza N°©

Articulo tercero. Notificar personalmente el presente fallo a los presuntos responsables......
direccién), a través de sus apoderados (direccion), y a las Compafiias
Aseguradoras (si las hubiere) antes citados, de conformidad con el articulo 44 del Cédigo
Contencioso Administrativo. De no ser posible la notificacion personal, proceder al tenor de lo
previsto por el articulo 45 del mismo Estatuto.

Contra esta decision proceden los recursos de Reposicion y Apelacion, los cuales deberan
interponerse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificacién, para ante este
Despacho el primero y para ante el (segun competencia) el segundo.

Articulo cuarto:. Fijar el término de diez (10) a partir del dia siguiente de la ejecutoria, para
consignar el valor citado ante la Tesoreria respectiva, lo cual debera acreditarse ante esta
Subdireccion.

Articulo Cuarto : Enviar el expediente por Secretaria Comuan, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su superior funcional a fin de surtir el Grado de Consulta, cuando hay
apoderados de oficio, conforme a lo dispuesto por el articulo 18 de la Ley 610 de 2000.

Articulo sexto: Proceder por Secretaria Comuln una vez ejecutoriado este fallo a:
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Comunicar el resultado del presente proceso al Sefior Alcalde Mayor de Bogota D.C.,
al Sefor Personero y al Honorable Concejo Distritales conforme a lo previsto por el
Articulo 111 del Decreto 1421 de 1993.

Remitir copia a la Direccion de Fiscalizacion Sectorial ---------------- de esta Entidad en
la cual se origin6 el Hallazgo o la Indagacién Preliminar del cual se derivo el Proceso
de Responsabilidad Fiscal y al Representante Legal de la Entidad afectada.
Diligenciar los formatos con destino a la Contraloria General de la Republica, para la
inclusion en el boletin de responsables y la Procuraduria General de la Nacién, para
el registro de inhabilidades.

Trascurrido los 10 dias después de la ejecutoria, sin que se acredite el pago, enviar
el fallo junto con los documentos pertinentes y el cuaderno de medidas cautelares a
la Subdireccion de Jurisdiccién Coactiva de esta contraloria, para su cobro.

Archivar fisicamente el expediente, una vez enviadas las copias ordenadas

Notifiquese, Comuniquese y Cumplase

(Firma, nombre Director o Subdirector).

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

Nota. Igualmente se ordenara correr traslado a otras dependencias o entidades, segun
corresponda.

Si se hubieren decretado Medidas Cautelares y el Fallo es Sin Responsabilidad Fiscal se
ordenara el levantamiento y una vez ejecutoriado se oficiara por Secretaria comuin a las
entidades respectivas. .

FORMATO CODIGO: 5006019
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ANEXO No. 20
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE REPOSICION CONTRA EL
FALLO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Bogota, [ -
Procede el Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610
de 2000 y la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, proferida por el
Contralor de Bogota D.C., a decidir el Recurso de Reposicion interpuesto contra el fallo de
fecha proferido dentro del proceso.

ASUNTO POR RESOLVER

Se narra el asunto por tratar —cuestidon por decidir - y se procede a resolver el recurso
interpuesto.

FUNDAMENTOS DEL RECURRENTE
Fundamentos invocados en los recursos
CONSIDERACIONES DEL DESPACHO.

Cotejo de las pruebas —de la investigacion —, las solicitadas —las de oficio — (razones
juridicas, doctrinarias, jurisprudenciales).

PARTE RESOLUTIVA
Articulo primero: Confirmar, (modificar o revocar) la providencia recurrida, especificando:
fecha de la providencia, el responsable (nombre, identificacién, condicién), la entidad
afectada, el total del dafio emergente e individualizando las sumas a cargo de cada uno de
los responsables.

Articulo segundo: Notificar Personalmente* (articulos 44 y 45 C.C.A)

(y por Edicto ver *)
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Articulo tercero: Conceder el recurso de apelacion en efecto suspensivo, por Secretaria
Comun remitir el expedientea ... ('a la segunda instancia).

Nombre y firma del Director o Subdirector.

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

* Si la decision que se adopta en el auto que resuelve el recurso de reposicion no
moadifica ningln aspecto del auto recurrido y ademas concede la apelacién, la notificacion de
este auto se hara por Estado.

FORMATO CODIGO: 5006020

Pagina 94 de 221



),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No. 21
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO MEDIANTE EL CUAL SE CONCEDE EL RECURSO DE APELACION CONTRA EL
FALLO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Lugar y Fecha (letras y nUmeros)

El Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610 de 2000
y la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010 proferida por el Contralor de
Bogota D.C., procede a conceder el recurso de apelacién en el efecto suspensivo y para
ante el superior, interpuesto por el sefior , en su condicién de --------
--------- contra el fallo N° de fecha , adelantado ante la
entidad

Enviese el expediente al superior, para los efectos del recurso.

Notifiguese y cumplase.

Firma
Director o Subdirector
(Notificacion por Estado)

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006021
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ANEXO No. 22
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccién y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE DECLARA LA NULIDAD DE UNA ACTUACION

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Procede el Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610
de 2000 y la Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, proferida por el
Contralor de Bogota D.C., a decidir sobre una nulidad que se observa en la actuacion surtida
dentro del proceso.

CONSIDERANDO:

Es el momento procesal para que este Despacho emita decision de fondo, pero del estudio
minucioso de las presentes diligencias, se advierte que el procedimiento se encuentra
afectado por una de las causales de nulidad previstas en la Ley 610 de agosto de 2000,
(debera citarse la causal, si es por incompetencia, por violacién del derecho de defensa o por
la comprobada existencia de irregularidades sustanciales que afectan el debido proceso,
previsto en el articulo 29 de la Constitucion Politica).

En efecto, contra el presunto responsable se profiri6 auto de apertura del Proceso de
Responsabilidad Fiscal o Auto de imputacién de responsabilidad fiscal, en los siguientes
términos:

En sus memoriales de aportdé y solicitd pruebas, no se decretaron
algunas pruebas, actuacion que no fue notificada o se decretaron pero no se practicaron, no
dejando constancia de ello, etc.

De lo anterior se observa, que (se analiza en que consiste la nulidad).

En mérito a lo expuesto (el funcionario competente), en uso de sus atribuciones legales.
RESUELVE:

Articulo primero. Declarar la nulidad de la actuacién a partir de la diligencia

incluso del en contra del sefior en su condicién de , 0 del Auto que
decreté pruebas, dejando en firme los documentos y demas pruebas allegadas con
posterioridad a dicha actuacién, las que conservaran el valor probatorio correspondiente.
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Articulo segundo. Reponer la actuacién, formulando nuevamente Auto de apertura del
Proceso Responsabilidad Fiscal o Auto de imputacién de responsabilidad fiscal o Auto de
pruebas de acuerdo a lo expuesto en la parte motiva.

Articulo tercero. Notificar esta providencia por estado. Contra el presente Auto proceden los
recursos de la via gubernativa.

Notifiquese y cimplase.

Firma Director o Subdirector

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006022
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ANEXO No. 23
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO No. __ POR EL CUAL SE RESUELVE UNA SOLICITUD DE REVOCATORIA
DIRECTA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Procede el Director o Subdirector, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610
de 2000 y la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010 proferida por el
Contralor de Bogota D.C., a resolver la solicitud de revocatoria interpuesta por
contra de , proferido por

ANTECEDENTES
Narracién sucinta de los hechos y las providencias surtidas.
FUNDAMENTOS DEL SOLICITANTE

Resumen de los argumentos del presunto responsable o los que, oficiosamente, determine el
comisionado.

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Andlisis de los hechos y los argumentos esbozados por el solicitante.

Verificacion de las causales de revocacion y los requisitos para la procedencia.

RESUELVE:

Articulo primero: Revocar o confirmar la providencia de fecha proferida por
0 no revocarla.

(Exponer la decision adoptada y sus efectos, y ordenar la notificacion al presunto
responsable.)

Es de vital importancia que la parte resolutiva coincida con la parte motiva.
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(No procede recurso alguno).

Notifiqguese y cumplase.

Firma del Director o Subdirector

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

Pagina 99 de 221

FORMATO CODIGO: 5006023



),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No. 24
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

OFICIO POR MEDIO DEL CUAL EL SERVIDOR PUBLICO MANIFIESTA EL IMPEDIMENTO
O LA RECUSACION

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Ciudad y fecha

De conformidad con lo establecido en los articulos 33 y 34 de la Ley 610 de 2000 en
concordancia con el Articulo 30 del Cédigo Contencioso Administrativo o en el articulo 99
del Cdédigo de Procedimiento Penal o articulo 150 del Coédigo de Procedimiento Civil, me
permito manifestar que me declaro impedido para adelantar el Proceso Responsabilidad
Fiscal, por hallarme incurso en la causal

Lo hechos en los cuales sustento mi impedimento son los siguientes:
Aporté las siguientes pruebas:

A partir de la fecha se suspenden los términos procesales de conformidad con lo establecido
en la Ley 610 de 2000, articulo 13.

Firma

Director o Subdirector

FORMATO CODIGO: 5006024
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ANEXO No. 25
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL IMPEDIMENTO
(Dependencia competente, direccién y teléfono)

Proceso de Responsabilidad Fiscal N® -----------------

Ciudad y fecha

El suscrito jefe de la (dependencia competente).

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 35 de la Ley 610 de 2000 procede a resolver
impedimento, interpuesto por ante , teniendo en cuenta:

ANTECEDENTES:

En el presente Proceso Responsabilidad Fiscal seguido contra por

Con fecha el servidor manifestd ante este Despacho
impedimento para conocer de este proceso, en virtud de estar incurso en la causal de
impedimento consagrada en numeral del
articulo 30 del Cédigo Contencioso Administrativo o articulo 99 del Cédigo de Procedimiento
Penal o articulo 150 del Cédigo de Procedimiento Civil.

Se sustent6 el impedimento en los siguientes hechos:

La causal alegada es legal, puesto que en el expediente esta probado que en verdad

En las anteriores condiciones, resulta facil determinar fundadamente que el aludido servidor
tiene interés en el proceso, lo cual le impide juzgar el caso debatido con la debida
imparcialidad y absoluta rectitud.
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En consecuencia, se declara fundado dicho impedimento, a fin de evitar toda duda o
sospecha de parcialidad.

Por lo tanto, el despacho

RESUELVE

Articulo primero.- Declarar fundado el impedimento manifestado por para
conocer de este expediente.

Articulo segundo.- Avocar el conocimiento del mismo proceso.

Articulo tercero.- Expidase Auto comisionando a otro funcionario para adelantar el Proceso
de Responsabilidad Fiscal.

Articulo cuarto.- Librese oficio al funcionario impedido, dandole cuenta de lo resuelto en esta
providencia.

Articulo Quinto: A partir de la fecha de comunicaciéon y aceptacién del funcionario
comisionado, se levanta la suspension de los términos procesales, para continuar con el
tramite procesal respectivo.

Articulo Sexto: Notifiquese por Estado.

Comuniquese y cumplase.

Firma
Contralor o Director
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006025
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ANEXO No. 26
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UN RECURSO DE APELACION CONTRA EL
FALLO

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Procede el Director, en ejercicio de la competencia que les confiere la Ley 610 de 2000 y la
Resolucion Reglamentaria No. 011 de 2010 proferida por el Contralor de Bogota D.C., a
resolver el recurso de apelacion interpuesto contra el fallo.

ASUNTO A RESOLVER

Se narra el asunto por tratar, cuestion por decidir.

FUNDAMENTOS DEL RECURRENTE PARA LA APELACION

Resumen de los argumentos del presunto responsable o los que, oficiosamente, determine el
comisionado.

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO

Cotejo de las pruebas del proceso, las solicitadas, las de oficio (razones juridicas,
doctrinarias, jurisprudenciales).

PARTE RESOLUTIVA
Articulo Primero: Confirmar, modificar o revocar providencia recurrida.

Articulo Segundo: Natificar la presente decisién a los interesados, con la advertencia que,
contra la misma, no procede recurso alguno por la via gubernativa.
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Luego, enviar al lugar de origen para su archivo o a Jurisdiccion Coactiva e inclusion en los
Boletines de responsables fiscales y de inhabilidades, si hay lugar.

Notifiquese, Comuniquese y Cimplase

Firma Director o Subdirector

Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006026
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ANEXO No. 27
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE UNA APELACION Y CONSULTA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Lugar y fecha

Procede el Despacho a resolver el recurso de apelacion que interpuso el apoderado de
, contra la providencia de , proferida por , por medio de
la cual fue responsabilizado fiscalmente, en su condicion de y 0 conocer en
grado de consulta del fallo sin responsabilidad, en su calidad de

RECURSO DE APELACION

El doctor , apoderado de , interpuso contra el fallo de
instancia recurso de apelacion (folios ), argumentando que solicitaron las pruebas
relacionadas en el escrito por medio del cual se dio respuesta al Auto de imputaciéon de
responsabilidad fiscal , porque esos medios probatorios eran los idéneos
para acreditar su ausencia de responsabilidad frente a los mismos, porque en primer lugar
obré , Y en segundo lugar porque no existié detrimento patrimonial alguno y
aun menos existia la menor duda de que se haya causado perjuicio o traumatismo al
cumplimiento de la funcién estatal o prestacion del servicio que se pretendia.

Manifesto
Concluy6
CONSIDERACIONES DEL DESPACHO
Del estudio de las diligencias emerge que el sefior , en su condiciéon
de procedi6 a
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Examinando el (la norma)

Tampoco se pueden admitir los argumentos relacionados con

Ademas, dentro de las diligencias no obra que hubiera delegado esas funciones, sino por el
contrario, se observa que eran de su exclusiva competencia y por tanto esa facultad se
concentré en él y por ello debe responder

En tales condiciones y establecidas las facultades conferidas por la Ley al sefior

Es necesario analizar que respecto a (a quien se le fall6 sin responsabilidad
fiscal).

En mérito de lo expuesto, en uso de sus facultades legales y constitucionales,

RESUELVE
Articulo primero. (*) Confirmar la providencia de proferida por
mediante la cual falld6 con responsabilidad fiscal por la cuantia de
, contra el sefor en su calidad de
identificado con cédula de ciudadania No dentro del proceso radicado bajo el
ndmero , por lo anotado en la parte motiva de este proveido.

Articulo segundo. (*) Confirmar o revocar el fallo sin responsabilidad fiscal a favor de
en su condicion de portador de la cédula de ciudadania
No. por lo anotado en la parte motiva de este proveido.

Articulo tercero. Disponer que el fallador de instancia, en caso de haberse revocado,
reponga la actuacion, a que se hizo alusién en los considerandos de este pronunciamiento.

Articulo cuarto. Natificar de conformidad con los articulos 44 y 45 del C.C.A. la presente
decision a los interesados, con la advertencia que, contra la misma, no procede recurso
alguno por la via gubernativa.

Articulo quinto. En firme esta providencia, a través de la dependencia de conocimiento remitir
copia a la Subdirecciéon de Jurisdiccion Coactiva de esta Contraloria y a los Boletines de
Responsables Fiscales y de inhabilidades.

Notifiquese y cumplase

Firma
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Contralor o Director
Iniciales y rubrica del Profesional comisionado

Exp. No.

(*) Aplicar segun el caso particular.
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ANEXO No. 28
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO POR EL CUAL SE RESUELVE EN GRADO DE CONSULTA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -------------

Lugar y fecha

Procede el Despacho a revisar por via de consulta la providencia del , por medio de
la cual la archivé el Proceso de Responsabilidad Fiscal; fallé sin responsabilidad a
favor del doctor portador de la cédula de ciudadania No. en su
condicion de ; fallé con responsabilidad fiscal con apoderado de oficio

del Auto de imputacion de responsabilidad fiscal.

FALLO DE PRIMERA INSTANCIA (Folios )

El fallador de primera instancia acepté las exculpaciones presentadas por el investigado y
falla sin responsabilidad fiscal.

El a quo efectda una relacion sucinta de todas las actuaciones del apoderado dentro del
proceso objeto de cuestionamiento y llegd a la conclusion que

CONSIDERACIONES DEL DESPACHO

Corresponde entonces ahora, previo examen de las pruebas aportadas al plenario y las
normas de caracter legal pertinentes, determinar si efectivamente la decisiéon del fallo sin
responsabilidad fiscal debe mantenerse por aparecer desvirtuado el Auto de imputacion de
responsabilidad fiscal.
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Se le atribuyo 0 se inici6 Proceso de Responsabilidad Fiscal por

De la prueba documental allegada al proceso y de lo expresado por el investigado, no cabe
la menor duda de que efectivamente .

En efecto, acorde con la prueba documental visible a folio . Por lo tanto son de recibo
sus explicaciones segun los cuales fue

Adicionalmente debera observarse que

En este orden de ideas son de recibo las explicaciones del investigado fiscalmente, pues con
su proceder no se vislumbra actuacion dolosa o culposa que puede generar responsabilidad
0 no .

Debera entonces confirmarse el archivo o el fallo sin responsabilidad fiscal o de

responsabilidad fiscal con apoderado de oficio que se hizo en el fallo objeto
de consulta.
En mérito de lo expuesto, en ejercicio de sus atribuciones

Constitucionales y legales,

RESUELVE:

Articulo primero. Confirmar, en todas y cada de sus partes, la providencia de ,
proferida por , mediante la cual archivo o fallé sin Responsabilidad Fiscal a favor del
doctor , identificado con cédula de ciudadania No. , en su condicién de
, del Auto de Imputacion de Responsabilidad Fiscal que le fue formulado, de
acuerdo con lo expuesto en la parte motiva de éste proveido o revocar
(segun el caso particular).

Articulo segundo. Notificar personalmente el contenido de este Acto Administrativo a ,
identificado con la cédula de ciudadania N° de , (cargo) , de conformidad con el
articulo 44 del Cédigo Contencioso Administrativo. De no ser posible la notificacién personal,
proceder al tenor de los previsto por el articulo 45 del mismo Estatuto. Contra esta decision
no procede recurso alguno en Via Gubernativa.

Articulo tercero. Enviar copia de este Acto Administrativo a (Entidad Afectada) y a la
Direccién de Control de Fiscalizacién Sector de esta Contraloria para los fines legales
pertinentes (o devuelto el expediente al inferior, proceder a dar cumplimiento a lo ordenado
en el fallo confirmado).
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Articulo cuarto. Remitir el expediente a la Subdireccion de origen para el tramite de rigor
una vez ejecutoriado y en firme este Acto Administrativo.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Firma

Nombre y cargo Contralor o Director

Iniciales y riubrica del Profesional comisionado

FORMATO CODIGO: 5006028
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ANEXO No. 29
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
AUTO COMISORIO PARA NOTIFICACION O PRACTICA DE PRUEBAS

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------=-----

Despacho Comisorio No.

HACE SABER:

De conformidad con los articulos 31, 181 y 316 del Codigo de Procedimiento Civil, se
comisiona al para que se sirva notificar el Auto No. del de

(afo) proferido por , dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal ,
donde aparece como presunto responsable el sefior identificado con cédula de
ciudadania No. en su calidad de y cuya cuantia asciende a la
suma de

INSERTO:

Copia del Auto No. del de (afio), proferido por

Una vez cumplido el contenido del Despacho Comisorio, favor remitir, con la mayor
brevedad, las diligencias adelantadas.

Comuniquese y cumplase

Firma
Funcionario competente
Iniciales y rubrica del Profesional Comisionado

FORMATO CODIGO: 5006029
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ANEXO No. 30
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)
CONSTANCIA DE EJECUTORIA DE UNA PROVIDENCIA

Proceso de Responsabilidad Fiscal N° -----------------

Lugar y fecha

Por encontrarse agotados los términos para interponer los recursos contra la providencia de
fecha sin que se hubiesen interpuesto, 0 se renuncie expresamente a ellos, la
misma queda debidamente ejecutoriada, conforme a lo previsto en el articulo 56 de la Ley
610 de 2000.

Firma, nombre del funcionario de Secretaria Comun de la Dependencia.

O agotados los términos de notificacion y decididos los recursos interpuestos contra la
providencia de fecha , ésta queda debidamente ejecutoriada, conforme a lo
previsto en el articulo 56 de la Ley 610 de 2000.

Firma, nombre del funcionario de Secretaria Comun de la Dependencia.

FORMATO CODIGO: 5006030
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ANEXO No. 31
(Simbolo y Logotipo)
(DEPENDENCIA COMPETENTE)
(Direccion y Teléfono)

NOTIFICACION POR ESTADO

No.
PROCESO )
ENTIDAD IMPLICADO DECISION FECHA
*Hoy , se fija el presente ESTADO de conformidad

con el articulo 321 del C.P.C., siendo las 8: a.m. y se desfija a las 5:00 p.m.

(Cuando son las pruebas del articulo 51 de la Ley 610/00, se fija el estado al dia siguiente
como lo ordena la norma).

(Cuando son medidas cautelares, el estado correspondiente se fija una vez se hayan
materializado las mismas).

Firma, nombre y cargo del funcionario de Secretaria Comun de la Dependencia.

FORMATO CODIGO: 5006031
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ANEXO No. 32

(Simbolo y Logotipo)

©),

DIRECCION RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

MODELO CARATULA PROCESO DE RESPONSABILIDAD

PRIMERA INSTANCIA:

SEGUNDA INSTANCIA:

PROCESO No.

FECHA AUTO DE APERTURA PROCESQO:

ENTIDAD:

Folio

OBJETO:

CUANTIA: $

PROFESIONAL COMISIONADO:

CUADERNO No. FOLIOS

ANEXOS
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ANEXO No. 33
(Simbolo y Logotipo)
DIRECCION RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

MODELO CARATULA DEL PROCESO COACTIVO

PROCESO No.
CONTRA:
C.C. No.
C.C. No.
C.C. No.
ENTIDAD AFECTADA:
VALOR INICIAL $:
COMPANIA GARANTE
VALOR ASEGURADO $:
ORIGEN DEL TiTULO: R __ M ___ OTRO (Sanciones Disciplinarias, Reintegro de

dineros, Costas y Agencias en Derecho)

FORMATO CODIGO: 5006033
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ANEXO No. 34

(Simbolo y Logotipo)

DIRECCION RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO POR MEDIO DEL CUAL SE COMISIONA A UN PROFESIONAL
Proceso No.
Bogota, D.C,

El (La) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, en ejercicio de las atribuciones conferidas por
la Ley 42 de 1993, Ley 1066 de 2006, sus Decretos reglamentarios y la Resolucion
Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, proferida por el Contralor de Bogota, D.C.,
comisiona al doctor(a) , profesional
adscrito(a) a la Subdireccién de Jurisdiccidon Coactiva, para que haga las veces de Secretario
del Despacho de los Jueces Civiles, debiendo dar aplicacion a la Ley 42 de 1993, el Cédigo
de Procedimiento Civil, el Cdédigo Contencioso Administrativo, la Ley 1066, Estatuto
Tributario, Resolucion ............ y demas normas que rigen la materia, expedida por el
Contralor de Bogota D.C.

Comuniquese al , tal designacion para los fines pertinentes.

CUMPLASE

Subdirector(a)

Elaboré: Iniciales de quien proyecto

FORMATO CODIGO: 5006034
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ANEXO No. 35
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

CONSTANCIA SECRETARIAL PARA TITULOS

Bogota, D.C.
A los pasa al despacho con el fin de avocar conocimiento, previo estudio del
titulo(s) (fallo, multa con su respectiva fecha y nimero), conceptuando

que presta mérito ejecutivo para iniciar la etapa de cobro persuasivo y continuar con el
proceso de cobro coactivo.

“Se anexan documentos soportes (tales como copia de la pdliza de seguros y sus
correspondientes anexos, citaciones con constancia de correo certificado, edictos, etc.), en -
————————— folios”

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006035
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ANEXO No. 36
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

AUTO No. POR EL CUAL SE AVOCA CONOCIMIENTO

Bogota, D.C.

EL SUBDIRECTOR DE JURISDICCION COACTIVA, en ejercicio de las facultades
conferidas por los articulos 268 y 272 de la Constitucion Politica, Ley 42 de 1993, Resolucion
Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, expedida por el Contralor de Bogotéa y teniendo
en cuenta:

Que segun informe del secretario Ad-Hoc, el Acto Administrativo “proveniente del proceso

No. de Responsabilidad Fiscal, o del Proceso Sancionatorio o Disciplinario No.
, adelantado por la Direccién de , contra el sefior (es)

y , identificados con cédula de ciudadania

No. y respectivamente”, relne los requisitos de firmeza,

ejecutividad y ejecutoriedad ordenado por los articulos 62 y 64 del Cdédigo Contencioso
Administrativo y el articulo 488 del Codigo de Procedimiento Civil, por lo cual se debe dar
cumplimiento al articulo 90 de la Ley 42 de 1993, Ley 1066 de 2006 y por consiguiente, en
aplicacion a lo establecido en la Resolucion Reglamentaria XXXxxxxxxxx, comisiénese al
doctor (a) para el tramite y sustanciacién del “presente proceso
No ", para lo cual el profesional asignado hara las veces de Secretario del
Despacho de los Jueces Civiles, debiendo dar aplicacion a la normatividad citada en lo
referente al tramite del Proceso Persuasivo y Ejecutivo, a la Ley 42 de 1993, Ley 1066 de
2006 y Resolucion Reglamentaria 020 de 2007 expedida por el Contralor de Bogota D.C..

Dictese el correspondiente mandamiento de pago.

CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rdbrica del Secretario
FORMATO CODIGO: 5006036
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ANEXO No. 37
(Simbolo y Logotipo)
(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA UBICAR AL EJECUTADO Y BIENES

CASO 1

OFICIO No.

SENOR
Jefatura de Relaciones Industriales y de Personal

Entidad
DIRECCION
CIUDAD

Asunto: Proceso Coactivo N°

Contra:

Comedidamente solicito a usted, ordenar a quien corresponda, informe a este despacho si el
sefor de la referencia labora en esa entidad, en caso afirmativo indicar monto de su salario.
En caso contrario, favor informar la dltima direccién registrada en la hoja de vida y enviar
copia de la misma y del formulario Unico de la Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas
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y Actividad Economica Privada de los Servidores Publicos y Contratistas de prestacion de
servicios.

Esta solicitud se hace en virtud de las facultades conferidas por el articulo 268 numeral 5 de
la Constitucién Politica, el Art. 95 de la Ley 42 de enero 26 de 1993.

Al contestar favor citar el nimero del proceso y nombre del ejecutado.

Cordial Saludo,

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006037
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Anexo 38

(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA UBICAR AL EJECUTADO Y BIENES

CASO 2

OFICIO No.

Sefiores
Secretaria de Transito y Transporte

Direccion
Ciudad

Asunto: Proceso Coactivo N°

Contra:
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Comedidamente solicito a Usted, ordene a quien corresponda, informar con caracter urgente
si el sefior (escribir el nombre del ejecutado con nimero de cédula),
aparece con vehiculo automotor registrado y matriculado, en caso afirmativo, indicar las
caracteristicas correspondientes y la direccion alli registrada.

Esta solicitud se hace con fundamento en las facultades conferidas por el Art. 268 num. 5 de
la Constitucién Nacional, Art. 95 de la Ley 42 de 1.993. (Al contestar favor citar el nUmero del
proceso y nombre del ejecutado).

Cordialmente,

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006038
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Anexo 39
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA UBICAR AL EJECUTADO Y BIENES

CASO 3

OFICIO No.

Sefores
Secretaria de Transito y Transporte

Ciudad
Asunto: Proceso Coactivo N°
Contra:
Para fines procesales, comedidamente le solicito se sirva certificar si el sefior (se

escribe el nombre del ejecutado con nimero de cédula de ciudadania), es propietario del
vehiculo:

Placa:
Clase:
Marca

Modelo:
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Color:

Carroceria

Servicio:

Serie:

Motor:

Capacidad:

Linea:

Favor citar el nimero de Proceso y nombre del ejecutado.

Cordialmente,

Secretario

NOTA: Es suficiente solicitar informacion con sélo suministrar el nUmero de la placa.

FORMATO CODIGO: 5006039
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Anexo 40
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA UBICAR AL EJECUTADO Y BIENES

CASO 4

OFICIO No.

SENOR
Jefe de Entidades Afiliadas

Fondo Nacional del Ahorro

DIRECCION
CIUDAD

Asunto: Proceso Coactivo N°

Contra:
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 de la ley 42/93, en concordancia con el Art.
565 del C.P.C., atentamente solicito se sirva informar si en los archivos sistematizados
figuran como afiliadas las personas que se relacionan en la lista anexa.

En caso afirmativo, favor indicar nombres, entidad afiliada, cargo, direccién y teléfono.

Al contestar favor citar el nimero del proceso y nombre del ejecutado.

Cordial saludo,

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006040
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Anexo 41
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA UBICAR AL EJECUTADO Y BIENES

CASO 5

OFICIO No.

Sefior

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS ZONA
DIRECCION

CIUDAD

Asunto: Proceso por Jurisdicciéon Coactiva N°

Contra:

Comedidamente me permito solicitarle, se sirva certificar con caracter urgente a esta Oficina,
si el bien inmueble de la siguiente direccién es propiedad (nombre del (los) ejecutado(s) y
cédula(s).
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Favor enviar el certificado de tradicion y libertad de matricula inmobiliaria del inmueble
citado. (Favor al contestar citar el nimero del proceso y nombre del ejecutado.

Cordial Saludo,

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006041
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Anexo 42
(Simbolo y Logotipo)
(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

OFICIOS DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA UBICAR AL EJECUTADO Y BIENES

CASO 6

OFICIO No.

Sefor
REGISTRADOR INSTRUMENTOS PUBLICOS

Y PRIVADOS
ZONA

Direccion
Ciudad

Asunto:Proceso por Jurisdiccion Coactiva N°.

Contra:

Cordialmente me permito solicitarle, ordenar a quien corresponda informar a este Despacho
con cardcter urgente si la persona que relaciono a continuacién, aparece con inmuebles
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registrados en esa Oficina, en caso afirmativo, remitir el certificado de tradicién y libertad o el
folio de matricula inmobiliaria correspondiente.

Proceso Nombre Cédula de ciudadania

XXX XXX XX XXX PXOCKX XXX

Lo anterior de conformidad con las facultades otorgadas por la Constitucién Politica de 1991,
la Ley 42 de enero 26 de 1993.

(favor citar el nimero de Proceso y nombre del ejecutado).

Cordialmente,

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006042
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ANEXO No. 43
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

CONSTANCIA SECRETARIAL

Bogota, D.C.

A los pasa al despacho con el fin de dejar constancia que se agoto la fase de
cobro persuasivo (con comparecencia o no de (los) ejecutado(s), con el siguiente
resultado:

(En caso de la no comparecencia se debe continuar con la fase de cobro coactivo).

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006043
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ANEXO No. 44
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

AUTO No. POR EL CUAL SE LIBRA UN MANDAMIENTO DE PAGO

Bogota, D.C.

EL SUBDIRECTOR DE JURISDICCION CAOCTIVA, en ejercicio de las facultades
conferidas por los articulos 268 y 272 de la Constitucién Politica, Ley 1066, Ley 42 de 1993,
la Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010, expedida por el Contralor de
Bogota D.C. y,

CONSIDERANDO

Que mediante Autos Nos. del dia del mes del afio
, del dia de mes del afio .

del dia del mes del afio , expedidos por la
Contraloria de Bogota D.C., se establecié6 Responsabilidad Fiscal (o Multa u otra) contra el
sefior (a) (s) , Cédula de ciudadania o NIT. (persona juridica).

No. de , en cuantia de , decision que

le fue notificada igualmente a la Compafia de Seguros (si existe

comparniia de seguros que deba responder como garante del deudor),con Nit ,
para que en su condicion de garante proceda a responder por la obligacién a su cargo,
segun lo ordenado por el articulo 1089 del Cédigo de Comercio, en el sentido de cubrir hasta
el monto del valor asegurado, esto es la suma de , segun pdliza No.

Que los actos administrativos citados prestan mérito ejecutivo de acuerdo con lo preceptuado
en los articulos 488 del Cédigo de Procedimiento Civil y 92 de la Ley 42 de 1993; la suma
que se refiere es liquida y el plazo concedido esta vencido.

Que una vez agotada la fase de cobro persuasivo conforme a la constancia secretarial de
comparencia 0 comparecencia y se continua con el respectivo cobro coactivo.
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En consecuencia, este Despacho,

RESUELVE

PRIMERO: Librar mandamiento de pago por la via ejecutiva a favor de Bogota D.C.-
y en contra del sefior (a) (s) ,
identificado con la cédula de ciudadania o NIT. (personas juridicas) No. , en
cuantia de , mas los intereses legales del ___ % anual conforme lo
establecido (segun el caso) en (12% anual, articulo 9 de la Ley 68 de 1923, 6% anual,
articulo 1617 del Cédigo Civil o comercial, articulo 884 del C.C), que se causen desde que se
hizo exigible la obligacion, esto es desde (fecha de ejecutoria) hasta cuando se
efectle el pago total de la misma, mas las costas del proceso y a la Compariia de Seguros

, con NIT. , en cuantia de , segun pdliza No.
, mas un interés moratorio igual al certificado como bancario corriente
por la Superintendencia Bancaria aumentado en la mitad ( Ley 510 de 1999, articulo 111,
paragrafo que modifico el articulo 1080 del Codigo de Comercio), desde que se hizo exigible
la deuda hasta su cancelacién total.

SEGUNDO: Ordenar que el pago se efectie dentro de los quince (15) dias siguientes a la
notificacion conforme a lo previsto en la Resolucion XXXXXXXXXXXXXXxX, en la Tesoreria de
, 0 en su defecto, podran interponer recurso de reposicion dentro
de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion (Art. 50 C.C.A); o formular excepciones
dentro de quince dias (15) dias siguientes a su notificacion.

TERCERO: Notificar a los deudores en la forma ordenada por el articulo 826 del Estatuto
Tributario.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006044
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ANEXO No.45
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

OFICIO DE CITACION

OFICIO No.

SENOR
NOMBRE DEL EJECUTADO

DIRECCION
CIUDAD

Asunto: Proceso Coactivo N°
Contra:

Con caracter urgente, me permito solicitar a usted comparecer ante este Despacho, dentro
del término de diez (10) dias contados a partir del recibo de la presente comunicacién, con el
fin de notificarle el auto de mandamiento de pago proferido dentro del Proceso por
Jurisdiccion Coactiva de la referencia.

Si no comparece dentro del tiempo antes sefialado, se procedera a nombrarle Curador Ad-
Litem con quien se continuara el tramite procesal hasta que comparezca de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 564 del C.P.C.

Cordial Saludo,

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006045
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ANEXO No. 46

(Simbolo y Logotipo)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

CITACION POR PRENSA (MODELO DE AVISO)

Bogota, D.C.

La Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de Bogota D.C., cita y emplaza a

, con cédula de ciudadania No. , para que dentro del término de diez (10)
dias, comparezca por si o por medio de apoderado a este Despacho, ubicado en la carrera
32A No. 26 A — 10 piso 12, a recibir notificacion personal del auto de fecha , proferido
por la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, por medio del cual se libr6 Mandamiento de
Pago en su contra, dentro del proceso citado, por deuda fiscal a favor de

Se advierte al emplazado que si dentro de dicho término no comparece, se le nombrara un
CURADOR AD-LITEM, con quien se surtira la notificacién y se seguira el proceso hasta su
terminacion.

La presente publicacién se efectlla en cumplimiento de lo ordenado por el articulo 564 del
Cadigo de Procedimiento Civil.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

FORMATO CODIGO: 5006046
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ANEXO No. 47
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

CONSTANCIA SECRETARIAL DE NO COMPARECENCIA

Bogota, D.C.

Se deja constancia que el (la) ejecutado(a) sefior(a) no comparecié
dentro del término legal para notificarse del mandamiento de pago.

En la fecha pasa al despacho a fin de nombrar el correspondiente curador ad-litem.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006047
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ANEXO No. 48
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

AUTO No. POR EL CUAL SE DESIGNA UN CURADOR AD-LITEM.

Designase (a los) doctor(es) (se escribe el nombre de los auxiliar de justicia con numero de
cédula de ciudadania), en el cargo de curador ad-litem dentro el proceso de la referencia,
adelantado contra el sefior (escribir el nombre del ejecutado con nimero de cédula de
ciudadania) para que lo represente en el proceso de cobro coactivo en curso.

El cargo sera ejercido por el primero que concurra a naotificarse del mandamiento de pago,
acto que conllevara la aceptacion de la designacion.

Citese a la siguiente direccidn: (Escribir la direccién de los auxiliares de justicia)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y Rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006048
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ANEXO No. 49
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)
OFICIO DE DESIGNACION DE CURADOR AD-LITEM.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Oficio No.

Doctor

Nombre del Curador Ad litem designado
Direccion

Ciudad

REF: Proceso Coactivo No.

Atentamente me permito comunicarle(s) que por auto No. (se escribe la fecha del auto)
ha sido designado en el cargo de curador Ad-litem dentro el proceso de la referencia.

Es de anotar que de conformidad con los incisos 2° y 3°del numeral 8 del Art. 9 del C.P.C
(modificado por la Ley 794 de 2003, el cargo de auxiliar de la justicia es de obligatoria
aceptacion so pena de ser excluido de la lista de auxiliares de la justicia, salvo justificacion
aceptada por este despacho. En consecuencia, sirvase presentarse a la Subdireccién de
Jurisdiccién Coactiva, dentro los cinco dias siguientes al envio de este oficio.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006049
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ANEXO No. 50
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
DILIGENCIA DE POSESION DE CURADOR AD-LITEM
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

CONTRA

LUGAR Y FECHA, comparecio ante este despacho el (la) doctor(a) (se escribe el nombre del
auxiliar de justicia con nimero de cédula ciudadania y tarjeta profesional), con el fin de tomar
posesion del cargo de curador Ad-litem del sefior (se escribe el nombre y cédula
de ciudadania del ejecutado), quien fue nombrado(@) por auto No. de
fecha

En tal virtud y ante su secretario (ante el Profesional Sustanciador o el abogado), el
Subdirector(a) le recibié el juramento con las formalidades legales, por cuya gravedad
prometié cumplir bien y fielmente con los deberes que el cargo le impone y manifesté no
tener ninguna clase de impedimento para ejercer el cargo.

Para constancia, se firma la presente diligencia por quien en ella intervinieron.

EL POSESIONADO

SECRETARIO O PROFESIONAL SUSTANCIADOR

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

FORMATO CODIGO: 5006050
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ANEXO No. 51
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL MANDAMIENTO DE PAGO AL

EJECUTADO.
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
En la ciudad de............ a los............. notifiqué personalmente el contenido del auto de
mandamiento de pago de fecha............ al sefior........... con C.C.NO.....uvvveeverenn. ,en su calidad

de ejecutado, a quién se le indicd que contra la presente providencia procede el recurso de
reposicion dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacién y quinces dias (15) dias
para presentar excepciones.

Se hace entrega de una copia del titulo(s) que presta(n) mérito ejecutivo y del auto
notificado.

El notificado manifiesta

Direccion de la Residencia

Direccion Oficina
Teléfono

El Notificado:

C.C. No.

El Notificador:

FORMATO CODIGO: 5006051
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ANEXO No. 52
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

DILIGENCIA DE NOTIFICACION PERSONAL DEL MANDAMIENTO DE PAGO AL
CURADOR AD-LITEM O AL APODERADO DEL EJECUTADO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

En la ciudad de............ a los............. notifiqué personalmente el contenido del auto de
mandamiento de pago de fecha................... al SeNor........ccooevvviiiiieiiieees ,en su calidad de
curador ad litem (o apoderado del ejecutado), identificado con cédula de ciudadania
No. y tarjeta profesional No. del Consejo Superior de la
Judicatura, a quién se le indic6 que contra la presente providencia procede el recurso de
reposicion dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion y quince dias (15) dias
para presentar excepciones.

Se hace entrega de una copia del titulo(s) que presta(n) mérito ejecutivo y del auto
notificado.

El notificado manifiesta

Direccion de la Residencia

Direccion Oficina
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Teléfono

El Notificado:

C.C. No.

El Notificador:

FORMATO CODIGO: 5006052
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ANEXO No. 53
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO NUMERO

POR EL CUAL SE FIJA HONORARIOS A CURADOR AD LITEM

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.

CONTRA

Este Despacho sefiala como honorarios del sefor(a) ,en calidad
de curador ad litem dentro el proceso de la referencia la suma de pesos
($ ).

Por tal fin oficiar a la Direccion Administrativa y Financiera de la entidad, a fin de solicitar el
registro presupuestal.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del profesional sustanciador
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NOTA: El pago de honorarios de los curadores ad litem, se hara al momento de la
terminacion del proceso, se debe entender por terminacion del proceso cuando se encuentre
ejecutoriada la sentencia de seguir adelante la ejecucién o la resolucién que falla las
excepciones y ordena la ejecucién o por la terminacion del proceso por cualquier causa, o al
momento en que comparezca la parte representada por él. (Articulo 388 del C.P.C.,
modificado por la Ley 794 de 2003).

“Acuerdos No. 1518 del 28 de agosto de 2002 y 1852 del 4 de junio de 2003, establecen y
modifican el régimen y los honorarios de los auxiliares de la justicia, respectivamente”.

FORMATO CODIGO: 5006053
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ANEXO No. 54
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE RECONOCE PERSONERIA

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,
Reconocer al doctor , con cédula de ciudadania No. de ,
titular de la Tarjeta Profesional de abogado N° del Consejo Superior de la

Judicatura, como apoderado especial dentro del presente proceso de cobro del sefior

(o de la Compairiia de seguros) , en los términos y para los efectos del poder a él
conferido, como quiera que el mismo relune los requisitos sefialados en el articulo 67 del
Cadigo de Procedimiento Civil.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006054
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ANEXO No. 55
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

DILIGENCIA DE PRESENTACION PERSONAL.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Comparecio a este despacho el (la) sefior(a) quien exhibi6 la
Ccédula de ciudadania No. de y tarjeta profesional
No. del Consejo  Superior de la Judicatura para  presentar
personalmente (se escribe el memorial de recursos, de excepciones o

cualquier otra diligencia).

Firma de quien recibe el documento

Fecha de recibido

FORMATO CODIGO: 5006055
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ANEXO No.56
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

NOTIFICACION POR ESTADO

ESTADO N°
Proceso . . Asunto
NoO Ejecutado Fecha Auto  Cuaderno Folio
DJ-001 Pedro Ruiz 12 Nov/2000. [ 15

El Estado anterior permanecio fijado en lugar visible de la Secretaria desde las ocho (8) de la
mafiana hasta las cinco (5) de la tarde de hoy (se escribe dia, mes y afo).

Secretario
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CONSTANCIA QUE SE DEJA AL PIE DEL AUTO NOTIFICADO POR ESTADO

El anterior auto se notificd por anotacion por estado nimero de fecha

Firma del secretario

Nota: Se acostumbra un sello con el anterior contenido.

FORMATO CODIGO: 5006056
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ANEXO No. 57
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

ACUERDO DE PAGO.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Entre los suscritos (nombre del Subdirector), obrando en calidad de Subdirector de

Jurisdiccién Coactiva de la Contraloria de Bogota, D.C. y el sefior , identificado

con cédula de ciudadania N° de , €jecutado dentro del proceso No.
0 tercero autorizado por concepto de ___ (responsabilidad Fiscal, multa u otro)

fijada mediante Auto (s) o Resolucién (es) No. , en cuantia de (en letras y nimeros),

mas los intereses legales del % anual conforme lo establecido (segun el caso) en

(12% anual, articulo 9 de la Ley 68 de 1923, 6% anual, articulo 1617 del Cédigo Civil o
comercial, articulo 884 del C.C), contra quien este Despacho adelanta proceso Ejecutivo por
Jurisdiccién Coactiva No. , hemos celebrado el presente acuerdo de pago, conforme
a lo reglamentado por el estatuto tributario, la Resolucidon xxxxxxxxxxxxx, expedida por el
Contralor de Bogota D.C.

El deudor se compromete a pagar la obligacion pendiente mas los intereses causados, esto
es la suma de (en letras y nimeros), en cuotas mensuales y sucesivas,
cada una por la suma de (en letras y nimeros), a partir de los primeros cinco (5) dias de
cada mes.

De acuerdo con lo anterior, lo correspondiente a capital e intereses se cancelara en la
Tesoreria de la entidad afectada o en la Direccién de Tesoreria Distrital, debiendo el
ejecutado entregar los recibos de pago respectivos en esta dependencia, como medio de
prueba de las sumas canceladas.

La(s) garantia(s) que respalda(n) la celebracién del presente acuerdo de pago esta
representada en:

CLAUSULA ACELERATORIA: La subdireccion Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de
Bogota, podra declarar insubsistente esta obligacion o de las cuotas pendientes de pago,
estén o0 no vencidas, y exigir el pago total e inmediato judicial o extrajudicialmente en los
siguientes casos: cuando EL DEUDOR incumpla una cualquiera de las obligaciones
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derivadas del presente documento, asi sea de manera parcial, por muerte del DEUDOR. Se
declare en proceso de liquidacion obligatoria o convoque a concurso de acreedores.

Las partes que firman el presente Acuerdo, dejan la clara y expresa constancia de lo
siguiente: 1. Que el presente acuerdo de pago suspende el proceso, hasta tanto se cumpla
con lo pactado. 2. Si el ejecutado o deudor incumple el pago de dos o mas cuotas, este
despacho procedera a revocar el acuerdo. 3. Si el deudor incumpliere los pagos y fechas
acordados, este Despacho, lo revocara y continuara con el proceso hasta su terminacion,
siendo de cargo del deudor los gastos y costas del mismo. 4. El ejecutado o deudor que
incumpla un acuerdo de pago no podra celebrar nuevamente otro.

En constancia se firma el presente acuerdo.

Ejecutado
Direccion de la Residencia Oficina
Teléfono de la Residencia Oficina

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rdbrica del Secetario

FORMATO CODIGO: 5006057
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ANEXO No. 58
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

AUTO NO. POR EL CUAL SE REVOCA UN ACUERDO DE PAGO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Bogota D.C.,

El Subdirector (a) de Jurisdiccion Coactiva, con fundamento en el articulo 96 de la Ley 42 de
1993, y la Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010

CONSIDERANDO

Que el sefior , identificado con cédula de ciudadania No. , celebro6 acuerdo
de pago el , por valor de (en letras y numeros) (folio No.), dentro del presente
proceso coactivo, para ser pagado en cuotas mensuales, contadas a partir del
Que el sefor no cancelé cuota alguna (o cancel6 tantas cuotas), incumpliendo el
pago en las fechas acordadas, circunstancia que impone a este Despacho revocar el
Acuerdo de Pago celebrado el y reanudar el proceso No. que por

Jurisdiccién Coactiva se adelanta en su contra.

Por lo expuesto, el Despacho

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Revocar el acuerdo de pago de fecha , celebrado con el
sefor , identificado con cédula de ciudadania No. , por las razones

expuestas en la parte motiva.
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ARTICULO SEGUNDO: Reanudar el proceso No. ___, practicar el secuestro, avallo y
remate del inmueble embargado (segun sea el caso). Decretar y practicar las demas
medidas cautelares que sean necesarias.

ARTICULO TERCERO: Notificar el presente Auto conforme lo establece el articulo 321
del Cdadigo de Procedimiento Civil.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006058
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ANEXO No. 59
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

INFORME SECRETARIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Al Despacho hoy informando que las excepciones propuestas por el sefior
, ejecutado dentro del proceso de la referencia, se presentaron fuera del término
legal ( 0 no se propusieron excepciones).

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006059
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ANEXO No. 60
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA SEGUIR ADELANTE LA EJECUCION

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,
El Subdirector de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de Bogota, D.C., en ejercicio de las

atribuciones legales conferidas por las Resolucion Reglamentaria 011 del 12 de abril de
2010

CONSIDERANDO:

Mediante mandamiento de pago de fecha (fol.___ ), se libré ejecucion en este
proceso contra el Sr. (s) identificado(s) con cédula de
ciudadania No. , tendiente a obtener el pago de la suma de
$ moneda legal por concepto de capital y sus intereses.

Vencido el término para proponer excepciones y como quiera que se presentaron las
excepciones fuera del término ( 0 no se propusieron excepciones) y no observandose causal
alguna que pueda invalidar lo actuado, es del caso dar aplicaciéon a lo establecido por el
articulo 507 del C. del P.C..

En mérito de lo expuesto, la subdireccion de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria de
Bogota D.C.,

RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Ordenar seguir adelante la ejecucién en los términos del
mandamiento de pago contra el sefior con cédula de ciudadania
No y condenar al pago de las costas procesales.
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ARTICULO SEGUNDO: Practicar por secretaria la liquidacion del crédito y las costas del
proceso.

ARTICULO TERCERO: Decretar las medidas cautelares a que haya lugar (ordenar el aval(io

y remate de los bienes embargados en caso de que exista embargo previo y los que
posteriormente se embarguen).

ARTICULO CUARTO: Notifiquese por estado la presente providencia.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006060
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ANEXO No. 61
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

INFORME SECRETARIAL

Bogota D.C.,

Al Despacho hoy informando que se presentaron excepciones dentro del
término legal.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006061
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ANEXO No. 62
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA LA PRACTICA DE UNAS PRUEBAS

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 93, numeral 2 de la Ley 42 de 1993, Ley 1066
de 2007, este despacho, decreta las pruebas solicitadas por el sefior . En
consecuencia dispone:

Téngase como pruebas las siguientes:

Negar como pruebas las siguientes y decir la razén.

Se indican las pruebas conducentes y pertinentes y el término en que se practicaran.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

(Notificacion por estado)

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006062
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ANEXO No. 63
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

RESOLUCION No. POR LA CUAL SE FALLAN UNAS EXCEPCIONES

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

EL Subdirector de Jurisdiccion Coactiva, en ejercicio de las facultades conferidas en la
Constitucion Nacional, la Ley 42 de 1993 y las Resolucién Reglamentaria 011 del 12 de abiril
de 2010.

CONSIDERANDO

Que cursa proceso de cobro coactivo contra el sefior identificado con
C.C. de (escribir namero y lugar de expedicién), iniciado
con (fallo con responsabilidad fiscal. multas, reintegros etc.) proferido
por (nombre de la dependencia que emiti6 la providencia o acto

administrativo).

Que al precitado ejecutado ( o al curador ad-litem), se le notificé el dia , del mes de
afio el auto del mandamiento de pago de fecha , Yy contra dicha
providencia interpuso el recurso de reposicion, el cual fue resuelto mediante providencia de
fecha

Que el ejecutado (o el curador ad-litem) presentd en tiempo escrito de excepciones de fecha
, argumentando que (resumir las excepciones

propuestas).

Que este Despacho al estudiar el memorial de excepciones determiné que se propusieron
dentro del término legal.
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Que el memorialista solicité la practica de las siguientes pruebas ,
las cuales se ordenaron mediante auto de fecha

Falta de jurisdiccion, se funda esta excepcion en el hecho de que este asunto no pertenece a
la jurisdiccion coactiva sino a la civil, penal, contencioso administrativa o de aduanas, por
tales o cuales razones.

Este despacho encuentra o no fundada esta excepcibn por las siguientes
razones: (aqui las razones legales del despacho para declarar o no
fundada la excepcion)

NOTA: Aqui se debe citar y comentar las disposiciones legales pertinentes, se analizan las
pruebas y se exponen las conclusiones a que llegue el funcionario ejecutor para declarar o
no fundada la excepcion.

Falta de competencia. Esta excepcion se funda en el hecho de que este despacho carece de
competencia para conocer de este asunto por su naturaleza o calidad de las partes, cuantia
del proceso, la vecindad o residencia del ejecutado, etc.

Este despacho encuentra o no fundada esta excepcion por tales o cuales razones. NOTA:
Aqui se deben citar y comentar las disposiciones legales pertinentes, se analizan las pruebas
y se exponen las conclusiones a que llegue el funcionario ejecutor para declarar o no
fundada la excepcion.

Pago: Se hace consistir esta excepcion en el hecho de que el ejecutado pagé la obligacion
gue se le cobra en este asunto, o parte del capital o los intereses, segin consta en los
recibos que se acomparfaron como pruebas o se adujeron oportunamente al proceso.

Esta excepcion se encuentra o no probada por tales o cuales razones. NOTA: Aqui se debe
citar y comentar las disposiciones legales pertinentes, se analizan las pruebas y se exponen
las conclusiones a que llegue el funcionario ejecutor para declarar o no fundada la
excepcion.

Beneficio de Inventario. En esta excepcion el ejecutado aporta al proceso de cobro de
coactivo documentos que acreditan los bienes adjudicados en la sucesion de

Esta excepcién se encuentra o no probada por tales o cuales razones. NOTA: Aqui se deben
citar y comentar las disposiciones legales pertinentes, se analizan las pruebas y se exponen
las conclusiones a que llegue el funcionario ejecutor para declarar o no fundada la
excepcion.

En mérito de lo expuesto, este Despacho
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Soélo se tendran en cuenta las contempladas en el numeral 5 del articulo 10 de la Resolucion
Reglamentaria 011 del 12 de abril de 2010.

OPCION UNO: CUANDO SE DECLARAN PROBADAS LAS EXCEPCIONES EL RESUELVE
ES EL SIGUIENTE

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Declarar probada la excepcion de falta de competencia y ordenar
remitir el expediente al sefior para que siga conociendo de él, por ser el
competente para ello, de acuerdo con expuesto en la parte motiva de providencia.

ARTICULO SEGUNDO: Declarar probada tal o cual excepcion de fondo propuesta por el
ejecutado.

ARTICULO TERCERO: Ordenar cesar la ejecucion del proceso y como consecuencia de lo
anterior el archivo del proceso (ver inciso 1°nume ral 4 del Art. 93 de la ley 42/93).

ARTICULO CUARTO: Levantar las medidas cautelares que se hubieren decretado dentro del
presente proceso. Librar los oficios correspondientes * (ver inciso 1°numeral 4 del Art. 93 de
la ley 42/93).

ARTICULO QUINTO: Notificar personalmente la presente providencia al sefior ,en
los términos del articulo 44 del C.C. A.. De no ser posible la naotificacién en la forma
anteriormente indicada, dar aplicacién a lo previsto en el articulo 45 del citado estatuto.
ARTICULO SEXTO: Enviar copia de la presente providencia a la Contraloria Delegada para
Investigaciones, Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria General de la

Republica para que excluya del boletin de responsables fiscales al ejecutado en el presente
proceso (cuando sea necesario)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario
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Nota: Se debe describir los bienes a desembargar.

OPCION DOS: CUANDO SE DECLARAN NO PROBADAS LAS EXCEPCIONES, EL
RESUELVE QUEDARA ASI:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Declarar no probadas o parcialmente probadas, las excepciones
propuestas por el ejecutado, por las razones expuestas en la parte motiva de esta
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar seguir adelante la ejecucion en los términos del
mandamiento de pago contra el sefior C.C No. y condenarlo al pago
de las costas procesales (Art. 93 numeral 5 de la ley 42/93).

ARTICULO TERCERO: (O declarar que el ejecutado goza del beneficio de inventario y por
tanto, no esta obligado a responder sino hasta la concurrencia del valor de los bienes que en
sucesion de le fueron adjudicados.(Art. 93 num. 6 de la Ley 42/93).

ARTICULO CUARTO: Practicar por secretaria la liquidacién del crédito y las costas del
proceso.

ARTICULO QUINTO: Ordenar el avallio y remate de los bienes embargados (en caso de que
exista embargo previo) y los que posteriormente se embarguen. (Ordenar las medidas
cautelares a que haya lugar en caso que no se tengan).

ARTICULO SEXTO: Contra esta resolucion s6lo procede el recurso de reposicion.
ARTICULO SEPTIMO: Notificar personalmente la presente providencia al sefior

en los términos del articulo 44 del C.C. A.. De no ser posible la natificacion en la forma
anteriormente indicada, dar aplicacion a lo previsto en el articulo 45 del citado estatuto

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva
Iniciales y rabrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006063
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ANEXO No.64
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

MODELO DE LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

CASO 1 (Liquidacion para el o los ejecutados)

Bogota D.C.,

En obedecimiento al Auto (Resolucion) No. del de de

por la cual se (resuelven unas excepciones y) dicta sentencia que ordena seguir adelante
con la ejecucion en el proceso de la referencia, me permito presentar la liquidacion del
crédito que se cobra mas las costas del proceso de conformidad con los arts. 521 y 393 del

Codigo de Procedimiento Civil; con base en los(el) Auto(s) No. del de

de , por el cual se (fij6 responsabilidad fiscal, impuso multa, accién de

repeticiéon, sancion disciplinaria o condend en costas) y el Auto No. del de

, mediante el cual se libré6 mandamiento de pago por via ejecutiva, en contra

de , con cédula No. , en cuantia de (en letras)

(% ) M/CTE, y en contra de la compafiia de

seguros , NIT. , en cuantia de (en letras)

(% ) M/CTE, en condicién de garante del ejecutado,

segun pdliza No. , los cuales quedaron debidamente ejecutoriados el _ de
de

1) Liquidacion del crédito
a) Liquidacion de Intereses: (para ello es pertinente precisar)
Valor total del capital $

Menos Valor del capital Asegurado $
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$

Por secretaria se procede a la elaborar la liquidacion del crédito con aplicacion de la

siguiente férmula:

INTERESES
MORATORIOS =

C (CAPITAL) X Tasa de interés segun el caso x No. de dias/ 360

Desde | Hasta | No. de
Dias
intermedios

Capital | Interés Valor | Interés | Interés Amortizacién
Causado | Abono Adeudado
Pagado

Valor Capital
Valor Intereses
Valor Total Crédito

b) Liquidacion de costas:

Valor honorarios curador
Valor honorarios secuestre

Valor publicacién

Valor honorarios peritos
Otros gastos

Total Costas

Valor total de la liquidacion $

@ A & @ A

(sumar Valor total crédito mas valor total

costas).
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Nota: Para las multas proferidas con base en la Ley 200/95 se liquida con la tasa del interés
comercial (ver articulo 884 del Codigo de Comercio).

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Liquido: Firma, nombre y cargo Firma, nombre vy
cargo

del profesional que efectud del profesional ejecutor

la liquidacion

FORMATO CODIGO: 5006064
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ANEXO No. 65

(Simbolo y Logotipo)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

MODELO DE LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

CASO 2 (Liquidacién para los garantes)

Bogota D.C.,

En obedecimiento al Auto (Resolucion) No. del de de

por la cual se (resuelven unas excepciones y) dicta sentencia que ordena seguir adelante
con la ejecucion en el proceso de la referencia, me permito presentar la liquidacion del
crédito que se cobra mas las costas del proceso de conformidad con los Art. 521 y 393 del

Cédigo de Procedimiento Civil; con base en los(el) Auto(s) No. del de
de , por el cual se fij6 responsabilidad fiscal, el Auto No. del

de , mediante el cual se libr6 mandamiento de pago por via ejecutiva, en
contra de , con cédula No. , en cuantia de (en letras)
$ ) M/ICTE, y en contra de la compafiia de

seguros . NIT. , en cuantia de (en letras)
(% ) M/CTE, en condicién de garante del ejecutado,

segln podliza No. , los cuales quedaron debidamente ejecutoriados el __ de

de

1) Liquidacion del crédito
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a) Liquidacion de Intereses: (para ello es pertinente precisar)

Valor total del capital

$

Menos Valor del capital Asegurado $

Valor del capital No Asegurado

Por secretaria se procede a la elaborar la liquidacién del crédito con aplicacién de la

siguiente formula:

INTERESES

MORATORIOS  C (Capital) ;o dias /

X Tasa de interés bancario corriente aumentado en el 50% X

_ 360
Desde | Hasta | No. de | Capital | Interés Interés 50% del | Interés Interés
Dias Causado | Bancario | Interés bancario Causado
intermedios Corriente | bancario | Aumentado
corriente | en el 50%

Nota: El interés causado para las aseguradoras se liguida mes a mes
igual manera varia.

$

Intereses con corte al
del Crédito con corte al

Valor Capital

b) Liquidacion de costas:
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Valor honorarios curador
Valor honorarios secuestre

Valor publicacion

Valor honorarios peritos
Otros gastos

Total costas con corte al

@ B P P @ B

Valor total de la liquidacion $ (sumar Valor total crédito més valor total costas)
con corte al

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Liquidé: Firma, nombre y cargo Firma, nombre vy
cargo

del profesional que efectud del profesional ejecutor

la liquidacion

FORMATO CODIGO: 5006065
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ANEXO No. 66
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. “POR EL CUAL SE DA TRASLADO LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS
COSTAS”

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

De la liquidacion del crédito efectuada por secretaria, cérrase traslado* por el término de tres
(3) dias para que el ejecutado se pronuncie sobre la misma.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

* Nota: De conformidad con el articulo 108 del CPC: Estos traslados se haran constar en una
lista que se fijara en lugar visible de la secretaria por un dia, y correran desde el siguiente.

FORMATO CODIGO: 5006066
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ANEXO No.67
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO NO. POR EL CUAL SE APRUEBA LA LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS
COSTAS

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Teniendo en cuenta que la liquidacion del crédito no fue objetada y la misma se encuentra
ajustada a derecho, este despacho le imparte su aprobacion.

Contra la presente providencia proceden los recursos reposicion y apelacion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006067
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ANEXO No. 68
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECRETA EL EMBARGO DE UNA CUENTA
CORRIENTE (CUANDO SE CONOCE EL NUMERO DE LA CUENTA CORRIENTE)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Conforme a lo dispuesto por los articulos 513 (0 514 segun el caso) y numeral 11 del articulo
681 del Cdadigo de Procedimiento Civil y con el fin de salvaguardar los intereses del Estado,
decrétese el Embargo de los saldos de la cuenta corriente N° ,---------- del Banco -----------
,que posee el sefior ( nombre del ejecutado y documento de identidad)

Comuniquese esta medida al Banco (nombre del banco, sucursal, direccién) a fin
gue se haga efectiva. Limitese la medida a la suma de $--------------------

Librese los oficios respectivos.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rdbrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006068
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ANEXO No.69
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECRETA EL EMBARGO DE UNA CUENTA
CORRIENTE (CUANDO NO SE CONOCE EL NUMERO DE LA CUENTA CORRIENTE)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Bogota D.C.,
Conforme a lo dispuesto por los articulos 513 (0 514 segun el caso) y numeral 11 del articulo
681 del Cdadigo de Procedimiento Civil y con el fin de salvaguardar los intereses del Estado,
decrétese el Embargo de los saldos bancarios y demas sumas de dinero depositados que
posea el (los) ejecutado(s).
Cabe anotar que las cuentas de ahorro estan amparadas por la causal de inembargabilidad
hasta $14.175.766 de conformidad con los articulos 126 y 138 del Decreto 663 de 1993,
Estatuto Orgéanico del Sistema Financiero, Decreto 0564 del 19 de marzo de 1996, Circular
No. 126 de octubre 8 de 1999 de la Superintendencia Bancaria. (Esta suma va variando,
para lo cual hay que estar pendiente de la Circular)
Limitese la medida a la suma de
Comuniquese la medida a las distintas entidades bancarias, a fin de que se haga efectiva.
Librese los oficios respectivos.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

NOTA: El monto de la causal de inembargabilidad, esta sujeta a lo dispuesto por la
Superintendencia Bancaria.

FORMATO CODIGO: 5006069
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ANEXO No. 70
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECRETA EL EMBARGO DE UN SALARIO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Para dar cumplimiento a lo ordenado en los articulos 513 (6 514 segun el caso) y en el
numeral 10 del articulo 681 del Cédigo de Procedimiento Civil y con el fin de salvaguardar los
intereses del Estado, decrétese el embargo del salario que devenga el sefior (se
escribe el nombre del ejecutado con el nUmero de cédula) que labora en (se escribe
nombre de la entidad donde esté trabajando el ejecutado). Limitese el valor del embargo a la
suma de $

Comuniquese esta medida cautelar al funcionario competente para que de las sumas
respectivas, se retenga la quinta parte que exceda del salario minimo legal mensual.

Librese el oficio respectivo.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rdbrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006070
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ANEXO No. 71
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECRETA EL EMBARGO DE UN BIEN INMUEBLE
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Conforme a lo dispuesto en el articulo 513 (6 514 segun el caso) y 681 numeral 1 del Cédigo
de Procedimiento Civil y con el fin de salvaguardar los intereses del Estado, decrétese el
embargo del siguiente bien inmueble de propiedad del sefior (Nombre del
ejecutado y cédula de ciudadania).

DIRECCION: DEL BIEN INMUEBLE Y NUMERO MATRICULA INMOBILIARIA

Librar los oficios correspondientes, comunicando la presente determinacion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006071
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ANEXO No. 72
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECRETA EL EMBARGO Y SECUESTRO DE BIENES
MUEBLES

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Conforme a lo dispuesto en el articulo 513 (6 514 segun el caso) y 681 numeral 3 del Cadigo
de Procedimiento civil y con el fin de salvaguardar los intereses del Estado, decrétese el
embargo y secuestro de los bienes muebles (excluyendo automotores, establecimientos de
comercio y demas bienes sujetos a registro) que de propiedad del

ejecutado(a) con cédula de ciudadania
No. se encuentren en la (se escribe la
direccién) de esta ciudad o en el sitio que se indique al momento de la diligencia. Se limita la
medida a la suma de $ MCte. Para la practica de la diligencia se fija el dia
, mes | hora , afo .Como secuestre se nombra a
de lista de auxiliares de la justicia, quien se

localiza (se escribe la direccion y teléfono).

Librense los oficios correspondientes.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rabrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006072
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ANEXO No. 73
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DECRETA EL EMBARGO DE UN VEHICULO
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Conforme a lo dispuesto en el articulo 513 (6 514 segun el caso) y 681 numeral 1 del Cédigo
de Procedimiento civil y con el fin de salvaguardar los intereses del Estado, decrétese el
embargo del vehiculo de placas No. de propiedad del sefior
(Nombre del ejecutado y cédula de ciudadania).

Librese el oficio a la Secretaria de Transito correspondiente, comunicando la presente
determinacion.

Una vez registrado el embargo, ordénese la captura del vehiculo, para tal efecto oficiese a

las autoridades correspondientes. Nota: En Bogota a la seccion de automotores del DAS,
SIJIN Y DIJIN.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rabrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006073
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ANEXO No. 74
(Simbolo y Logotipo)
(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

COMUNICACIONES DE EMBARGOS.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Oficio No.

Sefor
REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS

DIRECCION
CIUDAD

Asunto: Proceso por Jurisdiccion Coactiva No.

Contra

Comedidamente me permito comunicarle que mediante auto (se escribe la fecha del
auto) esta Subdireccion decreté el embargo del (los) bien(es) inmueble(s) de propiedad
del (escribir el nombre de ejecutado con nimero de cédula),

DIRECCION: DEL BIEN INMUEBLE

NUMERO MATRICULA INMOBILIARIA:
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Una vez efectuada la inscripcion requerida, favor enviar el certificado de tradicién y libertad
de matricula inmobiliaria del inmueble citado (Art. 681 num.1 del C.P.C.) a (la direccion y
teléfono de la dependencia de Jurisdiccion de Coactiva).

Cordial Saludo,
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rdbrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006074
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ANEXO No. 75

(Simbolo y Logotipo)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

COMUNICACION DE ACUMULACION DE EMBARGOS.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Oficio No.

Sefior
JUEZ CIVIL (Municipal o del Circuito)

Direccion
Ciudad

Asunto: Proceso No.

Contra CC. No.

Dentro del proceso del asunto, este despacho mediante auto (se escribe la fecha del auto)
decret6 el embargo del bien(es): (se indica propietario, matricula inmobiliaria, limite del

embargo).

En razon a que el anterior inmueble se encuentra embargado por su despacho, dentro del
proceso ejecutivo del Sefior( se escriben los nombres de las partes), comedidamente me
permito solicitar con base en el articulo 542 de C.P.C., acumular el embargo ordenado por
esta dependencia y una vez el proceso se adelante hasta el remate de bienes, comunicar
oportunamente a fin de poder allegar la liquidacion del crédito definitiva para que se tenga en

cuenta de acuerdo con la prelacion establecida en la ley sustancial.

Cordial Saludo.
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Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006075
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ANEXO No.76
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

OFICIO DE REGISTRO DE VEHICULOS
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Oficio No.

Sefiores
Secretaria de Transito y Transporte

LUGAR

Asunto: Proceso Coactivo No.

Contra

Mediante auto (se escribe la fecha del auto) esta Subdireccién decreté el
embargo del vehiculo de propiedad del (escribir el nombre de ejecutado),
identificado con cédula de ciudadania No. , correspondiente a las siguientes

caracteristicas:
Historial vehiculo:
Placa:

Clase:

Marca

Modelo:

Color:
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Carroceria
Servicio:
Serie:
Motor
Capacidad:
Linea:

Para efectos procesales, sirvase dar cumplimiento al mencionado auto, registrando la
medida cautelar decretada, y enviar a este despacho el certificado correspondiente.

La solicitud de registro de embargo se hace en virtud de las facultades conferidas por la
Constitucion Politica, la Ley 42 de enero 26 de 1993, el Art. 681 numeral 1°del C.P.C.

Al contestar favor citar el nUmero del proceso y nombre del ejecutado.

Cordialmente,
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario FORMATO CODIGO: 5006076
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ANEXO No.77
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

OFICIO APREHENSION DE VEHICULOS.
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Oficio No.

Seﬁgres )
(DIJIN, SIJIN, DAS.)

Seccién Automotores
LUGAR
Asunto: Proceso Coactivo No.

Contra

Comedidamente me permito manifestarle que con el fin de salvaguardar los recursos del
erario publico y buscar el resarcimiento del dafio este Despacho mediante providencia de

fecha , dictada dentro el proceso de la referencia, ordené oficiarle a fin de
comunicarle que se ordend la captura del vehiculo , de placas
No.

Atentamente.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006077
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ANEXO No. 78
(Simbolo y Logotipo)
(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

COMUNICACION DE EMBARGO A BANCOS Y ENTIDADES SIMILARES.

Oficio No.

Sefores
«BANCO»
Atte: DOCTORA

CARGO
OFICINA
DIRECCION
Lugar

REF: Embargos Cuentas Corrientes y CDT’'S en procesos de Jurisdicciéon Coactiva.

Me permito informar que esta Subdireccion, por auto de fecha (se escribe la fecha del auto),
conforme a lo dispuesto por el Art. 681 num. 11 del C.P.C. y con el fin de salvaguardar los
intereses del Estado, decretd el embargo de los saldos bancarios y demas sumas de dinero
depositadas que posean dichas personas que figuran en lista anexa (ver formato anexo de
modelo de la relacion de procesos).

El valor del embargo asciende a la suma que figura en la columna cuantia de la relacion
adjunta (ver formato anexo de modelo de la relacion de procesos).

Cabe observar que respecto de las cuentas de ahorro, éstas son inembargables segln las
cuantias que establece la Superintendencia Bancaria, (Arts. 126 y 138 del Decreto 663 de
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1.993, Estatuto Organico del Sistema Financiero, Decreto 0564 del 19 de marzo de 1.996,
Circular N° 126 de octubre 8 de 1.999, Superintendencia Bancaria).Nota: el monto de la
causal de inembargabilidad, esta sujeta a lo dispuesto por la Superintendencia Bancaria.

Sirvase proceder de conformidad haciendo efectivo el embargo de los saldos bancarios y
demas sumas de dinero de las personas que sean titulares de estas cuentas y CDT’'S. La
suma embargada debe ser consignada en la cuenta del Banco Agrario de Colombia
NO

El incumplimiento de esta solicitud, sera sancionado de acuerdo a lo establecido por la Ley.

Cordialmente,

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario
NOTA: En caso que se supere la cuantia embargada, por ejemplo: en tres entidades el

ejecutado posee dineros y con la sumatoria de ello se excede de la limitacion del embargo,
debe procederse al desembargo a que haya lugar.

FORMATO CODIGO: 5006078
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ANEXO No. 79
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

OFICIO DE COMUNICACION DE EMBARGO DE SALARIOS.
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.
Oficio N°.
Lugar y fecha

SENORES
«ENTIDAD»
Atte: «TITULO» «<NOMBRE»

«CARGO»
«DIRECCION»
«CIUDAD»

ASUNTO: Embargo de salarios en Procesos de Jurisdiccién Coactiva.

Me permito informar que esta Subdireccién, por auto de (escribir la fecha del auto), conforme
a lo dispuesto por el Art. 681 num. 10 del C.P.C. y con el fin de salvaguardar los intereses del
Estado, decretd el embargo del salario que devenga el sefior (se escribe
el nombre del ejecutado con el nimero de cédula de ciudadania) que labora en dicha
entidad, para que de las sumas respectivas se retenga la proporcién determinada por la ley,
(Art. 155 C.S.T. modificado por la ley 11/84, Art. 4) que es la quinta parte que exceda del
salario minimo mensual.

Limitese el embargo a la suma de $
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La suma embargada mensualmente debe ser consignada en la cuenta
No del Banco Agrario de Colombia.

El incumplimiento de esta solicitud sera sancionado de acuerdo a lo establecido por la Ley.

Cordialmente,

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006079
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ANEXO No. 80
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE SENALA DIA Y HORA PARA DILIGENCIA DE
SECUESTRO DE BIEN INMUEBLE Y VEHICULO Y NOMBRAMIENTO DEL SECUESTRE

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Contra

Sefidlese la hora de las del dia mes afo para
practicar la diligencia de secuestro del inmueble (o vehiculo) embargado en este proceso.

Némbrese como secuestre de la lista de auxiliares de la justicia a (se escribe
nombre y cédula del auxiiar de la justicia) quien se localiza en la
direccién y teléfono de esta ciudad.

Librense los oficios correspondientes.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006080
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ANEXO No. 81
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

ACTA DE DILIGENCIA DE SECUESTRO DE BIENES.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

En Bogota D.C. a los dias del mes de del afo , siendo el dia y la
hora sefialada mediante auto de fecha para la practica de la

diligencia de secuestro del inmueble embargado en este asunto, el (Ia) suscrito Subdirector
de Jurisdiccién Coactiva dio comienzo a la misma, nombrando como Secretario (a) Ad-Hoc al
doctor (a), identificado con la cédula de ciudadania No. , de , como
Secuestre al doctor (a) , identificado (a) con la cédula de ciudadania No.

de , (O como el secuestre sefior no concurrid, se
le reemplazo en el acto con el sefior ) a quien el Despacho dio posesion
del cargo aceptando el mismo, quien bajo la gravedad del juramento prometié cumplir bien y
fielmente con lo deberes de su cargo y como abogado sustanciador al doctor (a)

, identificado con la cédula de ciudadania No. de . Se
procede a trasladarse a la direccion de esta ciudad, con el
fin indicado, declardndose abierta la diligencia. Fuimos atendidos por el sefior

, identificado con la cédula de ciudadania No. de
y quien enterado del objeto de la presente diligencia permitié el acceso
voluntario al inmueble y manifesto . De lo anterior

se corre traslado al abogado sustanciador quien manifestd: Como quiera que no hay
oposicién alguna solicito se decrete el secuestro del bien inmueble objeto de la presente
diligencia, previa identificacion de sus linderos generales y especificos y se le haga entrega
del mismo al secuestre en forma real y material. Seguidamente el Despacho procede a
alinderar el inmueble de la siguiente manera:

................................ dejando constancia que se tratdé del inmueble que aparece
consignado en el folio de matricula inmobiliaria No. de la Oficina de Registro
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de Instrumentos Publicos de la zona y que sus linderos generales y
especificos coinciden en cada uno de sus puntos. Teniendo en cuenta que el inmueble se
encuentra legalmente alinderado e identificado plenamente, el Despacho decreta legalmente
secuestrado el inmueble y procede ha hacer entrega real y material al secuestre quien
manifiesta: RECIBO EN FORMA REAL Y MATERIAL EL INMUEBLE ANTERIORMENTE
SECUESTRADO (Opcionalmente el secuestre puede dejar el inmueble en depésito gratuito a
quien atiende la diligencia, a solicitud del abogado sustanciador o firmar un contrato de
arrendamiento con quien esté ocupando el inmueble).

(O como el inmueble se hallé en poder del sefior , quien manifesto tenerlo
en el caracter de secuestre, lo cual demostré6 con copia de la diligencia respectiva o
certificacion del sefior juez , ho se llevd acabo el secuestro.)

(O como el inmueble se hallé6 en poder del sefior , quien manifestd
tenerlo a titulo de arrendamiento como lo demostré con copia del contrato respectivo o
declaraciones de y , se le dejo en su poder en tal
calidad y se le previno que, en lo sucesivo, se entienda con el secuestre para el pago de los
canones y todo lo relacionado con el arrendamiento (art. 686 paragrafo 1°del CPC.; Art. 775
c.C)

(O como el inmueble se hallé en poder del sefior , quien alega posesién
material en nombre propio, o tenencia a nombre de otro, y adujo la prueba requerida para
ello, se le admitié la oposicién y no se practico el secuestro. O como el Subdirector (a) de
Jurisdiccién Coactiva de la Contraloria de Bogota, D.C., insisti6 en el secuestro, éste se
practicé dejando el inmueble en poder del opositor en calidad de secuestre, y ordenado
tramitar el respectivo incidente (Art. 686 paragrafo 2°del CPC.; Art. 762 del C.C.).

(O como el opositor no demostré en forma alguna su derecho a oponerse, se rechazé la
oposicion y se practicé el secuestro, entregandole el inmueble al secuestre nombrado)

(O como se trata derechos pro indiviso sobre el inmueble, se previno a los conduefos
sefores , que se entiendan con el secuestre). (O
como la cosa comun esta a cargo de un administrador o mandatario legalmente constituido,
se le hizo a éste la misma prevencion).

Al secuestre se le sefialaran como honorarios provisionales por la actuacién en esta
diligencia, la suma de $ .A solicitud verbal, se ordend expedir copia
de esta diligencia al secuestre. No siendo otro el motivo de la presente diligencia se termina
una vez leida y aprobada por todos los que en ella intervinieron.

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva Firma
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El Secuestre

Secretario

Si lo hay:

Opositor
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Firma

Firma

Firma

Firma

Testigos que declararon en la oposiciébn  Firmas y

direcciones

Secretario Ad-Hoc

Firma

nameros de cédulas, teléfonos y

Nota: De la diligencia se deben sacar 4 copias asi: Una para la persona que atiende la
diligencia, una para el secuestre, una para el abogado y una para el archivo de la
Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva.
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ANEXO No. 82

(Simbolo y Logotipo)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA UN AVALUO Y DESIGNA PERITO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Visto el informe anterior y de conformidad con lo establecido en el Art. 516 del Cddigo de
Procedimiento Civil, este despacho procede a lo siguiente:

Ordenar el avalto de los siguientes bienes (detallarlos)

Designar como peritos avaluadores a los sefiores y

Librar los correspondientes oficios

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rabrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006082
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ANEXO No. 83
(Simbolo y Logotipo)
(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)

COMUNICACION DE LA DESIGNACION DE PERITO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Oficio No. (radicado sigespro)

Sefior

Nombre del Auxiliar de la Justicia

Direccion

Ciudad

Asunto: PROCESO No.

CONTRA

Por medio del presente me permito comunicarle que este despacho mediante auto de
(fecha), lo designd Perito Avaluador en el proceso de jurisdiccion coactiva

No. contra (escribir el nombre del ejecutado). Sirvase manifestarnos la
aceptacion del cargo y tomar posesion dentro de los términos legales.

Atentamente,

Subdirector de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006083
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ANEXO No. 84
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

ACTA DE POSESION SENOR PERITO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

En el dia de Hoy se presentaron al Despacho el sefior
(res) quienes fueron nombrados como peritos dentro del proceso de la

referencia, mediante Auto No. __ de fecha , Y quienes manifestaron que aceptan el

cargo y prometen cumplir bien y fielmente con los deberes que el cargo le impone.

Subdirector de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rdbrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006084
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ANEXO No. 85
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

INFORME SECRETARIAL.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Hoy pasan al despacho las diligencias informando que
ha sido rendido el dictamen pericial.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006085
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ANEXO No0.86
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE DA TRASLADO DE UN DICTAMEN PERICIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Del dictamen pericial presentado corrase traslado por el término de tres (3) dias para que el
ejecutado se pronuncie sobre el mismo.

Se fijan honorarios al perito en la suma de $.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rabrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006086
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ANEXO No. 87
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

INFORME SECRETARIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Hoy vencieron los términos de traslado del dictamen pericial y el mismo no
fue objetado.

En la fecha pasa al despacho para que se sirva proveer.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006087
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ANEXO No. 88

(Simbolo y Logotipo)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

INFORME SECRETARIAL (Objetado)

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Al Despacho del Subdirector informando que el anterior memorial presentado por el sefior

, solicitando ampliacion o aclaracion del dictamen pericial, fue presentado dentro del
término del traslado hoy , pasando al despacho para el respectivo
tramite.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006088
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ANEXO No. 89
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA LA ACLARACION O COMPLEMENTACION
DE UN DICTAMEN PERICIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Teniendo en cuenta la solicitud de aclaracién o de complementaciéon presentada por el
sefior , al dictamen pericial rendido por los doctores y , Se
ordena que en el término de (maximo diez dias), los citados peritos
complementen o aclaren su dictamen en la forma solicitada.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006089
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ANEXO No. 90
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA EL TRASLADO DE LA ACLARACION O
COMPLEMENTACION DE UN DICTAMEN PERICIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Del anterior escrito de complementacién o aclaracién del dictamen pericial, cérrase traslado
al ejecutado por el término de tres dias (Art. 238 num. 4°del CPC.)

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rdbrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006090
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ANEXO No. 91
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

INFORME SECRETARIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

OPCION UNO

Bogota D.C.,

CONTRA

Al despacho informando que fue aclarado o corregido el dictamen pericial y no fue objetado
dentro el término legal.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006091
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ANEXO No. 92
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)
AUTO No. POR EL CUAL SE DECLARA EN FIRME EL AVALUO DE LOS BIENES
Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Téngase en cuenta el anterior dictamen pericial (folios) rendido por los doctores y
, ya que el mismo no fue objetado, aclarado o adicionado, en consecuencia
declarese en firme el avalto de los bienes.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rabrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006092
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ANEXO No0.93
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

INFORME SECRETARIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

OPCION DOS

Bogota D.C.,

CONTRA

Al Despacho del Subdirector informando que el anterior memorial presentado por el sefior
, Objetando el dictamen pericial, fue presentado dentro del término del traslado hoy
, pasando al despacho para el respectivo tramite.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006093
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ANEXO No0.94
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)
AUTO No._  POR EL CUAL SE ORDENA LA PRACTICA DE UNAS PRUEBAS

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Solicitadas en tiempo por parte del sefior , Se decretan las siguientes pruebas:
Por parte del ejecutado:
Ténganse como pruebas los documentos acompafiados con el escrito de objecion.

Librese despacho a (tal funcionario, o empleado publico) para que expida la copia o
certificacion que solicita en el punto del memorial de objeciones presentado.

De Oficio:
(Se enumeran como en el aparte anterior).

Sefialese el término de diez dias para practicar las pruebas aqui decretadas.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006094
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ANEXO No0.95
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE RESUELVE UNA OBJECION

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

En escrito presentado el dia , el sefor apoderado del ejecutado (o el
ejecutado) objeto el dictamen de los sefiores peritos por error grave.

Fundamenta la objecién en los siguientes hechos (se copian o se
sintetizan los hechos respectivos).

Tramitado el incidente en forma legal, se procede a resolver, previas las siguientes
consideraciones (aqui se citan y se comentan las disposiciones legales
pertinentes, se analizan las pruebas y se exponen las conclusiones a que llegue el
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, para declarar fundada o infundada la objecién).

Por lo expuesto, el Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, declara infundada la objecion al
avallo pericial practicado en este asunto, y condena al objetante a pagar una multa de
$ y las costas del incidente. Tasense.

(O se declara fundada la objecién y se ordena repetir el avallo con intervencién de otro
perito cuyo dictamen no sera susceptible de objecion).

Dentro del término de ocho dias, restituya el perito los honorarios que recibié por este
dictamen.
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NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006095
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ANEXO No. 96
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ORDENA UN REMATE

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

CONTRA

Para llevar a cabo la diligencia de remate en publica subasta dentro del proceso contra el
ejecutado (nombre, apellidos y cédula de ciudadania) quien es
propietario del bien ( describir el inmueble o los muebles segun sea
el caso), avaluado pericialmente en la suma de $ , Serd postura admisible
la que cubra el setenta por ciento (70%) del avallo, previa consignacion del veinte por ciento
(20%) legal, en la cuenta de depdsito judicial No. del Banco Agrario de
Colombia, para lo cual se sefiala la hora de las del dia del
mes del afio

La Audiencia se iniciara a la hora sefialada y no se cerrara sino después de transcurridas
dos (2) horas por lo menos.

Fijese el aviso y haganse las publicaciones del caso en un periédico de amplia circulaciéon
nacional (El Tiempo, El Espectador, el Siglo o La Republica) y una emisora local.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva
Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006096
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ANEXO No. 97
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AVISO DE REMATE.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

El suscrito Subdirector de Jurisdiccién Coactiva de la Contraloria de Bogota D.C., HACE
SABER:

Que por auto de fecha , se ha sefalado el dia y hora para llevar
a cabo el remate de los bienes embargados, secuestrados y avaluados en el proceso
ejecutivo adelantado por la Subdireccion de Jurisdiccion de la Contraloria de Bogota, D.C.,
contra con C.C. .Los bienes materia de la subasta son. El
objeto de remate (los inmuebles se identifican por su nomenclatura,
situacion linderos y demas circunstancias que los den a conocer con precision; para los
muebles se indicara su clase, especie, calidad y cantidad) corresponde a un predio ubicado
dentro del perimetro urbano del Municipio de con direccion
gue se denomina cuyas
caracteristicas son las siguientes: Le corresponde el folio de matricula inmobiliaria N°
de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de

Avallo Pericial: El inmueble antes descrito fue avaluado en

la suma de $ m/cte. Oferta Admisible: Se tendrd como tal, aquella que
cubra el 70 % del avalio dado al mismo, previa consignacion del 20 % en la cuenta de
depositos judiciales No del Banco Agrario de Colombia. La licitacidn iniciara a las

ocho de la mafiana, y no se cerrara sino después de transcurridas dos horas, por lo menos.
Se advierte que si el inmueble presenta otras deudas (Gravamenes, Tasas, Contribuciones,
Impuestos de orden Municipal, Servicios Publicos, Cuotas de Administracién) de los que la
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. NO SE HACE RESPONSABLE POR ELLOS.
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Bogota DC. (fecha en letras)
Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006097
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ANEXO No. 98
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

ACTA DE REMATE SIN POSTORES

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

En Bogotda D.C., a , siendo la hora de las dos de la tarde del dia y hora
previamente sefialados para llevar a efecto el remate decretado en este proceso, el
Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva, en asocio de su secretario , declaré abierta la
audiencia. Una vez llegada la hora de las cuatro de la tarde, es decir, transcurridas mas de
dos horas sin que se presentara ningun postor, el Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva
declaré6 cerrada la audiencia y se extendio esta acta para constancia..

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006098
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ANEXO No. 99
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA
(Direccién y Teléfono)

ACTA DE REMATE.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

CONTRA

En Bogota DC., siendo la hora del dia , dia y hora sefaladas para practicar el
remate decretado en este asunto, el (la) suscrito(a) Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva,
en asocio de su secretario, se constituye en audiencia publica en el recinto del (despacho u
otro sitio) con el fin de llevar a cabo la diligencia de remate del bien legalmente embargado,
secuestrado y avaluado dentro del proceso coactivo de la referencia, tal como se dispuso en
providencia de fecha .................. Seguidamente se constatd que la parte ejecutante realizo
las publicaciones del aviso de remate en la prensa hablada y escrita tal como lo ordena el
Art.525 del C.P.C., constancia que se incorporé al expediente al igual que el original del
citado cartel de remate. A continuacion se procede a dar lectura en alta y clara voz al aviso
de remate invitando al publico presente para que hagan sus ofertas por el bien en subasta el

cual consiste en (una casa, apartamento etc.), situado en la

(indicar la direccion) y consta de............... (Escribir linderos y demas caracteristicas de la
escritura publica), el inmueble tiene matricula inmobiliaria No............... de la Oficina de
Instrumentos Publicos y Privados de , 'y fue adquirido por el ejecutado(a),
SENAON(A) . eieeeeeeeeie e por compra que efectlo al (a la)
L1 (0] ) T elevada mediante escritura NoO................... de
..................... , corrida en la notaria................. como consta en el certificado de libertad que se
aport6 al proceso; el bien se encuentra avaluado en la suma de $................. siendo postura
admisible la que cubra el 70% de dicho valor. A la hora se hace presente el
7= (o] SRS identificado con la C.Ccccoeeenne NO....cceiereene
de......ooiiiiiiiies , quien presenta el titulo judicial No............... por valor de
B y manifiesta que hace postura por el bien subastado y que ofrece por el
mismo la suma de $...........cceeen , oferta ésta que es aceptada por la Subdireccion de

Jurisdiccién Coactiva, teniendo en cuenta que dicha suma corresponde al 70% del valor,
dado al bien y que éste porcentaje es la base de la misma. Seguidamente se hacen
Presentes  10S  SEMAOIES......ciciiiiiiiiiiiie e CON  C.C...orvvrrrrnns
[\ o O de.............. con titulo judicial No............ |
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........................................... con c.c. No.......eovweeeeeden e,y presenta el titulo
judicial No............. todos por el valor de $.................... ,seguidamente se hace presente el
SEAOK ...t e, CON C.Currrrrrvererennnn. de............. presenta titulo
No....... porvalorde $..........c..oe....e ,siendo las ....eveiiiiiieeeee se empieza a recepcionar
las ofertas que mejoren las ya existentes, siendo las dos Ultimas ofertas la del
EY=1 (0] ST U RURTRRPOPPRRRO por valor de $ , 'y la del
(51T (o] por la suma de $..........cceevnen pesos M/cte. A la hora ... se

puso en conocimiento del publico presente éste Ultimo ofrecimiento, advirtiéndoles que si al
conteo de tres no se mejora dicha oferta, se cerrara la audiencia. Efectuado dicho conteo sin
gue se hubiere hecho un mejor ofrecimiento, cerrandose la audiencia, y se adjudico el bien
inmueble en subasta arriba descrito y alinderado al Sefor.............cccooovccciiiiiiiiiieeine e,
identificado con la c.C..ccoeueeeeens [\ o T de..orecnnnnnn. por la suma de $
......................... Presente el rematante, manifesté que acepta el remate y la adjudicacién que
se le hace por estar a su entera satisfacciébn y no tener ningln reparo que hacer a la
diligencia. Se le advierte al adjudicatario que dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
esta diligencia debe consignar a O6rdenes de este Despacho a la cuenta N°
.................................... (colocar la cuenta de Depositos Judiciales) el saldo del valor
adjudicado en este proceso que es lasuma $.................... para completar el valor por el cual
se le adjudicé el bien. Al otro postor se le devolvié en el acto el porcentaje. No siendo otro el
objeto de la presente diligencia se termina y firma una vez leida y aprobada.

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Firma del rematante

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006099
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ANEXO No. 100
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccién y Teléfono)

CONSTANCIA SECRETARIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,
Al despacho hoy con el titulo de consignacion numero por
$ , saldo del remate.

Secretario

FORMATO CODIGO: 5006100
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ANEXO No.101
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE APRUEBA UN REMATE

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,
Contra

El dia tuvo lugar en este despacho el remate del inmueble embargado, secuestrado
y avaluado en este asunto, habiendo sido rematante por la cantidad de $ y
como Unico o mejor postor el sefior , & quien se le hizo adjudicacion
correspondiente.

El remate se anuncié previamente al publico en forma legal segun las constancias que
aparecen en el expediente, el rematante consigné el porcentaje para hacer postura, y en la
diligencia se cumplieron todas y cada una de las formalidades establecidas por la ley para
hacer el remate de bienes.

El rematante pag6é el precio del remate asi: $ que consigné como
porcentaje segun titulo de depdsito judicial nimero del Banco Agrario de
Colombiay $ segun el titulo nimero del mismo banco.

Como se cumplieron las formalidades prescritas por la ley para hacer el remate de
inmuebles, y el rematante cumplié con la obligacion de pagar el precio dentro el término
legal, es el caso de impartirle aprobacién de conformidad con lo dispuesto en el art. 530 del
C.delP.C.

Por lo anteriormente expuesto, el Despacho,
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ARTICULO
PRIMERO:

ARTICULO
SEGUNDO:

ARTICULO
TERCERO:

ARTICULO
CUARTO:

ARTICULO QUINTO:

ARTICULO SEXTO:

ARTICULO
SEPTIMO:

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

RESUELVE:
Aprobar en todas sus partes el remate de la referencia..

Inscribase el remate y este auto en la tarjeta o libros respectivos de
la Oficina de Instrumentos Publicos y Privados de este Circuito.

Decretar el desembargo y levantamiento del secuestro del inmueble
rematado.

Oficiese al respectivo registrador para la cancelacion del embargo y
al secuestre para que entregue el inmueble al rematante.

Ordenar al ejecutado entregar al rematante los titulos de propiedad
del inmueble rematado que tenga en su poder.

Expidase al rematante copia de la diligencia de remate y de este
auto para que registrada y protocolizada le sirva de titulo de
propiedad.

Alléguese a los autos copia de la escritura de protocolizacion con la
constancia de registro.

Cancelar con el valor del remate el valor de la obligacion del
proceso de la referencia, ordenando la conversion de los titulos de
depdsito judicial a favor de para fallos con responsabilidad,
reintegros y sentencias, y las multas consignando a favor de la
Contraloria de Bogota, D.C..

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

FORMATO CODIGO: 5006101
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No.102
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

AUTO No. POR EL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHIVA UN
PROCESO EJECUTIVO

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

El SUBDIRECTOR DE JURISDICCION COACTIVA, en ejercicio de las atribuciones que le
confiere la Ley 42 de 1993, Ley 1066 de 2007 y la Resolucion Reglamentaria No. 011 de
2010 y sus modificaciones.

CONSIDERANDO

Que al (a) sefor(a) , identificado con cédula de ciudadania
No de , se le profiri6 mandamiento de pago de fecha

, que fue notificado personalmente el dia , por valor de
$ con base en el (fallo con responsabilidad fiscal, multa, reintegro,
sentencia) (colocar numero, fecha y proferido por .......... ).

Enseguida se debe describir en orden cronolégico las actuaciones relevantes del proceso,
asi como las fechas y valores de los pagos realizados, indicando los folios del expediente en
gue se encuentra dicha informacion.

Teniendo en cuenta que el (la) sefior(a) canceld la totalidad de la
deuda que dio origen al proceso de la referencia y de conformidad con el Articulo 537 del
C.P.C., este Despacho,

RESUELVE:
ARTICULO Reconocer los pagos efectuados por el (la) sefior (a) , con
PRIMERO: cédula de ciudadania No. de
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ARTICULO

SEGUNDO:

ARTICULO
TERCERO

ARTICULO
CUARTO:

ARTICULO
QUINTO

ARTICULO
SEXTO:

ARTICULO
SEPTIMO:

),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Declarar terminado el proceso de cobro coactivo seguido contra el (la)
sefior (a) , ya identificado, por pago total de la obligacion.

Levantar “las medidas cautelares que se hayan decretado, en consecuencia
se ordena” el desembargo y el secuestro de los bienes del ejecutado.
Librense los oficios correspondientes.

Notificar el presente auto conforme a lo ordenado por el articulo 321 del
C.P.C.

“Ordenar a la Tesorera General de esta Contraloria, la conversion de los
titulos de deposito judicial a las respectivas Tesorerias de las entidades
distritales que sufrieron el detrimento patrimonial (cuando se refiere a fallos
con responsabilidad, reintegros y sentencias), y si es una multa, ordenar la
conversion a favor de la Contraloria de Bogota, D.C"..

Enviar copia de la presente providencia a la “Contraloria Delegada para
Investigaciones, Juicios Fiscales y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria
General de la Republica” para que excluya del boletin de responsables
fiscales al ejecutado en el proceso de la referencia (solamente procede
cuando se trata de fallos con responsabilidad fiscal).

Ordenar el archivo del expediente de la referencia, una vez ejecutoriado el
presente auto, previa desanotacion en los libros correspondientes.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Subdirector(a) de Jurisdiccién Coactiva

Iniciales y rdbrica del Secretario

Nota: se deben describir los bienes a desembargar

FORMATO CODIGO: 5006102
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No0.103
(Simbolo y Logotipo)

(Lema o frase de la Contraloria de Bogota, D.C.)

SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

COMUNICACION DE DESEMBARGOS.

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Oficio No.

Sefor

Registrador de Instrumentos Publicos de

Ciudad

REFERENCIA: Exp.

Contra.

Comunico a usted que este Despacho en providencia de fecha (escribir la fecha
del auto) orden6 el DESEMBARGO de (determinar la clase de bien embargado), de
propiedad (0 a nombre) de identificado con C.C.
No

Pagina 217 de 221



),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

En consecuencia ruego a usted proceder de conformidad e informar a este despacho que se
acatoé la medida.

Atentamente,

Subdirector(a) de Jurisdiccion Coactiva

Iniciales y rubrica del Secretario

Nota: Hay que dirigir el oficio de Desembargo a la autoridad competente de conformidad con
la clase de bien (Inmuebles: Registrador de Instrumentos Publicos, Vehiculos: Secretaria de
Transito, Aeronaves: Oficina de Registro de Aeronautica Civil, etc.).

FORMATO CODIGO: 5006103
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No.104
(Simbolo y Logotipo)
SUBDIRECCION DE JURISDICCION COACTIVA

(Direccion y Teléfono)

CONSTANCIA SECRETARIAL

Proceso por Jurisdiccién Coactiva No.

Bogota D.C.,

Con la presente se deja constancia que el proceso por Jurisdiccion Coactiva No. ,
se entrega al sefior (a) para su archivo en razéon a que

Firma Secretario

Quien recibe

FORMATO CODIGO: 5006104
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No.105

(Simbolo y Logotipo)

LISTADO DE CHEQUEO DE LOS PRODUCTOS DEL PROCESO DE PRESTACION
DEL SERVICIO DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCI ON COACTIVA

FALLO CON RESPONSABILIDAD FISCAL —FALLO SIN RESPONS ABILIDAD
FISCAL

No. proceso

ACTUACIONES Fecha expedicion | Fecha Notificacion Revis6

Auto de Apertura

Auto de Imputacién

Auto de Archivo

Fallo Sin
Responsabilidad
Fiscal

Consulta

Fallo Con
Responsabilidad
Fiscal

Recurso Reposicion

Recurso Apelacion

FORMATO CODIGO: 5006105
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DE BOGOTA, D.C.

ANEXO No.106

(Simbolo y Logotipo)

LISTADO DE CHEQUEO DE LOS PRODUCTOS DEL PROCESO DE PRESTACION
DEL SERVICIO DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCI ON COACTIVA

AUTO POR EL CUAL SE ACEPTA EL PAGO TOTAL Y SE ARCHI VA EL PROCESO

EJECUTIVO

No. proceso

ACTUACIONES

Fecha expedicion

Fecha Notificacion

Revis6

Auto que Avoca
Conocimiento

Mandamiento de
Pago

Excepciones

Medida Cautelar

Sentencia

Terminacién

Levantamiento de
Medida cautelar

Exclusion del
Boletin de
Responsables
Fiscales
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